>

BO LAO BONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DU LICH SAI GON Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 111/QP-CPDLSG Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 thang 05 nam 2022

‘ QUYET PINH X
Vé viée Ban hanh Quy ché Dao tao cia trwomg Cao diang Du lich Sai Gon

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON

Can cit Quyét dinh s6 800/QP-CDNDLSG ngay 28/06/2010 cia Bé Lao dong.
Thuong binh va Xa hoi vé viéc thanh lap truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon;

Can cie Quyét dinh so 08/0D-BLDTBXH ngay 07/01/2022 cia B¢ Lao dgng,
Thuong binh va Xa hoi vé vi¢c doi tén Truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon thanh
Truong Cao dang Du lich Sai Gon;

Can cir Thong tw s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua Bo Lao dong,

Thiong binh va Xa hgi vé quy dinh viéc 16 chire dao tao trinh doé trung cdp, trinh do
cao déang theo nién ché hodc theo phwong thire tich iy mé-dun hodc tin chi;

Can cit vao diéu kién dao tao thue té cia truong Cao dang Du lich Sai Gon.

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché Dao tao™ cua trudong Cao ding
Du lich Sai Gon.
Diéu 2. Cac phong, khoa, trung tam, cac b¢ phan lién quan va sinh vién chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc dp dung va co hi¢u luc ké tir ngay ky A

Noinhgn:

- Ban giam hi¢u (theo dai)
- P.DT, Khoa (thuc hién)
-P.DT, P.HCNS (luuy®
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QUY CHE PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 11 1/2022/0D-CDDLSG
ngay 24 thang 05 nam 2022 cua Hiéu trieong Trieong Cao ding Du lich Sai Gon)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Sinh vién

. Sinh vién (SV) trinh do cao dang cua truong Cao dang Du lich Sai Gon (CD
L S(J) la nguoi da duge xét tuym va c6 quy€t dinh thu nhin vao truong CD DLSG.
MG&i SV vao truong sé& dugc cdp thé SV, ma sd SV dé su dung trong sudt qua trinh
theo hoc tai truong.

. SV truong CD DLSG phai chap hanh ndi quy. quy dinh cua truong. cua khoa.
cua lop va cac don vi khdc trong truong. Khi vao truong phai mang bang (€n. trang
phuc sach s&, gon gang, mic dong phuc theo quy dinh. Thue hién nép sdng van minh.
khong lam 6n, gdy mat trat tu va gitt gin v¢ sinh chung.

Dﬁuz.nﬁngkynhﬁphoc

. Khi dang ky nhdp hoc SV phai ndp va bd sung cac gidy o theo quy dinh. T4t ca
gidy to khi SV nhdp hoc s¢ duge quan ly va luu trr tai phong Dao tao. SV khong dugc
xin lai hd so sau khi da nhép hoc.

2. Sau khi nhdp hoc, tr¢ thanh SV chinh thire, SV duge nha truong cép:
a. Thé sinh vién;

b. Mdi SV s& duoc cap mdt tai khoan ding nhép vao phan mun quan ly dao tao d¢
tra ctru SO tay sinh vién, tra ctru két quéd hoc tap va gui cac yéu cau thyuc hién lién quin
dén cong tac SV tai dia chi: http://www.quanlydaotao.dulichsaigon.cdu.vn.

3. Cac khoa chuyén mon chiu trach nhi¢m to chire sinh hoat 1gp va cung cap day du
cac thong tin cho SV vé muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tip cua chuong trinh. quy
ché dio tao, sb tay sinh vién, nghia vu va quyén loi ctia SV.

Diéu 3. Chuwong trinh dao tao

I. Chuong trinh dao tao thc hién muc tiéu dao tao. khdi luong l\mn thire, yéu cau ve
nang luc ma nguoi hoe cin dat sau khi tdt nghi¢p: pham vi va cau tric ndi dung:
phuong phép va hinh thirc dao tao: cich thire danh gia két qua hoc tap. Chuong trinh
dao tao duoc xdy dung theo quy dinh tai Thong tu $6 03/2017/TT-BLDTBXI ngay 0l
thang 3 nam 2017 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh v ¢
quy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh; t6 chure bién soan. lua chon.
tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung cap. trinh do cao dang.
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2. CTDT cua truong duge xdy dung va dao tao theo nién (,he (theo don vi ndm hoc).
dum to chire dao tao theo hinh thire trye ll(,p hodc true tuyén hodc két hop hinh thure
truc llt,p vai trire tuyén, duge cong khai d6i voi nguoi hoce trude khi tuyen sinh va khi
bt ddu khoa hoc. SV phai hoan thanh khéi lugng kién thie, k¥ nang dugc quy dinh
trong so thang hodc nam hoc do.

Diéu 4. Ké hoach dao tao

I. Can cir vao khoi lugng hoc tap cua chuong trinh dao tao. cac Khoa chuyvén mon
lap ké hoach. phan bo s6 mén hoc, md-dun cho timg hoce ky. nam hoc trinh hi¢u truong
phé duyét. Phong Dao tao chiu trach nhi¢m giam sat. theo doi ké hoach va tién do dao
Lao.

2. Ké hoach dao tao s¢ dugc cong bé cong khai (trén phan mém quan Iy dao tao)
trude khi bat dau khoa hoc.

3. Truong hop dao tao truc tuyén thi ké hoach dao tao sé dugc cac khoa chuyé en
mon cu thé hoa cac ndi dung. mon hoc. mo-dun dao tao bana hinh thure true tuy én
trinh hiéu truong xét duyét.

Diéu 5. Thoi gian dao tao va thoi gian hoat djng giang day

. Thoi gian thiét ké cho mot CTDT tiy theo béc, nganh hoc. Thoi gian cho phép dé
SV hoan thanh CTDT va du diéu kién dé nhan bang tot nghiép, duge xac dinh nhu sau:

Chuong trinh dao tao S]?O'fii‘g Thoi gian dao tao | Thoi gian t6i da T|
Cao ddl‘ll’ QT £, ) 2,5 ndm 4 nam
QTLH. HDDL)

Cao ding (KTCBMA) | 4 = 2 nam 3,5 nam
w\ Lién thong tr TC-CD 5 il l o b, 1.5 nam 1'

a) Thoi gian 16 da la thoi gian  dé SV hoan thanh CTDT (de gom “hoc lai. thi lai.
tam hodn mon hoc, mé dun...) dugc tinh tr ngay thoi diém bat dau mon hoc, mo dun
thir nhat. SV khong hoan thanh CTDT va vuot qua thoi gian dao tao toi da. s bi buoc
thoi hoc.

b) Ngoai ra, cac khoa chuyén mon dL xuat hi¢u truong xem xet, quyét dinh kéo dai
thém thoi gian t6i da déi véi SV co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Ngudi khuyét tat:

2. Thoi gian to chire giang day. hoc tép:

' Cahoc | Thoi gian hoc tap | Thoi gian nghi gitra gio
Sang 07h30 - 11h30 09h30 - 09h45

Chiéu 13h00 - 17h00 15h00 - 15h15
T B 18h00 2lh00 T

a) Thoi gian giang day. hoc tap duge lhuc hién trong thoi gian tir 7 gio dén 21 gior
hang ngay, bao gom ca ngay thir 7.
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b) Thoi gian giang day. hoc tap bang hinh thire truc tuyén dugce thuc hién linh hoat
tuy theo dleu kién va hoan canh thyc té do cac Khoa chuyén mon dé xuat trinh hicu
truong quyét dinh.

¢) Thoi gian giang day, thuc hanh, thuc tdp tai doanh nghiép duogc thuce hién theo
thoa thudn gitra nha truong va doanh nghiép, dam bao quy dinh cua phap ludt vé thoi
gian lam viéce,
Di¢u 6. T6 chire 16p hoc

Mot ndm hoc thuong dugc td chire thanh hai hoc ky. mdi hoe ky ¢6 it nhat 15 tuin
thure hoe cong vai thoi gian thi két thiic mon hoc, mo-dun. Ngoai hai hoc ky chinh. cic
Khoa chuyén mén t6 chirc thém mot ky hoe phy dé SV ¢6 diéu kién duoc hoc lai. hoc
bu. Mdi hoc ky phu co it nhat 4 tudn thue hoc cong voi thoi gian thi két thuc mon hoc.
mo-dun.

Di¢u 7. Pia diém dao tao
I. Tru s& chinh: 347A Nguyén Thugng Hién. P.11, Q.10, Tp. H6 Chi Minh:
. Co s dao tao 1: 347A Nguyén Thuong Hién, P.11. Q.10. Tp. HO Chi Minh:
3. Co s dao tao 2: 20/11C Ky Dong. P.9. Q.3. Tp. H6 Chi Minh.
4. Co s dao tao 3: TT17 Tam Dao, P.15. Q.10, Tp. Hd Chi Minh:;

o

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
CHUYEN TRUONG, CHUYEN NGANH, CHUYEN LOP

Di¢u 8. Chuyén truong

1. Diéu ki¢n thye hién:

a. SV Chuycn truomg theo quyét dinh cua co quan quan ly nha nudce co 1ham quycn
thi vi¢c chuyén truomg duge thuc hién theo quy¢€t dinh cua co quan ra quyét dinh cho

SV chuyén truong do. Trong do. viée ra quyét dinh chuyén truong phai co su dong y
bing van ban cta SV.

b. SV chuyén truong theo nhu céu ca nhan thi viée chuyén truong dugc thuc hién
khi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 don d¢ nghi chuyén truong.

- Khong trong thoi gian: dicu chinh tién do hoc tap: bi ky luat tir mirc canh cio tro
[€n; bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Khong chuyén truong khi dang hoc hoc kv cudi cung cua khoa hoc.

- Khi Lhuvcn sang truong noi cmycn dén phai hoc dung nganh. nghé dang hoc tai
trudng noi chuyén di.

¢. Hi¢u truong truong ¢6 SV xin chuvm dén quy ét dinh viée tiép nhan hodc khong
tiép nhan SV ¢ truong noi chuyén dén.
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d. Thoi gian ti da cho SV chuyén trwong hoan thanh chuong trinh duge tinh tir thoi
diém nhap hoc o truong noi chuyén di.

¢. Nha truong khong hoan tra ho so SV va hoc phi trong trudng hop SV xin chuyén
lruong.
2. Quy dinh thye hién:
a. SV thuc hién 1 (mdt) trong cdc hinh thirc sau:
- Lién hé tryc tiép Phong Dao tao nhan mau don xin chuyén truong;

- Tai mau don (biéu mau 01 BM 01) wén trang thong tin dién tr cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.
dién day du théng tin va nop don tai Phong Dao tao;

- Hodac truy cdp vao phin mém quan ly dao tao tai dia chi:
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau do, nhdp MSSV va mat khau: vao phan
Download tai li¢u, chon Mau bi¢u dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
ndp don tai phong Dao tao.

b. Dong phi xin cap bang diém tai BP.Thu ngén (CS Nguyen Thuong Hién). chuy¢ én
khoan ngan hang hodc théng qua cong thanh toan truc tuyén VNPay trén phan mém
quan ly dao tao, nhu sau: Trén tai khoan tra ctru két qua ca nhan. chon Cac khoan phi
& thanh toan. O ni dung Phi xin cap bang di¢m, SV nhap Chon ndp

¢. SV nhan lai két qua tir Phong Dao tao sau 03 (lam viéc) ké tir ngay thuc hién nop
don. bao gom:

- Don xin chuyén truong da dugce phé duyét.

- Bang diém két qua hoc tap cua SV.

Diéu 9. Chuyén nganh, nghé dao tao

SV dugc chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mdt nganh, ngh¢ dao tao
khac cua truong.

1. Diéu ki¢n thyc hién:
a. SV chuyén nganh, ngh¢ dao tao, bao dam cac yéu cau sau:
- SV ¢6 don dé nghi chuyén doi nganh. nghé dao tao;

- Nganh, nghé dao tao du kién sé chuyén sang hoc phai co cung hinh thue tuyén
sinh va cac tiéu chi tuyén sinh bing hodc thap hon so véi tidu chi tuyén sinh cua
nganh, nghe dao tao dang hoc;

- Viéce chuyén déi nganh, nghé dao tao phai duge thuc hién ngay trong hoc kv dau
ticn cua chuong trinh;

- Khong trong thoi gian: Tam dirng chuong trinh dang hoc; diéu chinh tién do hoc:
bi nha truong ky luat tir mire canh céo trd 1én: bi truy ctru trach nhiém hinh su.

b. Thoi gian hoc t6i da dé SV chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh chuong trinh

duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 ctia quy dinh nay va duoc tinh tir khi bat dau nhap
hoc nganh, nghé trude khi chuyén.
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¢. SV chiu trach nhiém dong hoc phi chénh Iéch giira cac nganh. Nha truong khong
hoan tra phan hoc phi chénh l1¢ch trong trudng hop SV xin chuyén sang nganh co hoc
phi thip hon;

d. Mdi SV dugc giai quyét chuyén nganh hoc 1 (mdt) lan trong toan bd khoa hoc
tai truong:

2. Quy dinh thuc hién:

a. SV thuc hién 1 (mgt) trong cac hinh thirc sau:

- LLién h¢ tryc tiép Phong Dao tao nhan miu don xin chuyén nganh, nghé:

- Tai mau don (biéu mau 02 BM 02) trén trang thong tin dién to cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.
dién day du thong tin va ngp don tai Phong Dao tao;

- Hodc truy cdp vao phin mém quan Iy dao tao tai dja chi
http://quanlydaotao. dullchsalgon edu.vn Sau do. nhdp MSSV va mat khau: vao phin
Download tai liéu, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin vi
nop don tai phong Pao tao.

b. SV nhan lai két qua tdi da sau 03 ngay (lam vi¢e) ké tir ngay nop don;

- Phong Dao tao s& gui thong tin hoc phi chénh léch can dong va thai han hoan
thanh cho sinh vién thong qua email hoac sé dién thoai cua sinh vién. Sau khi sinh
vién hoan thanh viéc dong hoc phi. Khoa chuyén mon sé cung cip thoi khoa bicu d¢
sinh vién theo hoc nganh mdai.

- Sau khi dugc thong bao muirc hoc phi chénh léch. SV ¢6 thé dong truc tiép tai
BP.Thu ngdn (CS Nguyén Thugng Hi¢n) hodc chuyén khoan ngan hang.

¢. Sau khi duge xét duyét SV thue hién thu tuc chuyén nganh va cac hudng dan licn
quan (néu ¢o).
Pi¢u 10. Chuyén 16p

1. Di¢u kién thwe hién:

a. SV chuyén 16p, bao dam cac yéu cau sau:

- Khong vi pham ndi quy. ky luat nha truong trude khi chuyén 16p hoc:

- Khong no hoc phi:

- SV chiu trdach nhiém vé tién dd hoc tap doi voi 16p duge chuyén, dong hoc phi
chéch Iéch gitra cac khoa hoc va mon hoc, mo dun (néu co);

b. Mdi SV duoc giai qmct chuyén 16p hoc 01 (mdt) 1an trong toan bd khoa hoc lm
truong (khong ap dung dbi vai SV da chuyén nganh) vao thoi diém két thace hoc ky
ctia nam thir nhat.

2. Quy dinh thuec hién:
a. SV thyc hién 1 (mot) trong cac hinh thire sau:

- Lién h¢ truc tiép Vian phong Khoa dé nhan mau don xin chuyén 16p:
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Tai mau don (biéu mau 03 BM 03) trén trang thong tin dién tr cua truong
(hllp //dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao). Sau
do. SV dién day du thong tin va ndp don tai Van phong Khoa:

- Hodc wuy cip vio phan mém quan ly dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn Sau do. nhap MSSV va mit khau: vao phén
Download tai li¢u, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don. dién day du thong tin va
nop don tai van phong khoa.

b. SV nhan lai két qua sau 03 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop don.

c. Sau khi duge xét duyét SV thuc hién thu tuc chuyén chuyén lop va cac huong
dan lién quan (néu co).

Muc 2
CONG NHAN MIEN TRU NOI DUNG HOQC TAP

Diéu 11. Cong nhén két qua hoc tip/ Chuyén diém:

. Két qua hoe tap cua nguoi hoce da tich liy tr mot chuong trinh dao tao khéc. trinh
dd dao tao khic hogc tr mgt truong khae trong hé thng giao duc nghé nghiép duoc
xem xét cong nhan trong chuong trinh dao tao dang theo hoc khong phén bi¢t hinh
thire dao tao truc tiép hay truc tuyén, cu thé:

- Dugc mién hoe, mién thi két thic mon hoc, mo-dun trong trudmg hop da hoc, da
thi két thte mén hoc, mo-dun do trong chuong trinh khac va c6 néi dung. thoi lugng
phu hop va tuong duong vdi mén hoc, mo-dun trong chuong trinh dang hoc:

- Duge mién hoc mot phan noi dung hoc tap trong moén hoc, moé-dun va phai tham
gia thi két thuc mon hoc, mo-dun trong truong hop da hoc ndi dung do trong chuong
trinh khac nhung chua dy thi két thuec mon hoe. mo-dun hodc thoi lugng va ndi dung
mon hoc. mon dun trude day chua phu hop véi thoi luong va noi dung cua mon hoc
trong chuong trinh dao tao hi¢n hanh. Viéc xac dinh noi dung va thoi lugng duge mién
hoc s& duge nha truong xem xét cho timg trudong hop cu thé.

2. Quy dinh thye hién:

Thoi gian xin chuyén diém (cong nhan két qua hoc tap) phai dugc thuce hién khi
sinh vién nhap hoc, hodc trude khi mon hoc, mo dun dé bit dau.

a. SV thyuc hién 1 (mdt) trong cac hinh thire sau:
- Lién hé truc tiép Van phong khoa xin mau don xin chuyén diém;

- SV thyc hién tai mau don (hiéu mdu 05 BM 05) trén trang thong tin dILn tr cua
truong (http://dulichsaigon.edu.vn — muyc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao. Sau

do. SV dién ddy du thong tin va ndp don tai van phong khoa kém theo bang diém két
qua hoc tdp (ban sao y ban chinh)

- Truy «cdp vao phain mém quan ly ddo tao tai dia chi
http://quanlydaotao. dulichsaigon.edu.vn. Sau do, nhap MSSV va mat khiu: vao phén

Download tai li¢u, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
nop don tai van phong khoa kém theo bang diém hoc tap (sao y ban chinh):

b. Hoi dong Khoa xét duyét:



c. SV nhan lai két qua tai Van phong Khoa sau 03 ngay (lam viée) ké tir ngay nop
don.

d. Van phong khoa photo mot ban va luu tai khoa, nhap diém trén phan mém Quan
Iy dao tao. Bién ban cong nhan va bang diém két qua hoc tép cta SV duge chuyén vé
phong Dao tao. Thoi diém thuc hién cung véi thoi diém ban giao bang diém thi ket
thue mon hoe, mo6 dun theo quy dinh.

Di¢u 12. Mién trir ndi dung hoc tap

Sinh vién dugce mién trir ndi dung hoc tap khong phan biét hinh thire dao tao truc
tiép hay truc tuyén khi thude mot trong nhling truong hgp sau:

1. Duogc mién, giam hoc mon hoe Gido duc Qude phong va An ninh theo quy dinh
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. Cu thé:

- Co gidy chimg nhén st quan du bi hodc bang tot nghi¢p do cac truong quan doi.
cong an cap:

- Co chung chi Gido duc quoc phong va an ninh hodc co giay chimg nhan hoan
thanh chuong trinh boi dudng kién thire quéc phong va an ninh tvong duong vai trinh
do dao tao hodc cao hon;

- Co gidy ching nhén cia co quan co tham quyén cap da hoan thanh va co diém dat
y¢u cdu cua mon hoc trong chuong trinh dao tao trinh do tuong g hodc cao hon so
chuong trinh dao tao trinh d6 dang hoc;:

- C6 bang tot nghiép tir trinh do trung cép tro Ién do co so gido duc nghC nghicp
hodc co so gido duc dai hoc cua Viét Nam cép thi duge mién hoc, mién kiém tra. thi
két thiic mon hoc trong chuong trinh dao tao trinh do twong tmg hodc thap hon:

- Sinh vién la ngudi nudce ngoai.

a) Sinh vién dugc mién hoc, cdc ngi dung thire hanh ky nang quan sy trong mon
hoe néu thude mot trong céc truong hop sau:

- Khong du stre khoe vé thé luc hodc mac nhitng bénh 1y thudc dién mién lam nghia
vu quan su theo quy dinh hi¢n hanh:

- D@ hoan thanh nghia vu quan sy, cong an nhéan dan.

b) Sinh vién ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét (it
hoac la thuong bénh binh, co thuong tit hodc bénh min tinh lam han ché chire nang
van dong dugc hiéu lruo*ng nha truong hoac thu truong trung tdm giao duc qum phong
va an ninh xem xét, quyét dinh cho mién hoc mén hoc hodc giam mdt s6 ndi dung
trong mon hoc ma kha niang ¢4 nhan khong thé dap tmg duoc.

¢) Hoc sinh hoe chuong trinh dao tao trinh do trung cap la doi tuong tuyén sinh 101
nghi¢p trung hoc phd thong (hodc hoc xong chuong trinh trung hoc pho th(mg, nhung
chua duge cong nhan t6t nghiép). nha truong c6 thé xem xét. quyét dinh mién giam
cho ngudi hoe mot s6 ndi dung ctia mon hoe ma ngudi hoe da hoan thanh ¢ chuong
trinh trung hoc phé théng va phai bao dam dat duge muc tiéu va chuin ddu ra cia mon
hoc.




d) Sinh vién hoc chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dang da c6 bang tot nghi¢p trung
cap. duge nha truong xem xét. quyét dinh cho mién hoc nhirg ndi dung da dugc hoc o
chuomg trinh dao tao trinh d¢ trung cap.

. Duoc mién hoc, mién thi két thuc mon hoe Giao duc Chinh tri thudc khoi cac
maon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dané trong truong
hop da ot nghi¢p tir trinh do twong duong trd 1én hodc co vin bang. ching chi tot
nghiép chuong trinh trung cap Iy ludn chinh tri hodc trong duong tré 1én;

3. Duoc mién hoc. mién thi két thic mén Anh vin co ban thuoc khdi cac mon hoc
chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap. cao dang trong truong hop da tot
nghiép tir trinh d§ twong duong tré lén hodc da co trinh d§ ngoai nglr tuong duong
trinh do duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 1982/QD- TTg ngay 18 thang 10 nam 2016
cua Thu tuong Chinh phu phé duyét Khung trinh do qudc gia Viét Nam (Co néng lyce
ngoai nglr bic 2/6 Khung nang luc ngoai ngr cua Viét Nam) hodc co van bang. chimg
chi tdt nghiép trinh dé tir trung cap ngoai ngir tré 1én. Cu thé:

- SV ¢6 bang tot nghiép cao ding, dai hoc chuyén nganh tiéng Anh.

- C6 chung chi Aptis (4 k¥ nang) do Hoi dong Anh cip va co két qua tuong thich
vai Khung nang lyc ngoai ngir 6 bdc cua Viét Nam tir A2 tro 1€n.

! CEFR Lister;i—r;g Readmg l Writing Speqkmo ‘
R SiaEs
- Co cac chimg chi TOEIC. TOEFL Paper. TOEFL CBT. TOEFL IBT. IELTS ¢0
diém lon hon hodc b'ang cac mire thang diém dugce quy dinh nhur sau:
';'.‘“',:/gNﬁ CEFR | TOEIC TIfZE:IL ng‘,l;L T?&F L I IELTS
|  Bic 2 a >380 | >400 =106 | - 24l _ >3.0 {'

4. Duoc mién hoc, mién thi két thiic mon Tin hoc thude khoi cac mon hoc chung
trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung Ldp cao dang trong trudng hop da tot nghiép
tr trinh d¢ twong duong tro 1€n hodc ¢o két qua kiém tra dau vao dat chuan k¥ nang su
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Théng tin va Truyén thong
hodc ¢6 vin bang. chimg chi tot nghiép trinh do trung cap tré 1én nhom nganh. nghé
cong ngh¢ thong tin:

5. Duoc mién hoc, mién thi két thiic mon hoe Giao duc thé chat thudc khoi cac mon
hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, cao dang trong truong hop la
thuong bénh binh. ¢6 thuong tat hoac bénh man tinh l[am han ché chie nang van dong:
trong thoi gian hoc tai truong dat giai nhat. nhi. ba hodc dat huy chuong trong cac dot
thi dau thé thao cap nganh hodc tir cap tinh tré 1én;

6. Co gidy xdc nhén khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat duge hi¢u

truong xem Xet, quyét dinh cho mién, giam mot s6 mon hoc, mo-dun hodc mién, giam
mot s ndi dung ma kha nang ca nhan khong thé dép tmg duoc.

7. Quy dinh thye hién:
- Thoi gian xin mién hoc. mién thi. mién giam céc trudmg hop néu trén phai duge

9



thure hién khi sinh vién nhap hoc. hodc cham nhét 07 ngay trudce ky thi két thac mon
hoc do.

- SV ¢6 thé thue hién 1 (mdt) trong cac hinh thic:

+ Lién h¢ tryc tiép Van phong khoa xin mau don mién trir hoc tap:

t Tai mau don (hiéu mau 04 BM 04) trén trang théng tin di¢n tu cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Pao tao/Biéu mau dao tao) dicn
ddv du thong tin va ndp don tai vin phong khoa kém theo cac van ban. gidy t& minh
chung (ban sao y ban chinh)

+  Truy cap vao phan mém quan Iy dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau dé. nhip MSSV va mat khau; vao phan
Download tai liéu, chon Mau bic¢u dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
nop don tai vin phong khoa kém theo cac vin ban. giay to minh ching (sao v bin
chinh);

- Sinh vién nhan lai két qua tai Van phong khoa sau 03 ngay (lam viéc) ké tir ngay
nop don.

Muc 3
TAM HOAN MON HOC, TAM HOAN THI, KIEM TRA KET THUC MON
HOC, MO PUN, THI TOT NGHIF]’

Di¢u 13. Tam hoan hoc mén hoc Gido duc Qubc phong - An ninh

l. Dic¢u kién thuc hién:

a. SV dugce tam hoan hoc mon hoc néu thude mot trong cac truong hop sau:

- Vi ly do strc khoe khong bao dam dé hoc mon hoc theo ké hoach hoc tap chung va
phai ¢o gidy xac nhan cta co so y t€ kham chira bénh hop phap:

- La phu nitr dang mang thai hodc trong thoi gian nghi ché do thai san theo quy dinh
hi¢n hanh:

- C6 1y do khac khong thé tham gia hoan thanh mén hoc, kém theo minh chirng cu
1hc va phai duge hi¢u truong nha truong hodic duge thu trudng trung tdm gido duc
qudc phong va an ninh chip thudn.

b. Trach nhiém cua SV sau khi tam hodn mon hoc:

- SV ¢ trach nhiém theo doi lich hoc va dang ky tai van phong Khoa trude khi mon
hoc GDQP-AN, GDTC k¢ tiép bat dau (Luu y: mon GDQP-AN. GDTC duge to chue
moi nam 1 lan).

- SV phai hoan tit mon hoc nay trude khi thi tot nghiép.

- SV chiu trach nhi¢m trong vi¢c phan bd thoi gian hoc tap cua minh tai truomg va
that gian hoe moén hoe GDQP-AN, GDTC trong dot hoc ké tiép (do’ da dugc hoan 1
lan va phai hoc tap trung voi khoa sau). dé dam bao dat két qua tot nhat.

- SV photo don xin tam hoan thanh 1 ban, ban photo ndp cho Van phong Khoa. ban
20c SV giir lai d¢ dang ky vao dot hoc khoa sau.

2. Quy dinh thyce hién tam hodn hoc mon hoec GDQP- AN:
10




. Thoi gian xin mién hoc, mién thi mon GDQP- AN phai dugce thuce hi¢n ngay sau
I\iu SV nhap hoc chinh thirc, hodc cham nhat 1a 03 ngay trude khi mon hoc bit dau.

b. SV ¢o thé thuc hién 1 (mdt) trong cac hinh thirc:

+ Tai mau don (hiéu mau 04 BM 04) trén trang thong tin dién tu cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Pao tao/Biéu mau dao tao) dién
day da théng tin va ndp don tai van phong khoa kém theo cac van ban, giay 1o minh
ching (ban sao y ban chinh)

ey CED- VEo phdn mém quan Iy dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau do. nhap MSSV va mat khau; vao phan
Download tai liéu, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va

nop don tai van phong khoa kém theo cac vin ban, giay t& minh ching (sao vy ban
chinh);

¢. SV nhan lai két qua tai Van phong Khoa sau 03 ngay (lam vi¢c) ké tir ngay nop
don.

Diéu 14. Tam hoan thi, kiém tra két thic mon hoe, md dun, thi tot nghiép:

1. SV duge giai quyét khi thoa 1 (mot) trong cac dic¢u kién sau:

a. Bi 0m hodc tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai, co gidy xdc nhan cua co quan
v ¢ ¢6 tham quyén:

b. Gia dinh cua SV co tang nguoi than (C)ng. ba, cha, me, vq/chéng. anh. chi em
rudt) trong thoi gian thi két thiic mon / thi tot nghiép tai truong. ¢6 xac nhan cua gia
dinh va cua dia phuong.

2. Quy dinh thyc hién:

a. SV duoc giai quyét hoan thi 01 lan /01 mén hoc, mo dun:

b. SV nop don xin hodn thi tai van phong khoa trong thoi han cham nhat 03 ngay
truede khi mon thi do dién ra. kem theo vin ban, giday to minh chung:

¢. SV nhan lai két qua sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nop don;

d. SV chiu trach nhiém theo ddi lich thi cua dot thi ké tiép dé dang ky du thi va
hoan tat cac mon thi dugc hoan.

Muc 4
TAM DUNG CHUONG TRINH VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Diéu 15. Tam dirng chwong trinh va bio luu két qua hoc tap:

1. Bao luu két qua hoc tap la viée nha trudong gitt nguyén két qua ngudi hoc da hoc
va thi dat yéu cau dbi vai cac mén hoe. mo-dun trong mdt khoang thoi gian nhit dinh
khi nguoi hoe duge tam ding chuong trinh dao tao. Két qua hoc tap cac mon hoc. mo-
dun bao luu duge tinh khi xép loai két qua hoc tap va danh gia xép loai tot nghiép.

2. SV dugc tam ding chuong trinh dang hoc va dugc bao luu diém hoc tap néu
thudc I (mot) trong cac truong hop sau:

11



a. Buge co quan nha nudce ¢o tham quyén diéu dong thuc hién nghia vu quan su.
tham gia phong chéng thién tai, dich bénh: tham gia cdc ky thi, giai thi ddu qudc té.

b. Vi ly do stre khoe phai ding hoc trong thoi gian dai dé dleu tri thi phai c6 9,1(1\
xdc nhén cia co sé'y té noi SV do kham, diéu tri hodc phai c6 gidy xéc nhan khuyét tat
theo quy dinh cta Luat Ngudi khuyét tat:

¢. Chuyén noi hoc tir truong nay sang truong khic cung nganh ngh¢ dao tao ma thoi
gian hoc & truomg khéc co su khac nhau vé tién do;

d. Tham gia chuong trinh, dy an di lao dong ¢ nudc ngoai theo hop dong hodc do
diéu kién, hoan canh gia dinh budc phai dirng hoc téap:

d. Trong thoi gian bi Ky ludt & muc dinh chi hoc tap ¢o thoi han:

¢. Bi truy cou trach nhi¢m hinh sy nhung chua co két luan cia co quan c6 tham
quyén hodc da c¢6 két luan cua co quan c¢6 tham quyén, nhung khong thudc truong hop
bi xu ly ky ludt ¢ muc bi budc thoi hoc;

Thoi gian duge bao luu két qua hoc tap khong qué 5 nam tinh tir khi dimg chuong
trinh hoc tap va khong tinh vao thoi gian toi da hoan thanh khoa hoc. Ngudi hoc ¢o
nhu cau duge bao luu két qué hoc tap phai co don dé nghi hiéu truong xem xét. quyét
dinh.

b. Quy dinh thuc hién: (Sinh vién ¢6 thé thuc hién 1 (mot) trong cac hinh thuc sau)

- SV lién hé tryc tiép Van phong khoa dé nhan mau don xin béo luu;

- Tai mau don (bzeu mau 06 BM 06) trén trang thong tin dlcn tor cua truong
http://dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.

SV dién day du thong tin, kém theo céac gidy t& minh chirng (sao y ban chinh) va nop
don tai Vin phong Khoa dé xét duyét;

- Hoac SV ¢o thé ddng ky xin bao luu truc tuyén nhu sau:

+ Truy cdp vao phan mém quan ly dao tao tai dia chi
http://www.quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

+ Vao phan Ho6 so HSSV, chon muc Gui yéu cau
t Chon Gidy xdc nhdn bao luu va dién day du thong tin theo yéu cau

+ SV nhan lai két qua sau 03 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop don. Vin phong Khoa
s€ lién lac voi ngudi thian dé xac nhan thong tin xin bao luu cua SV,

Muc S : ‘
HQC LAIL, THI LAI, CAI THIEN PIEM VA PHUC KHAO DPIEM THI

Dicu 16. T6 chire thi lai (thi lan 2)

- Thoi han t6 chire thi lai toi thiéu 02 tudn, tdi da 04 tudn sau ngay cong bo diém thi
ldn |

- Lich thi Ian 2 (thi lai) duge thong béo trude ky thi it nhdt 01 tén. co quy dinh theri
han dong phi thi lai.

12
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- SV ¢6 két qua thi két thuc mén khong dat (<5 diém) phai theo ddi va dong phi
dung quy dinh. qua thoi han s€ khong giai quyét. Pong thoi, phai thi theo lich c¢ua vin

phong Khoa da cong bd va dang ky thi lai trén trang thong tin dién tu
http://www.quanlydaotao.quanlydaotao.edu.vn.

- Thoi han dong phi thi lai timg moén phai trudc ngay thi do it nhét 4 ngay lam vi¢c.
SV thoa diéu kién dong phi mai ¢o tén trong danh séch thi lai.

- Danh sach thi lai s& duge VPK cong bd cham nhat 1 - 2 ngay lam viéc trudc ngay
thi cua mon thi do.

Diéu 17. TH chire Hoc lai
I. Hoc lai (theo 16p hoc phu dao béng hinh thire truc tuyén):
- Van phong khoa thong béo lich mén hoc, mé dun hoc lai (trong dé du kién 1o
thot gian hoc. hoc phi...).

- Sinh vién thuc hién dang ky trén phan mém quan ly dao tao, dong phi va theo dai
lich hoe ma khoa céng bo.

2. Hoc lai (theo l6p ghép):

- SV tu chu dong theo doi lich hoc cac 16p sau va lién hé van phong Khoa hogc
tham gia dang ky hoc lai theo nhom 16p Khoa da cong bé trén cong thong tin dé hoan
tat cac mon hoc, mon dun con no.

3. SV dong phi hoc lai tai BP.Thu ngan hoac thong qua cong thanh toan truc tuyén
VNPay trén phan mém quan ly dao tao hodc chuyén khoan qua ngén hang va bit buoc
phai hoc lai theo lich cua vin phong Khoa da cong bo.

4. Yéu cau vé kién thue: SV phai hoc lai t&i thiéu 80% thoi luong cia mon hoc/ moé
dun cu thé.

Diéu 18. Cii thién diém, Phiic khao diém thi

I. SV da du thi két thac mon c6 diém dat tir 5.0 dlem tr¢ 1én nhung mudn cO diém
cao hon thi dugc dang ky thi thém 01 lan ¢ lan thi tlep theo d¢é cai thién diém sb nhung
khong duge bao luu diém thi trude do. Diém thi lan sau khong duoc tinh dé xét hoc
bong

2. Phace khao diém thi: (Can cii theo Quyvét dinh sé 48 ngay 16/03/2022 cua Hiéu
trieong trieong CD Du lich Sai Gon)

- Khong ap dung v6i céac bai thi van dap, thuyét trinh va thuc hanh (co su cham
diém tryc tiép tir ban giam khao).

- SV phai ndp don xin cham phuc khao (khong nho nguoi ndp hd) trong thoi han 07

ngay ké tir ngay cong béd diém chinh thie. Nha truong s& khong gidi quyét néu qua
thoi han quy dinh dugc néu.

- Sinh vién lién hé Khoa chuyén mon de nhan mau don xin phuc khao bai thi két
thuc mon: lién h¢ Phong Dao tao dé nhan mau don don phuc khao xin cham phuc khao
bai thi tot nghiép hoic ding ky cham phiic khao bai thi tdt nghiép trén cong thong tin
dao tao cua truong, thue hién nhu sau:



t SV truy cap vao phin mém quan ly dao tao tai dia chi
http://www.quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

t Vao phan H6 so HSSV, chon muc Guri yéu céu

+ Chon Don phtic khao tot nghiép. sau do dién day du thong tin va chon Gui yéu
cau

t Sau dé. vao mue Céac khoan phi & thanh toan, nhap chon Phi phiic khio 16t
nghi¢p va Chon ndp thong qua cong thanh toan VNPay (néu SV khong dong tai
BP.Thu ngan hodc chuyén khoan ngan hang g).

- Diém phuc khao dugc cong bo va dugce thay thé cho diém bai thi cua SV dé nghi
cham phtc khao, cho dii diém ¢6 cao hon hodc thap hon.

- Két qua cham phuc khao s¢ duoc thong bao cho SV qua email hodc s dién thoai
cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay nhan don cua SV,

- 1)01 vai truomg hop phie khao bai thi két thie mén: Khoa chuyén mén chiju trich
nhi¢m tong hop bién ban va cac van ban lién quan chuycn vé P.Dao tao va cac bo phan
lién quan cham nhit 03 ngay ké tur ngay cong bo két qua phuc khao cho SV.

Muc 6
DIEU CHINH TIEN PO HOC, BUQC THOI HOC, TU THOI HOC

Piéu 19. Piéu chinh tién do hoc, budc thoéi hoc, tu théi hoc

I. SV két thuce m01 nam hoc, néu thudc 1 (mot) trong cac truong hgp sau thi budce
phai du.u chinh tién d¢ hoc va phai hoan thanh tat ca cac mon hoe, mo-dun chua dat
véu cau méi duge Khoa chuyén mon xét duyét cho phép tiép tuc hoc cac mon hoc. md
dun mot:

a. C6 diém trung binh chung nam hoc tir 4,0 dén dudi 5.0 diém theo thang diém 10:

b. SV ¢6 diém trung binh chung nam hoc dudi 4.0 nhung ¢6 gidy xdc nhan khuydl
tat theo quy dinh cua Ludt Nguoi khuyét tat.

2. SV bi bude thdi hoe néu thude 1 (mot) trong cac truong hop sau:

a. Két thiic nam hoc c6 diém trung binh chung dudi 4,0 diém:

. Da hét thoi gian 16i da dé hoan thanh chuong trinh quy dinh hoae da hét s lan
duou thi tot nahlep theo quy dinh (1 lan thi Lhmh thire va 3 lan thi lai) nhung dicm thi
16t nghiép hodc diém chuyén dé, khoa luan tét nghi¢p chua thudc loai dat:

¢. Bi ky ludt & mdce budc thoi hoc:

. SV khéng thude dién bi bude thdi hoe, néu thude mot trong cac truong hop sau
dum dé nghi truong cho théi hoc:

a. SV tur xét thay khong con kha nang hoan thanh chuong trinh do thoi gian con lai
khong du dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh.

b. Vi ly do khac phai thoi hoc kém theo minh ching cu thé va duoce van phong khoa
xem xeét.
14
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c¢. Van phong Khoa lap danh sich dé xuat cac truong hop SV tu théi hoc chuyen
Phong Dao tao ra quyét dinh trinh hiéu truong ky duyét. Théi gian thuc hién t6i da 07
ngay ké tir ngay nhan duge dé nghi cua nguoi hoe.

Muc 7
HOC PHI

Diéu 20. Hoc phi

I. Phong Tai chinh- Ké toan (P.TCKT) chiu trach nhi¢m thong bao dén toan thé SV
ké hoach dong hoc phi. thoi han dong hoc phi. Thong bao nay duge dang trén trang
web va trén cac bang thong bdo cua truong.

2. Phan mém quan 1y dao tao s& gui thong bao nhic nhd SV khi ¢6 hoe phi dén han
phéi nop.

2. SV khong dong hoc phi qua 15 ngay ké tir ngay quy dinh thoi han dong phi s¢ bj

nha truomg ra quyét dinh dinh chi hoe tap. Dong thoi, hé théng quan 1y dao tao sé dinh
chi hoe tap SV con ng hoc phi.

3. SV can hoan tat hoc phi bang cac hinh thirc sau: dong hoc phi truc ticp tai BP.
Thu ngan (CS Nguyen Thuong Hién). chuyén khoan ngan hang hodc thong qua cong
thanh toan truc tuyén VNPay nhu sau:

- SV truy cdp vao phan mém quan 1y dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

- Nhap MSSV va mat khau ding nhép

- Tai HO6 so 1ISSV., chon muc Cac khoan phi & thanh toan

- Tai ndi dung Hoc phi dot ... SV nhép vao Chon ndp

Sau khi hoan tét viéc dong hoc phi thong qua céng VNPay. SV sé& nhin dugc email
xac nhan da dong hoc phi thanh cong va da duge mao dinh chi.

4. SV s¢ khong duogc giai quul tat ca cac noi dung lién quan dén cong tac SV ké tr
ngay bi dinh chi hoc tap nhu: diém danh. cap gidy xac nhan. giai quyét thi lai. hoc
lghk

Muc8
KHEN THUONG

Di¢u 21. Khen thwong

I. Khen thuong danh cho SV céc nganh dat thanh tich XUAt sic trong kv xét tuveén
sinh hang nam. Moi nganh, mdi cap trinh do duge 1 (mot) giai thuong tri gia theo quy
dmh cua nha truong).

. Khen thuong danh cho SV cic nganh dat thanh tich hoc tap gioi, xuat sic sau
long i\ci moi nam hoc.

3. Giai thuong Newvén Thi Boi Quynh duge xét vao cac dot to chire LE trao bang tdt
nghi¢p hang nam.
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: Muc9
CAC LOAI GIAY XAC NHAN

Di¢u 22. Cac loai gidly xdc nhan
I. SV khong vi pham ndi quy, ky luat cua truong.

. SV dugc cap gidy ching nhan SV; bang diém ket qua hoc tap; gidy chirng nhan
hoan tat cac mon nghi¢p vy, trong thoi han quy dinh toi da 4 nam ké tur ngay hoc mon
hoc. mon dun tht nhat déi véi hé Cao dang va 1 nam déi vai hé lién thong TC - CD.

3. Truong hop SV tu thdi hoe hodce bude thoi hoc nha truong chi cép bang diém va
UldV xac nhéan da hoc tai truong 1 (mdt) lan duy nhat cho SV khi ¢o yeu cau (trong thoi
han quy dinh t6i da 4 nam ké tir ngay hoc mén hoc, mon dun thir nhét déi vai hé Cao
dang va 1 nam ddi véi hé lién thong TC - CD).

4. Quy dinh thyc hién xin cap gidy xac nhan sinh vién; gidy vay von; bang di¢m
hodc gidy chimg nhan tt nghiép tam thoi:

- SV truy cép vio phén mém quan ly dao tao tai dia chi:
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

- SV nhap ma sb sinh vién va mat khau, Chon Ho so HSSV

- Tai muc Gui yéu (,au chon Gidy chung nhan sinh vién/Gidy vay von: bang dicm
hogc Gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi

- Dién day du théng tin theo yéu cau, chon Gui yéu cau va theo doi trang thai ycu
cau da duoc guri di

- SV phai dong I¢ phi khi dang ky Cap gidy xac nhén sinh vién, gidy vay vén hoic
bang diém, SV co thé dong truc ticp tai BP.Thu ngin (CS Nguwn Thuong
Hién)/chuyén khoan qua ngan hang hodc thanh toan trure tuyén qua cong VNPay nhu
sau: chon Cac khoan phi & thanh todn, tai muc Phi gidy xac nhan, SV nhap Chon nop.

- Sau 03 ngay lam vi¢e (l\e tr ngay dang ky), SV lién h¢ vian phong Khoa d¢ nhin
lai gidy xac nhan sinh vién; gidy vay von hodc bang diém.

- D6i voi (nay ching nhéan tot nghiép tam thoi, SV lién hé Phong Dao tao dé nhan
lai sau 07 ngay lam viéc (ké tr ngay dang ky)

) _ Ml.lC‘IO i
QUAN LY HO SO, TAI LIEU PAO TAO

Di¢u 23. Quan ly ho so, tai li¢u dao tao

Phong Dao tao, khoa chuyén mon va cdac bo phén lién quan chiu trach nhiém lap ho
5o va quan ly ho so, tai liéu; bao quan su dung, huy ho so, tai liéu lién quan dén dao
tao theo quy dinh hi¢n hanh cua phap ludt, truong hgp truong giai thé thi phai ban giao
ho so dao tao theo yeu cau cla co quan co thim quyén. Trong do. mot so ho so. tai liéu
va thot han luu trir (bang van ban hodc bang tép tin PDF) bao dam yéu cau dudi day:

I. HO so, tai liéu liew triv vinh vién:
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a) Vian ban phé duyé¢t, ban hanh chuong trinh dao tao; ho so ban hanh giao trinh
hoac tai liéu giang day: van ban quy dinh v¢é 0 chuc, quan Iy dao tao:

b) Van ban phé duyét danh sach ngudi hoc tring tuyén, danh sach lop;

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua ngudi hoce theo hoc ky. nam hoc. khoa
hoc:

d) HO so cong nhan két qua t6t nghiép dbi véi dao tao theo nién ché gom: Quyét
dinh thanh 1ap hoi dong thi tot nghiép; danh sach nguoi hoc dy thi va két qua thi, ban
in két qua thi doi voi hinh thire thi truc tuyén hodc thi bdng phan mém chuyén bict trén
may tinh, phiéu ndp bai thi co chir ky cta ngudi hoc. Ho so cong nhan két qua tot
nghi¢p d6i vai dao tao theo tich liy mo- -dun hodc tin chi gom: Quyet dinh thanh lap
hoi dong xét tot nghi¢p. bién ban hop xét tot nghiép. bang diém tong két toan khoa
hoc:

d) Quyét dinh cong nhén tdt nghiép. so cip phat bang tot nghiép cho nguoi hoc:

¢) Ké hoach dao tao dbi vai khoa hoe, nim hoc:

g) Ho so khen thuong. ky luat ngudi hoc;

h) Ho so lién két dao tao trong nude va nude ngoai.

Ho s, tai liéu firu trit it nhat 10 ndam ké tir ngay hiéu truong ky quyét dinh cong
nhdn tot nghiép cho SV:

a) Ho so to chire thi két thiic mon hoc, mo-dun gém: Ké hoach thi va lich thi: danh
sach ngudi du thi va két qua tirng moén thi: phicu ndp bai thi cd chir ky ctia nguoi hoc
va can b coi thi; ban ghi &m, ghi hinh buo6i thi d6i vai hinh thire thi truc tuyén:

b) Bang diém ctia ngudi hoe gom: Diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky; diém thi
két thiic moén hoc, moé-dun; ban in két qua thi, kiém tra doi vgi hinh thire thi, kiém tra
truc tuyén hodc bang phin mém chuyén biét trén may tinh c6 chir ky cta gido vién.
giang vién giang day va can bd quan Iy chuyén mon.

. Ho s0. tai lidu lew triv it nhat 05 ndm ké tir ngay hiéu truéng ky quyét dinh cong
nhan tot nghiép cho SV:

a) Ho so phtic khao bai thi két thic mon hoc, mé-dun, thi tdt nghiép:

b) S6 1én 1op cua timg 16p hoc.

4. Cac loai ho so, tai liéu lwu triv it nhdt 01 ndm ké tir ngay hiéu truong ky quyét
dinh cong nhan tot nghiép cho SV:

a) Pé thi da su dung, bai thi, phiéu cham thi tét nghiép trong dao tao theo nién ché.

b) Thoi khoa biéu va phan cong gido vién, giang vién giang day.

5. HO so. tai liéu lwew tri¥ it nhdt dén thoi diém khoa hoc két thiic: dé cuong hudong
dan 6n thi két thac mon hoc, mo-dun cac bién ban vé béc tham dé thi, ban giao dé thi.

ban giao bai thi két thiic, mon hoc, mé-dun; dé thi da sur dung, bai thi, phiéu cham thi
két thiic mén hoc, mo-dun.
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~ Chuong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Di¢u 24. T6 chire thye hién

I. Quy ché Dao tao cua truong Cao ding Du lich Sai Gon gém 03 chuong, 24 Dicu
¢6 hiéu lue thi hanh ké tir ngay ky.

2. Khoa chuyén moén ¢6 trach nhiém trién khai dén t6 bd mon, gido vién chu nhi¢m.
doi ngli giang vién, sinh vién va cic bd phan, ca nhan lién quan nam rd quy dinh va
thuong xuyén nhic nhé, kiém tra viée chap hanh quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh cac quy dinh moi cua co quan ¢o
tham quyén hodc noi dung chua phu hop thue t€, nha trudng s& xem xét stra doi. bo

sung Kip thor%w/

S

I8



BM 01 Mau don dé nghj chuyén trucng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

[ CAO PANG </
ey

DON PE NGHI XET CHUYEN TRUONG

Kinh giri: - Hi¢u Truong Truong Cao dang Du lich Sai Gon

- Phong Dao Tao Truong Cao dang Du lich Sai Gon

A

Sinh ngay: ..... S CT—— Noisinh: ...
Dia chithuong trii ...
Hién da hoan tat hoc ky ...... nim thir ......... Lép: oo, MasoSV:.........
Neganh: ... Khoa: ... & |- -

Trong thoi gian hoc tai truong

....................................................................

.........................................................................................................

......................................................................................................
......................................................................................................

Ngay ... ... Hhane ..o nam ... ... ...
Nguwoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)

Y kién ciia Hiéu Truong Y kién ciia Hi¢u Truong
Truwong dang hoc: Truong chuyén dén:

(Ky tén va dong déu) (Ky tén va dong déu)



BM 02_Mau don dé nghi chuyén nganh

; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG Doc lap — Tu do — Hanh phuc
of CAO BANG

PON DE NGHI CHUYEN NGANH
Kinh gwri: - Ban Giam Hiéu

- Phong Dao tao

TOLIBILIE o s e usmrammommmmsmnmas I S ————— :
SIRI BLLIOBE i iiiminssinin smmsommar it BBET cusiminvisemmmmisi s S
IERNIE oo i TR S e A s SR IR it aie A A B o
B T s GO e i Bhighi tHoal M HE:....ooemewn s smsvsssn snsmms s
Hién da hoan tat hoc ky ............ 10110 1 A o

Nay t61 lam don nay kinh guri Ban Giam Hi¢u va Phong Dao tao xem xét, chdp thuan cho toi
duoce chuyén sang:

i 1= O —— o F<ui -1 -7 S L O

Ly do xin duge chuyn N@ANN: ................oooiiiiiiee e

T6i da doc va da hiéu trinh tw thuc hién va cde quy dinh khi dé nghi chuyén nganh.
Trong khi chd doi sur chp thudn cua nha truong, to1 xin chan thanh cam on.

Ngay ..... thang ... nam ...... ..
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Phan ghi cia P.TCKT Phin ghi ciia Khoa........ Phin gidi quyét cia P.Dao tao
Dong y chuyén nganh ké tir ngay:
............ TR SO

Ngay...... thang ... ... nam... ...

TP. PAO TAO




BM 02_Mdu don dé nghi chuyén nganh

1. Piéu kién thuwe hién:
a) HSSV chuyén nganh, nghé dao tao, bao dam cac yéu cau sau:
- HSSV ¢6 don dé nghi chuyén d6i nganh, nghé dao tao theo mau quy dinh;

- Nganh, nghé dao tao du kién s& chuyén sang hoc phai ¢6 cung hinh thirc tuyén
sinh va céc tiéu chi tuyén sinh bang hodc thap hon so véi tiéu chi tuyén sinh cua
nganh. nghé dao tao dang hoc;

- 1SSV khi da duge chuyén doi sang nganh. nghé dao tao khac thi phai dimng hoc
nganh, nghé dao tao trude khi chuyén doi;

- Viéc chuyén déi nganh, nghé dao tao phai hoan thanh truge khi bat dau hoc ky
thir hai doi véi chuong trinh trinh do trung cap, trude khi bt dau hoc ky thir ba dbi
voi chuong trinh trinh dé cao dang;

- Khong trong thoi gian: Tam dimg chuong trinh dang hoc; diéu chinh tién do
hoc: bi nha truong ky ludt tir mirc canh cdo tro 1€n; bi truy ctru trach nhiém hinh su;
chua hoan tat hoc phi theo quy dinh.

b). Thoi gian hoc toi da dé HSSV chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh chuong
trinh dugc quy dinh tai khoan 1 Dicu 4 cta quy dinh nay va dugc tinh tir khi bat dau
nhap hoc nganh, nghé trude khi chuyén.

¢). HSSV chiu trach nhiém dong hoc phi chéch léch gitra cac nganh. Nha truong

khong hoan tra phan hoc phi chénh léch trong truomg hop HSSV xin chuyén sang
nganh ¢6 hoc phi thap hon;

d). Mdi HSSV dugce giai quyét chuyén nganh hoc 1 (mt) lan trong toan bg khoa
hoc tai truong:

2. Quy dinh thye hién:

a). HSSV lién hé Phong Dao tao nhan don theo mau quy dinh, hodc tai mau don tir
trang web cua truong;

b). HSSV trinh bay ndi dung can ctr theo quy dinh néu trén va ndp don xin chuyén
nganh tai phong DBao tao;

c). HSSV nhan lai két qua tdi da sau 07 ngay (lam viéc) ké tir ngay ndp don;

d). Sau khi dugc xét duyét HSSV thuc hién thii tuc chuyén nganh va cac huéng dan
lién quan (néu co).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

TRUONG

©Of CAO PANG
DU LICH
SAl GON
‘08 * \O.

PON PE NGHI CHUYEN LOP

Kinh gwi: - Ban Giam Higu

- Véan phong Khoa .............................
o5 1L Ngay sinh: ...... AN E—
BB D LB v R R A s i ot
0 P S S RO P S ST R O s st
Hién da hoan tat hoc ky 1 nam thir 1 Dién thoai lién hé:.......cccovevevverereerennns

Nay t5i lam don nay kinh gui Vian phong Khoa xem xét, chap thuan cho t4i duoc chuyén lap.

Lo ol e G TR covonssicesescmummasassossimsmmnesmmesssysatiponsessssimmestis s s A s

T6i da doc va da hiéu trinh tw thiee hién va cdc quy dinh khi dé nghi chuyén l6p.
Trong khi chd doi su chdp thudn cua Khoa va nha truong, toi xin chan thanh cam on.

Ngay ...... thang ... ... i o R
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Phin ghi cia P.,TCKT  Phén ghi cia Bp. QLHSSV Phin giai quyét cia Khoa
Ddng y chuyén I6p ké tir ngay:
............ TR S
L0 IR BINERIE ..o sasusiscmsssinsssemisisss
Ngay...... thang ... ... nam... ...

TRUONG KHOA



BM 03 _Madu don dé nghi chuyén lép

1. Diéu kién thue hién:
a). HSSV chuyén 16p. bao dam cac yéu cau sau:
- HSSV khong vi pham ndi quy. ky luat nha truong trudce khi chuyén 16p hoc:
- Khong no hoc phi;
- HSSV chiu trach nhiém vé tién do hoc tép doi véi 16p duge chuyén. dong hoc
phi chéch léch gitra cac khdoa hoc va mén hoc, moé dun (néu co):

b). Mdi HSSV dugce giai quyét chuyén 16p hoc 01 (mdt) lan trong toan by khoa hoc
tai truong (khong ap dung doi voi HSSV da chuyén nganh ) vao thoi diém ket thic hoc
ky 1 cua nam thir nhat.

2. Quy dinh thyc hién:

a). HSSV lién h¢ van phong Khoa nhan don theo mau quy dinh, hodc tai mau don tir
trang web cua truong;

b) HSSV trinh bay noi dung cdn cir theo quy dinh néu trén va ndp don xin chuyén
[op tai van phong khoa:

¢) HSSV vién lién hé vé Khoa dé nhan lai két qua sau 07 ngay ké tir ngay nop don.



BMO4_Madu don dé nghi mién triv hoc tdp

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

[ CAO PANG

DU LICH
PON PE NGHI PUQC MIEN TRU HQC TAP

Kinh giti: - Ban Giam Hiéu - Trudong Cao ding Du lich Sai Gon

R R i M e S
VIR IR s oot el Ngay sinh: ......... il i
SR VBN JOD o nssisimuanisn i 1 R B S
I R HIE DYAD 1008 st st

Nay t6i lam don nay kinh xin Ban Gidam hi¢u, Van phong khoa xem x¢t va chap thuin
cho t6i duge mién trir hoc tdp cdc mon hoc, md dun toi da hoc va ot nghiép tai
R o i S o B a o e i S R S S e

Nanh hoc (A8 1Ot NEHIEP) .. ..vvvevrrreursnrierernerermrnesensnsssrsnssesssassessssssssussessenes

Hodc t6i da c6 cac gidy t& minh chimg duge mién trir (ddi v6i cac mon hoc chung)
cidn cir theo Muc 2 - Diéu 12 cua Quy ché dao tao dugc ban hanh vao ngay
S .

Toi da doc va da hiéu trinh tu thue hién va cdc quy dinh khi dé nghi duoc mién hoc.
mién trir cac moén hoc, md dun cua nha truong.

Trong khi cho doi sy chap thuan, t6i xin chan thanh cam on.

Luuy:

- HSSV nop kem theo ban sao bang diém toan khoa (hodc s6 hoc tap) v bang 16t
nghi¢p (hogc chimg nhan t6t nghiép tam thoi) cua nganh da hoc hodc cac gidy 1o minh
chimg duge mién trir (d6i vai cac mon hoc chung)

- Nhirtng gidy to trén phai duoc sao y hodc cong chimg). Khéng nép ban géc.

W o o thang ..... R
Ngudi viét don

(Ky, ghi ro ho tén)




BMO4 Mdu don dé nghi mién trir hoc 1ap
XET DUYET CUA VAN PHONG KHOA

Cén cr theo Muc 2 - Diéu 10 cua ~Quy ché hoc vu duoc ban hanh vao ngay
01/06/2017. HSSV duogc mién hoc, mién trir cdc mon hoc, mon dun sau day:

“STT MON HOC /MO - DUN

SO GIO

S6 TC

DTK

GHI CHU

-

1

’),
L

Lo

13

14

L

15

Diém cac mén mién hoc, mian thi
(GDTC va GDQPAN) khoén

hoc/khoéa hoc./.

THU KY KHOA

Tp.Ho Chi Minh, ngay

(hay con goi 1a mién trir) va mén hoc diéu kién
g tinh vao diém trung binh chung cia hoc ky/nim

TRUONG KHOA

thdng ...nam 20...



BM 05 Mdu don dé nghi chuyén diém

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc

PON PE NGHI CHUYEN PIEM
Kinh giri: - Ban Gidm Hiéu - Truong Cao dang Du lich Sai Gon

=Vanphong Khoa ...
T8 1818 B o ss simaemmiimimisisisssnensemsemmsmsmmsrssimsramses Ngay sinh: ........ f esausns | AT
SR h AR I s s MSSVi e
BRI s s R s HE DAo taoi .o

Nay t6i lam don nay xin duge mién hoc va chuyén diém cua (cac) mon hoc. mé dun da hoc

sau vao chuong trinh dao tao toi dang theo hoc tai truomg Cao dang Du lich Sai Gon:

STT | MON HOC/MON DUN | SO GIO | TiN CHI TODNI(F}:[\IgliT DﬁgT :
= T
= ]

3 |
. - ) R |
5
— - o
5 . |
8 )

Ly do: t6i da hoc cac mon trén tai trudmg..................

Kem theo don la bang diém cua cac mén hoe/ mon dun da hoc hodc bang cép. chimg chi, gidy
1o chimg thuc (tt ca photo cong chung)
T61 xin chédn thanh cam on!

Ngay ...... thang ... ... i A
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

TP.H6 Chi Minh, ngay.....théng.... ndm 20....
TRUONG KHOA




BM 05 Mau don dé nghi chuvén diém

1. Diéu kién thwe hién:
- HSSV dugc cong nhan két qua hoc tap va chuyén diém ctia cac mén hoc, mén dun
dat yéu cdu tir cac truong CD, BH v6i diéu kién ding tén mon hoc, mén dun: cung ndi

dung dao tao va co so gio quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mon dun tuong
duong hodc cao hon;

- HSSV ¢6 nhu cau chuyén dién} phai lién hé van phong Khoa ngay khi nhdp hoc
hoac trude khi moén hoc, mon dun bat dau:

- Diém cac mon hoc, mon dun duoc chuyén chi duge cong nhan khi hoi dong khoa
xét duyét thong qua;

- HSSV duge mién hoc, mién thi cdc mon hoc, mén dun da dugc cong nhéin chuyén
diém:

- Diém cac méon hoc, moén dun duoce chuyén, dugc tinh vao diém trung binh chung
cua hoc ky/nam hoc/khoéa hoc.
2. Quy dinh thyc hién:

a). HSSV lién h¢ va nop don tai van phong khoa (biéu mau 05 BM 05): kém theo
bang diém két qua hoc tédp cua HSSV (ban photo — sao y ban chinh):

b). Hoi dong Khoa xét duyét;
¢). HSSV nhén lai két qua sau 07 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop don.

d). Vén phong khoa photo 1 ban luu tai khoa. Bién ban cong nhan va bang diém két
qua hoc tap ciia HSSV duoc chuyén vé P.DT. Thoi diém thuc hién cing véi thoi diém
ban giao ban diém thi két thuc mon hoc, mon dun theo quy dinh.

A



NG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

: : UONG CAO PANG Doc 1dp - Ty do - Hanh phic
TRUONG \DY LICH SAI GON

5[ CAO DANG C ../DBL-CDDLSG TP.HCM., ngay ... thang ... nam 2022

DON XIN TAM NGUNG HQC VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Ho va tén: Ma:
Nganh dao tao: Lop:
Ngay. thang, nam sinh:

S6 CMND/CCCDy Ngiy cdp: Noi cip:
Ho khau thuong tru:

S0 dién thoai:

Nién khoa:

H¢ dao tao:

THONG TIN XU LY BAO LUU

. Ly do bao luu:

. Thoi gian bao luu:

. Ho tén ngudi lién hé:

. Méi lién hé véi sinh vién:
5. S6 dién thoai:

) N —

i

Ngay xét duyét bao lwu:
Thoi gian xin mo bao lwu: ...,
Ghi chii: Tty theo tirng trieomg hop, thoi han bao lhew Ié 12 thang ké tir ngay bao leu.

(Van phong Khoa in bang diém luu kém theo don xin tam ngirng hoc !c_.?p).-;

P. TAI CHINH KE TOAN BP. QUAN LY SINH VIEN TRUONG KHOA




PHAN NOI DUNG SAU BAO LUU

CAM KET CUA NGUO1 HQC:

Y KIEN CUA VAN PHONG KHOA: :
Tp.Ho Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam 20...

TRUONG KHOA

..........................................................

...............................................................

.........................................................................
...............................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................




