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TRUONG CAO PANG
DU LICH SAIGON Right Choice, Bright Future

HUONG DAN VIET BAO CAO
THUC TAP CHUYEN SAU TAI CO SO

. THOI HAN HOAN THANH BAO CAO.

SV phai hoan tat viéc nop “Bao céo thuc tap chuyén sau tai co s&” kém véi “So
theo ddi ddo tao tai Doanh nghiép” vé BP.TT&QHDN sau 14 ngay ké tir ngay két thuc
thuc tap, tré 02 ngay sé bi trir 01 diém. (LUU Y: SV phai ky tén vao s6 nop bai béo

cao).
1.  KET CAU CUA BAI BAO CAO.

- Trang bia (xem mau trang bia). Pong quyén cd bia kiéng bén ngoai. Quy dinh

mau Ssic trang bia: Trang bia phai dugc in bang bia mau trang.
- Trang “Loi cam on”: chan thanh, khdong khudn sdo, chi nén danh cho nhirng
ngudi gitp dd sinh vién hoan thanh dé tai nghién cuu.
- Trang “Nhan xét ctia giang vién” (xem mau trang nhan xét cua giang vién)
- Trang “Danh muc cac tir viét tat” sap xép céc tir viét tat theo thi ty ABC

- Trang “Muc luc”: nén trinh bay trong gisi han khoang 1 trang (xem mau trang

muc luc)

- Trang “Loi mé dau”: Noi dung bao gom:
+ Dat van dé, tim quan trong, ¥ nghia cua dé tai
+ Muc tiéu cu thé dit ra can giai quyét trong dé tai
+ Phuong phép thuc hién dé tai

+ Pham vi cua dé tai
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- Phan ndi dung cia bai bao cao: Trinh bay trén 20 trang va khong qua 40 trang.

STT NQI DUNG THANG PIEM

Noi dung:

- Loi gi6i thiéu - phan mé dau (1 diém)

- Co cau t6 chire hanh chinh - nhan sy (1 diém)

- Céac cong viéc cu thé dugc phan cdng trong thoi
1 | gian thyc tap (3 diém) 8 diém

- Cac kho khan va thuan lgi trong thoi gian thuc tap
(1 diém)

- Céc kién nghi (1 diém)

- Két luan (1 diém)

o | Hinh thuc trinh bay 2 diém

Tong diém 10 diem

- Trang "Phu luc" dinh kém thong tin hinh anh/so do/bang biéu lién quan dén noi
dung trinh bay trong bai bao céo. Ghi cac noi dung co lién quan dén khoa luan hoaic
cac tai lieu goc duogc ding dé 1am khoa luan. Néu cé nhiéu hon 2 phu luc thi cac phu
luc phai duoc phan biét bang sé (Phu luc 1, Phu luc 2...) va phai c6 tén. Mdi Phu luc
thé hién mot chi dé& (Vi du: Phy luc 1: So do co cdu; Phy luc 2: Khéng gian Khach
san; Phu luc 3: Menu; Phy luc 4: Cac hang phong; v...v) va cac hinh anh/so do/bang
biéu duoc sap xép trong cing Phu luc chi thé hién noi dung caa chu dé do.
Vidy : Phu luc 1: So do co cau.

+ Phy luc 1 — Hinh 1.1 — So d6 co cdu té chire ciia Khéch san Sofitel Plaza.

+ Phuc luc 1 — Hinh 1.2 — So' d6 co cdu nha hang....
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II.
1.

Trang “Tai lieu tham khao”

HINH THUC TRINH BAY.

Quy dinh dinh dang trang:(trex “Trang bia” va Trang “Nhan Xét cia GV theo
mau)

Kho trang: A4.

Canh & trai 3cm; canh I& phai, dau trang va cudi trang 2.5cm.

Van ban trinh bay: Justify (Ctrl + J).

Font chir: Times New Roman.

Co chir:

e Size 14: Cac d&¢ muc 16n (Vi du: LOI CAM ON; DANH MUC CAC TU
VIET TAT; MUC LUC; LOI MO BPAU; CHUONG; PHU LUC; TAI LIEU
THAM KHAO; v...v). Lwu y: Trinh bay in ddm/in hoa/canh gita.

e Size 13: Phan noi dung.

- Céch dong (Line Spacing): 1.5 lines.

- Khong dat header, footer trir s6 trang.

2.

Panh so6 trang:

Tur trang dau “Loi cam on” dén trang “Muc luc” danh chit s6 La Ma thuong
(i.ii.iii.iv...). Trir trang “Nhan xét caa Giang vién” khong danh s trang.

Tir "Loi mo dau" dén "Tai liéu tham khao" danh theo s6 (1.2.3...).

DPanh may, dudi mdi trang, canh phai, size 12.

3. Panh sb cac dé muc:
- Panh s dé muyc bang chit s6 A Rap.
Vi du:
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1. CHUONG 1:
1.1...
4. Hwéng din siap xép tai liéu tham khao

Danh muc tai liéu tham khao duogc liét ké trong trang "Tai liéu tham khao" va sap

xép theo cac thong 16 sau:

- Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo tiing ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Bic
Nga, Trung, Nhat...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gitt nguyén van, khong
phién am, khdng dich.

- Tai liéu tham khao sap xép theo thtr tw ABC ho tén tac gia theo thong Ié:

e Téc gia la ngudi nude ngoai : xép tha ty ABC theo ho.
e Téac gia 1a nguoi Viét Nam: xép thir tu ABC theo tén nhung van giit nguyén
tha tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam. Khong dao tén Ién trudc ho.

- Tai liéu khdng c6 tén tac gia thi xép theo thu tu ABC tir dau caa tén co quan ban
hanh bao céo hay an pham.

Vi du: Tong cuc thong ké xép vao van T; Bo Gido Duc va Dao tao xép vao van B
- Tai liéu tham khao phai ghi day du céc thong tin sau :

+ Tén cac tac gia hoac co quan ban hanh.

+ Nam xuat ban: dat trong dau ngoac don, dau phay sau ngoic don.

+ Tén séch, luan van hozc bao cao: in nghiéng, dau phay cudi tén.

+ Nha xuat ban: diu cham néu két thuc tai liéu tham khao.

+ Noi san xuat:; dau chadm néu két thac tai liéu tham khao.

Vi du: Nguyén Vian A (2005),Cam nang hwong dan du lich , NXB Thanh nién, Ha
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NoI.
- Tai liéu tham khao 1a bao céo trong tap chi, bai trong mot cudn sach ghi day du
cac thong tin sau :
+ Tén cAc tac gia.
+ Nam cong bd: dit trong diu ngoic don, diu phay sau ngoic don.
+ Tén bai bao: dat trong ngoic kép, khdng in nghiéng, dau phay cubi tén.
+ Tén tap chi: in nghiéng, dau phay ngan cach.
+ Sb: dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don.

+ Cac sb trang: gach ngang gitra 02 chir s6 trang bat dau va két thac, dau cham
két thuc.

Vi du: Nguyén Van A (2007), "Thién nhién hung vi & Tay Bac", Tap chi du lich ba
mién,(S6 3), trang 15-18.

- Tai liéu tham khao trén Website: sao chép link va sip xép theo thir tu Alphabet.

Pong thoi liét ké thoi gian truy cap.
5. PAO VAN

Pao vin dudi bat ky hinh thirc nao déu khdng duoc chap nhan. Nhitng hanh vi dugc

xem 1a dao van bao gom:

- Cé tinh sao chép chuyén dé cua sinh vién khac.

- Sao chép truc tiép tir gido trinh hoic cac nguon khac ma khéng danh dau trich
dan.

- Khéng trich dan c4c ngudn da st dung trong chuyén dé.

- Chuyén dé nao cd dau hiéu cua viéc dao van s& bi xur ly tuy theo ting truong hop
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6. PANH GIA KET QUA THUC TAP CHUYEN SAU TAI CO SO

1. Giira ky:

- Can ctr vao diém do doanh nghiép danh gia trong “bang nhan xét thuc tap”.
2. Cudi ky:

- Cham diém bai b4o céo thyc tap cho sinh vién./.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy thdng ndam 202

Noi nhgn: TRUONG KHOA
- Vin thu (luu)
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BAO CAO THUC TAP CHUYEN SAU
TAICO SO

Font: Times
New Roman
Size 17, in
dam, canh
gira

TEN KHACH SAN

Ho va tén sinh vién:

M4 sb sinh vién:

Lop:

B6 phan thuc tap:

Thot gian thuc tap:

MAu TTCS8/06-2023

Font: Times
New Roman
Size 13in
dam, canh
gitra

Font: Times New
Roman

Size 15, in dam,
canh gitra

Font: Times New
Roman

Size 24,in dam,
canh giira

Thanh phé H6 Chi Minh, thang...nim...

Page 7



O:‘;_g_

TRUCONG CAD BANG

DU LICH SAIGON Right Choice, Bright Future

NHAN XET CUA GIANG VIEN

Néi dung: (8 diém)

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay...thang...nim...

Giang vién cham bai
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Ghi chu:

- In d3m va in hoa tiéu dé cua cac chuong, muc Ién.
- Chir s6 tha nhat chi thir ty chuong.

- Chit s6 thir 2 chi thar ty myc trong chuong.

- Chit s6 tha 3,...,chi thr ty cac tiéu muc.
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