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QUYET DINH
Vé viée Ban hanh Quy ché kiém tra, thi trong qua trinh hoc tap, thi tot nghiép
va xét cong nhan tot nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON

Can cir Quyét dinh 50 800/Ob-CDNDLSG ngay 28/06/2010 cua Bo Lao dong-
Thiong binh va Xa hoi vé viéc thanh lgp truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon,

Can cir Quyét dinh so 08/QD-BLDTBXH ngay 07/01/2022 cua B¢ Lao dong-
Thicong binh va Xa héi vé viée doi tén Truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon thanh
Triwong Cao dang Du lich Sai Gon;

Can cit Thong tw s6 04/2022/TT- BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua Bo Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi quy dinh viéc 16 chirc dao tao trinh do trung cap, trinh do cao
dang theo nién ché hodc theo phicong thirc tich lity mé-dun hodc tin chi;

Can cir vao diéu kién dao tao thuc té cua triecong Cao dang Du lich Sai Gon.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché kiém tra, thi trong qua trinh
hoc tap. thi tot nghiép va xét cong nhan tét nghi¢p cua truong Cao dang Du lich Sai
Gon™.

biéu 2. Cic phong, khoa va cac bd phan truc thudc truong chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay.

Pi¢u 3. Quyét dinh nay duogc dp dung va co hiéu luc ké tir ngay k‘//lll//

Noi nhin:
- Ban giam hi¢u (thco doi);
- P.DT, Khoa (thuc IJL?D)
- P.BT. P.HCNS (luu). ~




QUY CHE
Kiém tra, thi trong qua trinh hoc tap, thi tot nghiép va
xét cong nhin tf}t nghié¢p
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 112/2022/QD-CDDLSG
ngay 25 thang 05 nam 2022 cua Hiéu truong trieong Cao ddang Du lich Sai Gon)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
l. Quy ché nay quy dinh vé vide t6 chuc klcm tra, thi trong qua trinh hoc tap. thi (ot

nghiép va cong nhén tot nghi¢p trinh d¢ trung cap va cao dang ddi véi hoc sinh. sinh
vién (HSSV) cua truong Cao ding Du lich Sai Gon (CD DLSG).

2. Quy ché nay ap dung cho tit ca cac 10p dao tao trinh do trung cap va cao ding
tai truong Cao dang Du lich Sai Gon,

Diéu 2. Thi, kiém tra
I. Kiém tra trong qué trinh hoc tap. gom:

a). Kiém tra thuong xuyén (KTrx):
b). Kiém tra dinh ky (K Tpk):

¢). Thi két thuc mon hoc, mon dun (D),

d). Diém lGng két mon hoc. mon dun (Drgm).

2. Thi tot nghiép ddi vai trinh do trung cap. cao ding;
- Thi mon 1y thuyét chuyén mén;

- Thi mén thue hanh.

hodc duge 6 chiie theo hinh thire bio vé chuyén dé. khoa luan tdt nghiép doi voi
sinh vién ¢6 két qua hoc tap dat loai kha. gioi tro Ien. Tuy theo diéu kién cua timg

nganh nghé dugc céc Khoa chuyén mon lap ké hoach, dé xut trinh hicu truong Xeét
duyét.

Diéu 3. Panh gid va luu két qua kiém tra, thi
I. Dénh gia két qua kiém tra. thi dugc thuc hién theo quy dinh sau:

a). Két qua kiém tra, thi duoc dénh @ gid theo phuong phap tinh diém va ding thang
diém 10 (tir 0 dén 10);

b). Di¢m danh gia bai thi, kiém tra duge tinh tron dén mot chir so thdp phan:

2. Két qua Kiém tra, thi ciia HSSV dugc luu trong bang diém tong hop két qua hoc
tap cua tirng ca nhan.




Chuong 2
THI, KIEM TRA VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Muc 1
KIEM TRA THUONG XUYEN VA KIEM TRA DINH KY

Di¢u 4. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

I. Kiém tra thuong xuyén (KTrx): Kiém tra thuong xuyén do gido vién, giang vién
giang day mon hoc, mo-dun thyuc hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh hoc theo
ting mon hoc, mo-dun bana céc hinh thae: Kiém tra van dap trong gi¢ hoc: kicm tra
viét voi thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut; kiém tra mot s6 ndi dung thuc hanh.
thye ldp cham diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac.

. Kiém tra dinh ky (KTPK): Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh
mon hoa mo-dun; kiém tra dinh ky ¢o thé bang hinh thie kiém tra viét tir 45 dén 60
phut, cham diém bai tap lon. tiéu luan, lam bai thuc hanh. thuc tap va céac hinh thirc
kiém tra, danh gia khac.
3. Cach thire thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky:

a). Klem tra danh gia qua trinh hoc do giang vién giang day thuc hi¢n theo hinh
thire tryc tiép hodc truc tuyén phai dap tng theo nhirng yéu cau sau:

- Noi dung kiém tra la nhimg noi dung da duge giang day cho HSSV;

- Hinh thie kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky cdn cuir theo khoan 1 va
khoan 2 cua dic¢u nay.

- Viée kiém tra bang hinh thuc truc 1u)en doi voi cac ndi dung thue hanh chi ap
dung khi dap mg dugce cac diéu kién vé co so vat chat, thiét bi dao tao; hé thong ha
tang, thiét bi cong nghé thong tin va phai dam bao danh gia chinh xac, khach quan két
qua hoc tap cua nguoi hoc.

b). Quy dinh mdi mot mén hoc, méd- dun, HSSV ¢6 01 (mot) diém kiém tra thuong
xuyén va 01 (mot) diém kiém tra dinh ky: Giang vién ¢6 thé o chirc kiém tra thuong
xuyén va dinh ky nhiéu lan/mot mon hoc. moén dun. Ngay khi két thic mon hoc. mon
dun giang vién chiu trach nhiém tong hop s diém, cong bd cho HSSV va ngp vé cac
Khoa chuyén moén: 01 (mdt) diém kiém tra thuong xuyén, va 01 (mot) diém kiém tra
dinh ky chinh thtrc.

4. HSSV phai tham du day du cac bai kiém tra thuong xuyén va dinh ky; Diém
trung binh chung kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky phai 1én hon hodc bing
(>=) 5 diém. Truong hop diém kiém tra dudi 5.0 diém (<5 diém) thi dugc giang vién
giang day bo tri kiém tra bo sung.

5. Diém kiém tra thuong xuyén tinh hé so 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.
Prac = KlTx + (KTpk x2)
3

Drac: Diém trung binh cac diém kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky
KTrx: Diém kiém tra thuong xuyén

KTpk. Diém kiém tra dinh ky



Vidu: KTrx: =4.0 ; KTpk:=6.0
Prec= 4+ (6x2)=5,3 =DAT
3

6. Diém trung binh chung kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky co trong s0
0.4. (Drec x 0.4)

' Muc 2 :
THI KET THUC MON HQC, MO-DUN

Piéu 5. T6 chire thi, két thic mon hoe, mo dun

I. Thi két thiic mon hoc, mo-dun dugce thue hién tai trudng, phéan hiéu. dia diém dao
tao cua truong; don vi lién két dao tao hodc tai doanh nghi¢p: duge thye hign trurc ticp
hodc true tuyén khi dap ing duoc cac dicu kién cho viée té chue thi:

2. Thi két thuc mén hoc. mo-dun duge thue hién mot 1an hodc nhiéu 1an sau khi hoc
xong mon hoc, mo-dun hodc cudi moi hoc ky:

. Lich thi két thac mon hoc, mo-dun cua ky thi chinh s€ duge van phong Khoa
thona bio trude ky thi it nhat 02 tuan Timg mén hoc, mo-dun dugce to chue thi riéng
bi¢t, khong bé tri thi ghép mdt sé mon hoc, mo-dun trong cing mot budi thi cua mot
HSSV;

4. Danh sach HSSV du diéu kién du thi, khong du diéu kién dy thi ¢6 néu rd Iv do:

danh sach dia diém thi phai dugc cong bd cong khai trude ngay thi it nhit 3 ngay lam
vige;

5. HSSV tham gia ky thi phai dugc pho bién v¢é quyén han. nhi¢ém vu. nghia vu cua
minh trong ky thi:

6. Hinh thire thi két thic mon hoc, mé dun ¢o thé 1a thi viét, van dap, trac nghic¢m.
thue hanh, bai tdp 16n, tiéu luan, bao vé két qua thue tap theo chuyén dé hodc két hop
gitra cac hinh thire trén;

7. Thoi gian lam bai thi d6i véi mdi bai thi viét tir 60 dén 120 phat, thoi gian thi doi
vai céac hinh thae thi khac hodc thoi gian thi voi cac mon hoc. mo dun ¢o tinh dac lhu
cua nganh, nahe dao tao hodc thoi gian thi truc luw,n do cac khoa chuyén mon dé xuit
trinh Hiéu truéng quyét dinh;

8. DG voi hinh thire thi viét, mdi phong thi bé tri it nhat hai cén bo coi thi va khong
bo tri qua 50 ngudi du thi; SV phai duoc bd tri theo s6 bao danh. Do voi hinh thue thi
khac. Khoa chuyén moén chiu trach nhiém dé xuat trinh Hicu truong quy ét dinh vice bo
tri phong thi va cdc ndi dung lién quan khéc:

9. Thi két thic mon hoc, mo dun bano hinh thirc tryc tuyén duge thue hién khi dip
me duge cac didu kién vé co sd vit chit. thiét bi dao tao: hé Lh(mo ha tang. thit bi
cong ngh¢ thong tin. Khoa chuyén mon chiu trach nhi¢m d¢ xudt trinh Hi¢u truong
quy dinh cu thé vé hinh thue va quy trinh 6 chire thi nham bao dam danh gia chinh
xdc. khach quan két qua hoc tdp cua SV va chong duge gian lan trong qua trinh thi.
Dién bién cua budi thi truc tuyén phai duoc ghi hinh. ghi am va xudt in két qua bai thi
dé luu trir theo quy dinh.
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Diéu 6. Diéu kién dur thi két thic méon hoce, mo-dun
I. Diéu kién dur thi, két thac mon hoc, mo dun:

a) SV dugc dy thi két thiic mon hoe, mo dun phai dam bao tham du it nhat 80% thoi
gian hoc tap bao gom thoi gian hoc Iy thuyét, hoe tich hop, thue hanh. thuc tap va dap
ung duge cdc yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mo dun:

b) Co diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh kv dat tir 5.0 tro
Ién theo thang diém 10

¢) SV ¢o gidy xdc nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc Hoi dong Khoa xem xét
va trinh Hi¢u truong quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai dam bao diéu kién
vé diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

2. S lan du thi két thac mon hoc. mo dun:

a) Sau khi hoc xong mon hoc. mé dun, SV du dicu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay dugc dy thi két thiie mén hoc. mé dun. Néu SV chua du thi két thuc mon hoc. mo
dun lan thi nhat vi ly do chinh déang thi dugc bé tri tham dyu ¢ lan thi tiép theo. SV ¢o
diém thi lan thir nhat thuc loai chua dat duoc thi lai tdi da 01 lan;

b) SV vang mat & lan thi nao ma khong co 1y do chinh déng thi van tinh so lan thi
va phai nhan diém 0 cho lan thi do va phai tham gia ky thi lai. S6 lan thi lai toi da 01
lan.

Diéu 7. Hoc lai va thi lai

1. HSSV phai hoc va thi lai mon hoc, md-dun chua dat yéu cau néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

- Khéng du diéu kién du thi (Diéu 7):

- Da hét s6 lan dur thi két thic méon hoc. mo-dun (da thi 2 1an) nhung diém mon hoc.
mo-dun chua thudce loai dat;

. HSSV thuge di¢n phai hoc va thi lai khong duge bao luu diém, thoi gian hoc tap
ctia mon hoe, mo-dun 1an hoc trude do (khong duoc gitr lai diém kiém tra qué trinh
thuong xuyén va dinh ky), va phai bao dam cac diéu kién dy thi duoc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7 néu trén;

3. Truong hop khong con mon hoe, mo-dun do diéu chinh chuong trinh thi céc khoa
chuyén mén chi trach nhiém dé xudt hiéu truong quyét dinh chon mon hoc, mo-dun
khac thay thé trén co s phi hgp v&i muc tiéu cua nganh, nghé dao tao.

Diéu 8. Ra dé thi, chAm thi két thiic mon hoc, mo-dun
1. Dé thi:

a). Noi dung Dé thi phai phu hop voi ndi dung mon_hoc, mo-dun da dugc quy dinh
trong chuong trinh dao tao; dugc o chire boe tham ngau nhién tir ngén hang d¢ thi va
duge cac Truong khoa ky duyét trude khi thi.

b). Déi véi hinh thire thi true tuyén hodc bang cac phan mém chuyén biét, duoc hiéu
truong ky ban hanh quy dinh va hudng dan cu thé vé cach thic xdy dung hodc lua
chon dé thi;
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¢). Khi bién soan ndi dung dé thi can chu y céc diém sau day:

- Dé thi phai rd rang va phai danh sé trang (trang so/ tong s6 trang):

- Sau khi bién soan xong phai sir dung mat ma (password) dé bao mat dé thi.
3. Cham thi:

a). Moi bai thi két thic mon hoc, mo-dun phai do it nhit 02 Llang vién cham thi.
cho di¢m doc lap nhau va phai ky dd} du vao bai thi, phiéu cham diém, bang dié¢m
tong hop cua HSSV du thi: bai thi viet ty ludn, trac nghiém phai dugc lam phach Uum
khi chdm, va viéc chidm thi véan dap. thuc hanh phai thuc hién trén phiéu chdm thi do
bo mon xay dung trinh truong khoa xét duyét theo dac thu cua tirng mén hoc., mon dun
cu thé;

b). Diém cua bai thi la trung binh cong diém cua cac giang vién cham thi: truong
hop diém cua cac giang vién cham thi d6i vai mot bai thi ¢o sur chénh 1¢ch tir 1,0 diém
tro 1én theo thang diém 10 thi phai xem xét hodic chdm lai: néu chim thi lai ma chua
thong nhat dugce dmm thi truong khoa hofic truong by mon xem xét. giai quyét va la
nguoi quyét dinh cudi cung vé diém bai thi;

¢). Bai thi két thice mon hoc. moé-dung bang hinh thure truc tuyén: bai thi duoe chim
thong qua mdy. phan mém chuyén biét va viée Lham phuc khao bai dugc hi¢u truong
ky ban hanh quy dinh va huéng din cy thé viée 16 chire thuc hién:

3. Cong bd diém thi:

a). Diém thi. kiém tra theo hinh thirc van dap. thyc hanh, thuc tip hodc bao v¢ bio
cdo thue tap duge giam khao cong bd cho HSSV biét sau khi cham:

b). Déi véi cac hinh thire thi, kiém tra khac duge cong bo cho HSSV biét cham nhat
sau 10 ngay lam viée k& tir ngay thi (ngay thi ciia mon thi cudi cing cua ky thi).

Di¢u 9. Diém thi két thic mén hoc, mé dun
I. Di¢m thi thuc mén hoe, mod dun phai >= 5 diém;

2. biém thi két thic mon hoc, mo-dun co trong s6 0,6 (Dxr x 0.6).

Diéu 10. Piém tong két mon hoc, md dun
I. Céch tinh diém tong két mon hoc:

Diém Iongj két mon hoc la diém trung binh cac dmm kiém tra co trong s6 0.4 va
diém kiém tra két thiic mon hoc, moé - dun ¢o trong 0 0.6.

Prem = (Drsex 0.4) + (Dkr x 0.6)

Trong do:

- Drm : Diém tong két mon hoe. mon dun

- Prac : Diém trung binh cac diém kiém tra thuong xuyén va kiém tra
dinh ky

- Dkt : Diém kiém tra két thuec mon hoc, mon dun.,

2. Diém 161]g két mon hoc. mon dun duoce tinh tron dén mot chir s6 thap phan.
VD: Drkm=(53x04)+(7x0.6)=2,1 +4.2=6.3
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Diéu 11: Piém trung binh hoc ky, nim hoc, khoa hoc

. Cong thire tinh diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khoa hoc:

i=]

:
2
:
1=1

A =

1Trong do:
+ A:1a diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khoa hoc:
+ i: 1a s6 tht tw mon hoc, mo-dun
¢ ai: 1a diém ctia mon hoc, mo-dun thr i;
ni: 1a so tin chi ctia moén hoc, mo-dun thir i;
+n: la [6n2 sd mon hoc, mo-dun trong hoc ky/nim hoc/khoda hoc.

2. Diém trung binh chung hoc ky/ndm hoc/khoa hoc bao gom ca dlun mon hoc, mo-
dun duoc bao luu, mon hoe, mo-dun duge mién trir va khong bao 2dm diém moén hoc
diéu kién.

3. Diém trung binh chung hoc ky. nam hoc. diém trung binh chung tich lily dé xét
hoc bong. khen thuong sau moi hoe kv, nam hoc hogc khoa hoc duge tinh theo két qua
diém thi két thac mon hoe, mo-dun lan thir nhat; dé xét diéu chinh tién do hoc. budc
thoi hoc dugc tinh theo két qua lan thi két thic mon hoc, mo-dun ¢ diém cao nhat.

4. Mon hoc Giao duc thé chat, Gido duc qubc phong va An ninh la 02 (hai) mon hoc
diéu kién; két qua danh gla 2 mon hoc nay khong tinh vao diém trung binh chung hoc
ky. nam hoc. xép loai tét nghi¢p nhung la mot trong cac didu kién dé xét hoan thanh
khoi luong hoc tap. xét diéu kién du thi tdt nghiép va duogc ghi vao bang diém cip kem
theo bang tot nghiép.

Piéu 12. Xép loai két qua hoc tip

1. Sau moi hoc ky hodc nam hoc, HSSV dugc xép loai vé hoc luc cin cir vao diém
trung binh chung hoc ky. ndam hoc theo thang diém 10, nhu sau:

a). Loai xudt sic: tir 9.0 dén 10 diém;

b). Loai gioi: tir 8,0 dén 8.9 di¢m:

¢). Loai kha: tir 7,0 dén 7.9 di¢m:

d). Loai trung binh: tir 5,0 dén 6,9 diém;

d). Loai yéu: dudi 5.0.

2. HSSV ¢6 diém dat loai gioi tro 1én bi ha xudng mot mire xép loai néu thude mot
hodac nhiéu truong hop sau:

“a). Bi nha truong Ky luat tir mac canh cao tro 1én trong hoc ky hodc nam hoc dugc
xép loai két qua hoc tap:

b). C6 01 mdn hoc hodac mot mo-dun trong hoc ky, nam hoc phai thi lai d6i voi loai
xuat sdc: co 02 mén hoc, mé-dunn tror 1én trong hoc kv, nam hoc phai thi lai déi voi



loai gioi (khong tinh mén hoc diéu kién: mon hoc, mo-dun duoce tam hodn hoc hoic
dugce mién trir).

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu duge gop vao két qua hoc tap trong hoc kv
chinh dé xép loai.

Muc 3
TO CHUC THI TOT NGHIEP - BAO VE CHUYEN DE,
KHOA LUAN TOT NGHIEP

Di¢u 13. Ké hoach va t6 chirc cic hoat dgng thi, bao vé chuyén dé, khoa ludn ti1
nghiép
. Ké hoach thi, bao vé chuyén d¢. khoa luan tot nghi¢p phai duge Phong Dao tao

va cac khoa chuyén mon thong nhét xdy dung va cong bd cong khai trudge ky thi (01
nghiép it nhat la 04 tuan.

2. Noi dung, thoi gian va hinh thire t6 chire thi tot nghiép:

a). Noi dung thi tot nghi¢p gom: Mon thi Ly thuyét chuyén mén va mén thi Thuc
hanh:

b). Thi mén Ly thuyét chuyén moén duge to chie theo hinh thue thi viét, \dn dap
hodc tric nghiém; thoi gian thi viét hodc tric nghi¢m khong qua 180 phut. thi van dap
khong qua 40 phut chuan bi va 20 phat tra 161 cho | thi sinh, dugc thue hi¢n theo hinh
thire truc tlep hodc truc luven

¢). Thi mén Thue hanh duoc té chie theo hinh thae lam bai thue hanh ky nang tong
hop dé hoan thién mot phin ctia san pham hodc mot san pham dich vu, cong viéc. Thoi
gian thi cu thé déi voi tung nganh, nghé do hiéu trudng quyét dinh dam bao phu hop
voi ddc thu cua nganh, nghé dao tao.

d) Thi Thyc hanh bang hinh thire truc tuyén duge ap dung ddi voi nhiing nganh.
ngh¢ thude linh vuc Ngh¢ thuat: Nhan van: Béo chi thong tin: Kinh doanh, quan Iv:
Phéap ludt; Dich vu xa hoi hodc cdc nganh nghé trong cac linh vue khac khi bao dam
cac yéu cau. Nganh nghé thi t5t 1 nghi¢p khong co yéu cdu bit bude vé thiét bj, nguyen
vat lleu thue hanh hogdc nganh, nghé co cac thiét bi, nguycn licu thue hanh ¢6 the thay
thé phi hop voi didu kién thi truce lLl\LI’] nganh. ng.hc. ¢6 phan mém thi, danh Qiil
chuyén biét: dap ang day du cic yéu ciu vé ha tang. thiét bi cong nghé thong tin, thict
bi ghi dm, ghi hinh phuc vu qua trinh thi.

d). Hi¢u truong quy dinh va huéng dan cu thé v¢ hinh thie va quy trinh to chire thi
truc luyen nhdm bao dam danh gia chinh xéc, khach quan két qua hoc tdp cua nguoi
hoc va chéng duoc gian lén trong qua trinh thi. Dién bién cia budi thi truc tuyén phii
dugc ghi hinh, ghi am va xuat in két qua bai thi dé luu trir theo quy dinh. Hinh thic
thi truc tuyén phai duge su dong thuan cua cac thanh vién hoi dong thi tot nghiép va
nguoi hoc.

¢). Truong hop dugc to chirc theo hinh thire bao vé chuyén dé. khoa luan (6t nghiép
ddi voi sinh vién trinh do cao dané ¢6 két qua hoc tap dat loai kha, gi6i trg 1én. Tuy
theo dleu kién cua tirg nganh nghé duoge cac Khoa chuyén mon 1ap ké hoach cu the.
dé xuat trinh hiéu truong xét duyét va thue hién.

3. 16i dong thi tot nghi¢p:
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a). Hoi dong: thi tét nghi¢p do Phong dao tao trinh hi¢u truong ra quyét dinh thanh
lap. ¢6 it nhat 5 nguoi gom:

- Chu tich hoi dong l1a hiéu truong hodc pho hiéu truong phu trach dao tao;
- Pho chu tich héi dong 1a pho hiéu truong hodc trudng phong dao tao;

- Thu ky hoi dong va cac uy vién la cdn bo. giang vién cua trudng. dai di¢n doanh
nghi¢p co cung chuyén mon hodc ¢6 chuyén mon gan véi nganh, ngh¢ t6 chtre thi;

- Can b, nhan vién, giang vién cua truong co HSSV du thi t6t nghiép la nguoi than
(bo. me. voQ. ChOﬂL con, anh, chi, em ruot) thi l\hong duoc tham gia hoi dong va khong
dugc thue hién nhiém vu trong cac ban hoic tiéu ban ra dé thi, coi thi, cham thi lién
quan dén HSSV do;

b). Nhi¢m vu. quyén han ctia Cha tich hoi dong thi tot nghiép:

- Chu tich hoi dong thi tdt nghiép chiu trach nhi¢ém quy dinh cu thé va chi dao toan
bo cac hoat dong thi. bao vé chuyén dé. khoa luan tdt nghiép:

- Chu tich hoi dong ra quyét dinh thanh lap cac ban gitp viée hoi dong. bao gdm:
Ban thu ky: Ban ban dé thi; Ban coi thi; Ban cham thi. Ban cham chuyén deé. khoa ludn
tot nghiép. Ngoai ra, chu tich hoi dong co thé ra quyét dinh thanh ldp cdc ban giup viéce
khic theo yéu cau cta ky thi;

¢). Ban gitp vi¢e hoi dong thi tt nghiép:

- Thanh phcm cua 1 (mot) ban giup vicc gom ¢O: Truong ban va uy vién. trong do
truong ban do 1 (mot) thanh vién trong hoi done thi t6t nghiép kiém nhiém. cac uy
vién khac khong bat budc phai la thanh vién hoi dong;

- Méi ban gitip viée co thé duge 6 chire thanh céc tiéu ban. thanh phan ctia moi tiéu
ban géom c¢o truong tiéu ban va uy vién:

- Cac thanh vién cta ban dé thi. ban cham thi. ban chdm chuyén dé, khoa luan tot
nghiép la giang vién du tiéu chuan vé nha gido trong gido duc nghé nghi¢p hodc cac

chuyén gia cua cac doanh nghi¢p da tot nghi¢p dai hoc vé nganh, nghé dao tao pht
hop vai noi dung thi, chuyén dé. khoa ludn tot nghiép;

d). Nhiém vu, quyén han ctia hoi dong thi tot nghiép:

- T6 chirc xét va trinh hiéu truong xem xet, quyet dinh danh sach HSSV du diéu
kién, khéng du dicu kién du thi. du bao vé chuyén dé khoa ludn tdt nghiép:

- T'6 chirc, diéu hanh toan bo hoat dong thi, bao vé chuyén dé, khoa ludn tot nghicp:

- Xay dyng, trinh hi¢u truong quyét dinh va cong bo ndi quy thi. quy trinh cham thi.
cham chuyén dé. khoa luan tdt nghiép, cham phuc khao va xu ly diém sau phuc khao:
xay dung dé cuong on tap thi tot nghi¢p, dé thi va cac tai liéu khac lién quan dén kv
thi, bao vé chuyén d¢, khoa luan tét nghiép trinh hiéu trurong phé duyét:

- Bao mat dé thi:

- lo chitc cong téc coi thi. kiém tra giam sat thi, chédm thi, cham chuyén dé. khoa
luan t6t nghiép. cham phtc khao; xtr ly hoac dé xuat voi hi€u truong xur Iy cac (ruong
hop vi pham ndi quy thi, giai quyét cac khiéu nai. té cdo lién quan dén ky thi;

- Xét diéu kién tbt nghiép cho HSSV:



- Irinh hi¢u truong xem xét, quyét dinh danh sach HSSV du diéu kién, khong du
dié¢u kién cong nhan tdt nghiép;

- Bdo cdo hidu truong cac van dé lién quan dén ky thi va thuc hién nhiém v, quycn
han khac lién quan dén viéc t6 chire ky thi theo quy dinh ctia phéap luat.

4. Ra dé thi. coi thi, chdm thi t6t nghi¢p:

a). Dé thi phai pht hop véi dé cuong on thi, mox mon thi phai ¢6 mot bo d¢ thi
chinh va it nhét maot bo dé thi du bi tuong duong vé ndi dung kién thire va co cung thoi
gian lam bai thi ddi voi mon ly thuy &t chuyén mon;

b). D¢ thi theo hinh thire truc tuyén phai dam bao dap ung duge cac yéu cau nhu doi
vai hinh thire thi truc tle va trong duong vé noi dung:

¢). Diém dap an cua dé thi theo hinh thirc thi viét. thye hanh dugc chia nho theo y
!\honﬁ qua 0.25 diém theo thang diém 10; trong do. néu diém toan bai thi c¢6 diém 1¢ la
).25 thi quy tron thanh 0,5; ¢6 diém 1é 12 0,75 thi quy tron thanh 1.0;

Dicu 14. Di¢u ki¢n du thi va s6 lan du thi tét nghiép
L. Dicu kién du thi tot nghiép:

a). Diém tong ket cdc mon hoe. md-dun trong chuong trinh dat yéu cau tro Ién
(>=3);

b). Khong trong thoi gian bi ky ludt tir mérc dinh chi hoc tap ¢6 thoi han tro 1on.
khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhi¢m hinh suy:

¢). Con sé lan dtr thi va trong quy thoi gian dugc du thi tot nghiép theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay:

d). HSSV khong du dleu kién du thi t6t nghi¢p thude trudmg hop quy dinh tai di¢m
a khodn 1 Diéu nay. néu van con quy thoi gian dé hoan thanh cac mon hoc, mo-dun
trong chuong trinh theo quy dinh thi cdc khoa chuyén mon dé xuét trinh hiéu truong
xem x¢ét, cho phép HSSV duge hoan thanh céac mon hoc, mo-dun chua dat véu ciu va
10 chire xét diéu kién dur thi tt nghiép:

d). HSSV khong du diéu kién du thi do bj ky ludt ¢ mire dinh chi hoc tap ¢6 thoi
han. hét thoi gian bi ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su, ¢6 két Juan cua co
quan c6 tham quyén, nhtma khong thude truong hop bi xur Iy ky ludt & mire bi budc
thoi hoc, thi duge hoi dong thi tét nghiép to chire xét diéu kicén du thi tdt nghi¢p:

0). Truomg hgp HSSV ¢6 hanh vi vi pham ky luat hodc vi pham phap luat chua ¢
muc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, hoi dong khen thuong. ky ludt nha truong phai 10
chue xét ky ludt trude khi xét diéu kién du thi tdt nghi¢p cho HSSV dé.

2. S lan du thi 1t nghi¢p
a). HSSV duy thi ¢6 mén thi tét nghiép diém dat khong duoc thi cii thién diém:

b). Néu dLrOI 5.0 diém thi dugc du thi lai mon thi do, nhung khdong qua 03 lan trong
thoi gian 16i da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;
¢). Thi lai lan thir nhit cho HSSV ¢6 mén thi tot nghi¢p chua dat yéu cau trong tho
gian 6i [thLl 30 ngay lam vi¢e ké tir ngay trudmg cong b két qua thi tdt nghiép: thei
gian thi t6t nghiép va thi lai 101 nghiép da dugc cong bo theo cic dot thi dinh ky hang
nam do Phong Dao tao dé¢ xudt trinh hiéu truong x¢t duyét:
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d). HSSV vang mat & mon thi nao néu khong ¢o 1y do chinh dang thi phai nhén
diém 0 va van tinh so lan du thi d6. truong hop ¢o 1y do chinh déng thi dugc bo tri du
thi mon thi do ¢ ky thi tét nghiép khac va chua tinh s6 lan dy thi, dong thoi, phai bao
dam trong quy thoi gian téi da cho phép dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh.

d). HSSV duge mién thi tot nghiép d01 vl mon thi trong truong hep da tham du thi
va dugc cong nhén két qua thi dat yéu cdu déi v6i mon thi dé & nganh, nghé va trinh
do twong duong.

Di¢u 15. Chuyén dé, khoa ludn tot nghiép

I. Khdi lugng caa chuyén dé, khoa luan tot nghiép khong qua 5 tin chi trong
chuong trinh dao tao trinh do cao dang.

2. Khoa chuyén mon can ctr vao két qua hoc tap cua sinh vién. nang luc cua doi ngti
giang vién dL xuat Hi¢u truong ra quyét dinh nhitng sinh vién duge lam chuyén dé.
khoa luan tot nghiép.

3. Phan cong huong dan va duyét chuyén dé, khoa ludn tot nghiép:

a). Khoa chuyén mon lap danh sich dé xudt trinh hi¢u truéng xét duyét quyét dinh
phédn cong giang vién huéng dan sinh vién lam chuyén dé. khoa luan 6t nghiép:

b). Giang vién huong dan cung véi sinh vién xac dinh chuyén dé, khoa luan va gui
vé khoa chuyén mén; viéc duyét chuyen dé, khoa luan tot nghiép cho sinh vién do Hoi
dong Khoa thuc hién va bao cao két qua cho hiéu trudng.

4. Chuyén dé. khoa luan tt nghiép du tiéu chuan duoc bao vé:
a). Hinh thire do Hoi dong Khoa dé xuat, trinh hiéu truong xét duyét.
b). Noi dung:

- Duge giang vién hudng dan xac nhén bang van ban bao dam ndi dung dat véu cau
va dé nghi cho bao ve¢:

- Néu noi dung khong dat yéu cdu, giang vién hudéng dan can dé nghi Hoi dong
khoa gia han cho sinh vién hoac cho dé nghi sinh vién chuyén sang du thi tot nghiép
(néu kip thoi gian 6n tap va thi):

¢). Vin ban dé nghi cho sinh vién bao vé chuyén de, khoa luan tot nghiép cua giang
vién huong dan va toan vin chuyén dé, khoa ludn nop vé khoa chuyén mén trude khi
bao vé 15 ngay: chuyén dé, khoa luan tot nghiép duge giao cho ban cham trude khi
bao v¢ it nhit 10 ngay.

d). Két qua cham chuyén dé. khoa luan tot nghiép phai dugc cong bd ngay sau buoi
bao v¢. Hiéu truong quy dinh viée bao v¢ lai hodc cho nguoi hoc chuyén sang thi tot

nghi¢p ddi voi cac truong hop bao vé chuyén dé, khoa luén tot nghiép khong dat yéu
cau.

5. Cham chuyén dé, khoa luan tot nghiép:

a). Ban cham chuyén dé, khoa ludn tot nghiép c6 tir 3 dén 5 thanh vién gom: truong
ban, thu ky va céac uy vién.

b). Ban cham chi hop khi ¢6 mét tir 3 thanh vién tro 1én; truéng ban va thu ky
khong duge vang mit.



¢). Ban chim cho diém bang hinh thirc bo phiéu kin; dlem trung binh cdng cua cac
thanh vién 1a diém chinh thire cua chuyén d¢. khoa luan tot nghiép (diém 1¢é ldy | chur
sG cua phan thap phan, néu chir sd thir 2 cua phan thap phan tir 6 tré 1én thi lam tron d¢
tang thém 1 cho chir s6 thur nhat); VD: 7,16 = 7.2.

d). Bién ban cham chuyén dé, khoa luan tot nghiép duoc luu gitr nhu véi bicén bin
chdm thi va duge luu hd so theo quy dinh.

Diéu 16. Di¢u kién tot nghiép
|. HSSV duoc cong nhan tot nghiép khi du cac diéu kién sau:

a). chm clia mdi mon thi ot nghi¢p phai dat tir 5.0 r¢ 1én hodc diém chuyén dé.
khoa luan tot nghiép ¢6 diém dat tr 5.0 tré 1én theo thang diém 10:

b). Khong trong thoi gian bi ky ludt tr mire dinh chi hoc tip c6 thoi han tro 1én. bi
truy ctru trach nhiém hinh su;

¢). Hoan thanh céc diéu kién khac theo quy dinh cua truong:

2. Truong hgp HSSV ¢6 hanh vi vi pham ky ludt hogc vi pham phap ludt chua o
mure bi truy clru trach nhi¢m hinh sy, hoi dong tot nghiép 16 chire xét ky luat trude khi
xét diéu kién cong nhan t6t nghi¢p cho HSSV do.

. Truong hgp HSSV bi ky luat & muc dinh chi hoc tap co thoi han, hét thoi gian b
ky ludt hogic bi truy ctru trach nhiém hinh sy va da co két ludn cta co quan co tham
quw.n nhung khong thude truomg hop bi xu ly ky ludt ¢ mic bi bude thoi hoc thi dugce
hoi dong 16t nghiép 10 chire xét cong nhan tdt nghiép.

4. Cham nhat sau 15 ngay lam vice, ké tir ngay két thuc thi (6t nghi¢p hodc két thuc
ngay bao vé chuyén dé, khoa luan 16t nghi¢p. hoi dong xét tdt nghi¢p 10 chire xét (o
nghi¢p cho HSSV. Cham nhat sau 05 ngay lam viée, ké tur ngay xét ot nghi¢p cho
HSSV. hoi dong xét 10t nghiép danh sich HSSV ¢6 du diéu kién. khong du di¢u kicn
cong nhan tot nghiép.

5. Trén co so dé nghi cia hoi dong X€t tot nghiép. cham nhit sau 03 ngay lam vige
ké tir ngay dé nghi. hiéu trudng ky quyét dinh cong nhan tét nghiép HSSV hoc du dicu
ki¢n tot nghiép.

Dicu 17. Diém dinh gia xép loai tot nghiép

| Diém danh gid x¢p loai tot nghiép doi vai thi tot nghiép duge tinh theo cone
thure:

3.Drs + 2.DrntH + DPinet
6
Irong do:
+ D diém dénh gia xép loai tot nghiép
+ Drp: diém trung binh chung toan khaéa hoc

+ P diém thi mon Thue hanh nghé nghiép
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¢ Dinir: diém thi mén Ly thuyét tong hop nghé nghiép

. Diem dénh gid xép loai 16t nghiép doi vai bao vé chuyén dé, khoa luan tdt nghi¢p
mm tinh theo cong sau:

3.Dr+ 2.Dcp
5

D=

Trong do: Dep: diém chuyén dé. khoa luén tét nghiép.

3. Xép loai tot nghiép cua HSSV duoge cin cir vao diém xép loai 1ot nghiép va tinh
theo thang di¢m 10 nhu sau:

a). Loai xuat sic: diém xép loai ot nghiép tir 9.0 dén 10:

b). Loai gioi: diém xép loai tét nghiép tir 8.0 dén 8.9:

¢). Loai kha: diém xép loai tot nghiép tir 7.0 dén 7.9:

d). Loai trung binh: diém xép loai 0t nghiép tir 5,0 dén 6.9.

4. HSSV ¢6 diém xép loai tdt nghi¢p dat tir loai gioi trd 1én khong ¢6 mon thi tot
nghiép nao phai thi lai hodc khong phai bao v¢ lai chuyén dé, khoa ludn tot nghicp s¢

bi giam di mot mire xép loai tdt nghiép néu thuoc 01 (mot) trong cac truong hop sau:

a). Co 01 mon hoc hodac mé-dun trong hoc ky phai thi lai ddi véi loai xuat sic: 02
mon hoc hodc mo-dun trg 1én trong hoe ky phai thi lai doi véi loai gioi (khong tinh
mon hoc, mo-dun diéu kién:; mon hoc, mo-dun duge tam hodn hoc hoic duoc mién
trur):

b). Co khdi lugng hoc tap phai hoc lai qua 10% thoi lugng cua chuong trinh;

£} Bl nha truong ky ludt tir mire canh cao trg [én (khong tinh muc ky luat duoe quy
dinh vé vi pham kiém tra, thi) trong thoi gian hoc tap tai truong.

. HSSV phai thi lai tot nghiép hodc bao v¢é lai chuyén dé, khoa luan tét nghi¢p thi
x¢ép 10dl tot nghiép nhu sau:

a). Co 01 mon thi tot nghiép phai thi lai hodc bao v¢ lai chuyén dé. khoa ludn tot
nghiép mat lan thi xép loai tot nghiép cao nhat la loai kha;

b). HSSV phai thi tot nghiép lai hodc bao v¢ lai chuyén dé, khéa ludn tot nghiép tir
02 lan tro 1én thi xép loai ot nghiép trung binh.

Di¢u 18. Bing tHt nghiép, bing diém, gidy ch ing nhan két qua hoc tap
I. Bang tot nghiép, bang diém, gidy chimg nhan két qua hoc tap:

a). HSSV dugc cong nhan tot nghi¢p thi dugc hi¢u truong cip bang tot nghiép. Mau
bing tot nghiép trung cap, cao ding duoc quy dinh tai Thong tu s0 10/2017/T7-
BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 quy dinh vé mdu bang tot nghi¢p trung Ldp
cao ding; in, quan ly, cap phat. thu hm hiy bo bang tot nghi¢p trung cap. cao dang
duoc stra doi. bo sung bai Thong tu sé 24/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam
2020 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

b). Bang dle theo tirng mon hoc. mo-dun cia toan khoa hoc duge cap cho HSSV
kém theo bang tot nghiép. Trong do ghi r6 nganh, nghé dao tao, hinh thire dao tgo: két
qua va ly do mon hoc, mé-dun duge mién trir, bao luu diém; diém thi tdt nghi¢p hoac
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dlem chuyén dé, khoa luan tdt nghi¢p, diém trung binh chung hoc tap toan khoa hoc.
xép loai tot nghié¢p. khen thudng va ky luat, Iy do ha mire xép loai tot nghiép (néu co):

¢). HSSV chua dugce cong nhan tdt nghiép duge cap gidy ching nhan két qua hoc
tap cac mon hoc, moé-dun da hoc trong chuong trinh cua truong, trong do dugce ghi ro
hinh thirc dao tao va ly do HSSV chua dugc cong nhan tot nghiép.

2. Diéu kién vé ngoai ngir dé nhén bang ot nghiép:
a). Sinh vién dat 1 (m6t) trong cac diéu kién vé Tiéng Anh nhu sau:

- C6 bang tot nghiép cao dang. dai hoc chuyén nganh Tiéng Anh hodc ngoai ngur
khéc ¢ cac truong Cao dang, Pai hoc.

- Co6 ching chi APTIS 4 k¥ ning (do Hoi dong Anh cap) va ¢o két qua tuong
thich véi Khung nang lue ngoai ngir 6 bac ctia Viét Nam tir A2 trér 1én.

ol BESE T INEE B TS [ 18 |
|

- Co céc Lhung chi TOEIC, TOEFL Paper, TOEFL CBT. TOF FLIBT, IELTS ¢
diém lén hon hodc bang cac mire thang diém duoc quy dinh nhu sau:

| CEFR Listening Reading | Writing |  Speaking
i = 228
|

7 | TiéngY |PLIDAcipA2| 8 |Tiéng TayBanNha| DELE cip BI

{5 =

b). HSSV cac nganh trinh do cao dang nop chung chi ngoai ngtr theo quy dinh sau
day trong thoi han ké tur ngay HSSV nhdp hoc chinh thic cho dén cham nhat la E()
ngay (lam viéc) ké tir ngay két thuc thi mon thi tot nghiép cudi cuing ma HSSV ¢
tham du. Néu vuot qua thoi gian néu trén, nha truong sé khong chiu trach nhi¢m v¢é
viée cdp phat bang ding thoi han cho HSSV.

¢). Phong Dao tao chiu tréch nhiém cdp bang tot nghiép cho HSSV du ditu ki¢n cip
bang 16t nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viée k¢ tir ngay HSSV két thae thi mon thi
tot nghiép cudi cung.

e TOEFL TOEFL TOEFL | f
Khung 6 | (e TOEIC | IELTS |
bac VN Paper CBT IBT 5

- Bac2 | A2 | >380 > 400 BIR T | e ! a3 |

Tl chung chi ngoai ngir khac (Nga. Phap, Duc ...) dugc quy d01 nhusau:
STT Ngoai ngir Chirng chi STT Ngoai ngir _ Ch?urnig chi
| | Tiéng Nga | TRKI cép do 1 ,  DELFAZ
’ 2 | Tiéng Phap S TN T
S 7D cap do 1 TCF niveau 2
‘ FE R ) ORI SN E— :
‘ CI FR A2 4 Tiéng Trung HSK cap do 3
. fﬁﬂcnfz NP Ll Far R i B |
5 ‘ Nhat Cap 3 hodc N4 6 | Tiéng Han IOPIK trung cap 1 |




_ Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. T6 chirc thie hién

I. Quy ché tf) chirc kiém tra, thi va cong nhan tot nghi¢p cua truong Cao dang Du
lich Sai Gon gom 03 chuong, 19 Diéu ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky va ap dung
cho cac khoa tuyén sinh tir thang 5/2022 tré vé sau.

2. Quy ché nay la co s& cho viée to chire kiém tra, thi va cong nhén tot nghiép cua

Truong Cao ding Du lich Sai Gon. Phong Dao tao, cac khoa chuyén mon, giang vién,
hoc sinh, sinh vién chiju trach nhiém thi hanh quy ché nz‘iy/:[p




