BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 179/QD-CP DLSG Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thang 07 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Té chirc hoat ddng truong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON

Can cir quyét dinh sé 800/0D-LDTBXH, ngay 28/06/2010 ciia Bé Lao déng Thwong
binh va Xa héi vé viéc cho phép thanh lap Truong Cao ding nghé Du lich Sai Gon,

Can cir quyét dinh s6 08/QD-LDTBXH, ngay 07/01/2022 cua Bé Lao djng Thuong
binh va Xa héi vé viéc doi tén Truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon thanh Truong Cao
dang Du lich Sai Gon;

Cén cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can cuw Luat Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Can cit Van ban Hop nhat sé6 1550 / VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm 2024;

Xét dé nghi cua Trieong phong Hanh chinh nhén su.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc, hoat dong cua truong
Cao dang Du lich Sai Gon”.

Piéu 2. Cac phong, khoa, trung tdm va cic bd phén truc thudc truong chiu trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc ap dung va co hiéu luc ké tir ngay k% ﬂ

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu HCNS.
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BO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DU LICH SAI GON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire, hoat dong ciia trueomg Cao ding Du lich Sai Gon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 179/0P-CP DLSG
Ngay 22 thdang 07 ndm 2024 cia Hiéu truong Trieong Cao ddng Du lich Sai Gon)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t chirc va hoat dong ctia truong Cao ding Du lich Sai
Gon, bao gdm: Nhiém vu va quyén han; to chirc va quan Iy trudng, to chire hoat dong
dao tao; giang vién, doi ngli quan ly, nhan vién va sinh vién trong truong; tai chinh, tai
san cua truong; quan hé cua nha truong voi doanh nghiép, co s gido duc nghé
nghiép; co s& gido duc, gia dinh sinh vién va xa hoi; t6 chire thuc hién Diéu 1é truong
Cao dang.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac don vi, to chirc, ca nhan tham gia hoat dong tai
truong Cao ding Du lich Sai Gon.

Piéu 2. Pia vi phap ly ciia truomg

1. Truomg Cao ding Du lich Sai Gon la co s¢ gido duc nghé nghiép, ¢6 quyén tu
chu, va co trach nhiém giai trinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Trudmg c6 tu cach phap nhén, co con dau (ké ca con ddu ndi) va tai khoan riéng.

3. Truong Cao dang Du lich Sai Gon hoat dong theo quy dinh cua phéap luat giao
duc nghé nghiép, phap luat gido duc, VBHN sb 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12
thang 04 nam 2024 cua B¢ Lao dong Thuong binh va Xa héi va quy dinh cua phép
luat co lién quan.

Piéu 3. Tén truwdng, tén viét tit, tru sé chinh ciia truomg

1. Tén trudng: Truong Cao ding Du lich Sai Gon
2. Tén giao dich qudc té: Saigon Tourism College.
Viét tat: STC

3. Tru so chinh: 347A Nguyén Thuong Hién, Phuong 11, Quén 10, Thanh phé H6
Chi Minh.

Diéu 4. Quan ly nha nude ddi voi truong Cao ding Du lich Sai Gon
1. Truong Cao dang Du lich Sai Gon chiu sy quan ly nha nudc veé gido duc nghé
nghiép cia Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi; ddng thai chiu sy quan ly cua Uy
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ban nhan dan thanh phd Ho Chi Minh noi dat tru s¢ chinh; Uy ban nhan dén cap tinh
noi dit phan hiéu (néu co).

2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ho Chi Minh c6 trach nhiém
gitip Uy Ban Nhan Dén Thanh phé H6 Chi Minh phéi hop véi B Lao dong Thuong
binh va Xa hoi thuc hién chirc ndng quan Iy nha nude vé gido duc nghé nghiép ddi véi
Truong Cao dang Du lich Sai Gon.

Piéu 5. Quy ché té chirc, hoat dong ciia trwong Cao dang Du lich Sai Gon

1. Quy ché té chuc, hoat dong cua truong Cao dang Du lich Sai Gon do Higu
trudng ban hanh theo Quyét nghi ctia Hoi dong Quan tri nha trudng trén co sd cu thé
hoéa céc quy dinh cia VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024,
phu hop vai dédc thu cia nha truong, khong trai véi quy dinh phap luat co6 lién quan.

2. Quy ché té chirc, hoat dong cua truomg Cao dang Du lich Sai Gon bao gdm cac
noi dung chu yéu:

a) Tén trudng, tén viét tit (néu cb);

b) Stir mang;

¢) Muc tiéu;

d) Nhiém vu, quyén han cta truong;

d) To chirc cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu sin
xuét, hop tac quéc té;

e) Nhiém vu va quyén cua giang vién, can bo quan 1y, can bd nhan vién, ngudi lao
dong;

g) Nhiém vu va quyén cua sinh vién;

h) Tb chirc va quan ly cua truong;

1) Tai chinh va tai san;

k) Quan hé giita nha trudng v6i doanh nghiép, co sé gido duc nghé nghiép, co sé
gido duc, gia dinh nguoi hoc va xa hoi;

) Thanh tra, kiém tra, khen thudng va xtr Iy vi pham.

3. Quy ché t6 chirc, hoat dong ctia trudng Cao dang Du lich Sai Gon sau khi ban
hanh dugc cong bd cong khai trong toan truong.

4. Hi¢u truong nha truong ban hanh quy ché to chirc, hoat dong sira doi, bo sung
ctia truong theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu nay.

Piéu 6. Muc tiéu, sir mang ciia treong Cao ding Du lich Sai Gon

- Pao tao ngudi lao dong cé pham chat chinh tri, dao duc tdt, co y thie phuc vu
cong ddng, co kién thirc va ky nang nghé nghiép & trinh do cao déng. trinh do trung
ca‘ip, trinh do so cép, dao tao thudng xuyén; co surc khoe, nhdm tao diéu kién cho
ngudi lao dong nang cao trinh dd hoc vén, nghiép vu chuyén mon. Co kha nang tim
hodc tu tao dugc viée lam, dap ing yéu cau phat trién kinh té - xa hoi, cung ch quéc
phong, an ninh cuia dia phuong.

- Xay dyng Truong Cao dang Du lich Sai Gon thanh truong Cao déng trong diém
vé dao tao va cung ce‘ip nguf)n nhén luc du lich chét lugng cao cua khu vuc thanh phé
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Hd Chi Minh va cac tinh lan cén. Phat huy thé manh va truyén théng cia Trudng,
dong thoi phat trién mot sé chuyén nganh dao tao méi ¢ lién quan véi du lich, thuc
hién co ché dao tao lién thong giita cac chuyén nganh dao tao theo xu huéng phét trién
cua giao duc hién dai.

- Cung cép céac dich vu tu vén, thiét ké va dao tao bodi dudng nhim cap nhat va nang
cao kién thirc, k§ nang nghé nghiép cho doi ngii quan ly, nhén vién tai cac doanh
nghiép kinh doanh du lich méi thanh 14p, cac truong hoc, céc t chtre kinh té-xa hoi va
cac dia phuong.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN TU CHU CUA TRUONG

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia truong

Truong Cao déng Du lich Sai Gon thyuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
Piéu 23 cua Luét gido duc nghé nghiép, quy dinh ctia Phap luat c6 lién quan va cac
Quy dinh tai tai Diéu 08 cia VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04
nam 2024 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi. Cu thé:

- Theo Piéu 23 cua Ludt gido duc nghé nghiép:

1. Xay dung chién luge, ké hoach phat trién nha truong phi hop voéi chién lugc phat
trién gido duc nghé nghiép nhiam dép tng yéu cau cua thi truong lao dong;

2. Té chirc dao tao trinh do cao dang, trinh d¢ trung cap va trinh d¢ so cép.

3. T4 chie dao tao thuong xuyén theo quy dinh tai Muc 2 Chuong I1I cia Luat gido
duc nghé nghiép.

4. Tu chu, tu chiu trach nhiém trong tuyén sinh va quan ly sinh vién.

5. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao; didu kién dé bao dam chit
luong day va hoc; mire hoc phi va mién, giam hoc phi; két qua kiém dinh cht luong
dao tao; hé thong van bang, chirng chi cta co s¢ gido duc nghé nghiép; vi tri viéc lam
sau khi 8t nghiép va cac bién phéap kiém tra, giam sat chat lugng dao tao.

6. T6 chire giang day, hoc tip theo muc tiéu, chuong trinh dao tao; cép bang, chimg
chi gido duc nghé nghiép cho sinh vién; t6 chtre cho sinh vién hoc tap, thuc hanh va
thuc tdp tai doanh nghiép thong qua hop ddng voi doanh nghiép.

7. Puoc st dung chuong trinh dao tao cta nudc ngoai da duge té chure gido duc,
dao tao nudce ngoai hoac qudc té co uy tin cong nhan vé chét lugng dé thuc hién nhiém
vu dao tao theo quy dinh cua phép luat.

8. Lién két hoat dong dao tao trong nudc; lién két hoat dong dao tao vdi nude ngoai
theo quy dinh cua Luat gido duc nghé nghiép va phap luat c6 lién quan.

9. Huy dong, quan ly, str dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap luat.

10. Xay dung, ddu tu co so vat chat, thiét bi dao tao theo yéu cau chuan héa. hién
dai hoa.

11. Tuyén dung, st dung, quan ly giang vién, doi ngil quan ly, nhén vién; to chirc
cho giang vién thuc tap san xut tai doanh nghiép dé cap nhat, nang cao ky ning nghé;
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td chirc cho giang vién, doi ngii quan ly, nhan vién va sinh vién tham gia céc hoat dong
x4 hoi.

12. Thuc hién kiém dinh va bao dam chét lugng dao tao theo quy dinh.

13. Tu van dao tao, tu van viéc lam mién phi cho sinh vién.

14. Dugc thanh 1dp doanh nghiép, dugc td chirc hoat dong khoa hoc va cong nghé,
san xuat, kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat.

15. Nghién ctru khoa hoc dé phuc vu va nang cao chat lugng dao tao; tmg dung cac
két qua nghién ciru, chuyén giao cong nghé vao thuc tién san xuat, kinh doanh, dich
vu.

16. Thuc hién quy ché dan chu trong co s& gido duc nghé nghiép.

17. C6 co ché dé sinh vién, giang vién va xa hoi tham gia danh gia chat lugng dao
tao nghé nghiép.

18. Thuc hién ché do thong tin, bao céo va chiu su giam sat, thanh tra, kiém tra theo
quy dinh cua phap luat.

19. Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luét.

- Piéu 08 ciia VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm 2024

1. Nhiém vu:

a) To chure thuc hién chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trinh do trung cap.
trinh d6 so cdp va céc chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh cia B truong
Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) T chirc bién soan, xdy dung hodc lua chon, phé duyét chuong trinh, gido trinh
dao tao, hoc liéu ddi vdi tirng nganh, nghé dao tao cua truong theo quy dinh cia Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh, td chirc tuyén sinh theo quy dinh ctia B9 truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

d) T6 chire cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhén tdt nghiép; in phoi,
quéan ly, cap phét bang tét nghiép cao dang, bang tét nghiép trung cap. ching chi so
cap, ching chi dao tao theo quy dinh ctia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

d) Quan ly sinh vién, td chire cac hoat dong thé duc, thé thao, van héa, van ngh¢ va
cac hoat dong gido duc toan dién khac cho sinh vién theo quy dinh ciua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

e) Tu vén nghé nghiép, hudéng nghiép, viéc lam cho sinh vién va td chirc hoat dong
hd trg sinh vién khai nghiép theo quy dinh cua phép luét:

g) Thuc hién chinh sach hd tro dao tao trinh do so cép, dao tao dudi 03 thang doi
v6i lao dong nong thon, lao dong nit, ngudi khuyét tat va cac chinh sach khéac theo quy
dinh cta phap luat;

h) Tuyén dung, st dung, quan ly doi ngi giang vién, can bd quan ly, vién chirc,
ngudi lao dong cta truong bao dam du vé sb lugng, phi hop véi nganh, nghé. quy mo
va trinh d¢ dao tao theo quy dinh cta phap luét;
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i) Ctr hoidc t6 chire dao tao, boi dudng cho doi ngii giang vién, can bd quan ly, vién
chirc va ngudi lao dong cua truong hoc tap, nng cao trinh do chuyén mon, nghiép vu
theo quy dinh cua phap luat;

k) Phéi hop vai doanh nghiép. to chire, ca nhén, gia dinh sinh vién trong hoat dong
gido duc nghé nghiép va tu van nghé nghiép, huéng nghiép; té chire cho doi ngii giang
vién, sinh vién tham quan, thuc tap tai doanh nghiép va hd trg giai quyét viéc lam cho
sinh vién theo quy dinh cua phép luat;

1) Phéi hop véi truomg trung hoc co sé, trung hoc phd thong, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén, trung tim gido duc thuong xuyén dé tuyén
truyén, huong nghiép, phan ludng hoc sinh vao hoc céac trinh do cua gido duc nghé
nghiép;

m) Thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé vé gido duc nghé nghiép, img dung
két qua nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé méi phuc vu phat trién kinh té
- xa hdi cua bg, nganh, dia phuong;

n) Thuc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cua phap luat trong viéc thuc hién
nhiém vu dao tao, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé, tng dung két qua
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé vao thuc tién giang day, tu vin nghé
nghiép, hudng nghiép cho sinh vién. Co co ché dé sinh vién tham gia dénh gia hoat
dong dao tao; giang vién tham gia danh gia can bg quan ly, vién chic va nguoi lao
dong cua nha truong;

0) Quan 1y, st dung dét dai. co so vt chét. thiét bi va tai chinh. tai san cua truong
theo quy dinh cua phap luat;

p) Cung cip dir liéu vé t6 chie hoat dong gido duc nghé nghiép cua truong dé xay
dung co s& dir liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché do bao cdo dinh ky va dot
xuét theo quy dinh;

q) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

2 Quyén han:

a) Xay dung va té chirc thuc hién ké hoach, chién luge phét trién truong phi hop
vai chién luge phat trién gido duc nghé nghiép nhim dap (mg yéu cau cua thj truong
lao dong:

b) TH chirc dao tao cac chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

¢) Lién két vai co s giao duc nghé nghiép. co so gido duc dai hoc, doanh nghiép, to
chirc trong nudc va nude ngoai theo quy dinh cua phap luat nham khai thac, huy dong
cac nguon luc xa hoi trong thuc hién céc chuong trinh dao tao gido duc nghé nghiép dé
nang cao chét lugng dao tao, gén dao tao vai viée lam va thi truong lao dong. Pon vi
chii tri lién két dao tao chiju trach nhiém cap van bang, ching chi cho sinh vién;

d) Lién két, phdi hop voi co s¢ gido duc dai hoc té chure dao tao trinh do dai hoc
theo hinh thirc vira lam vira hoc va dao tao lién thong tir trinh do trung cép, trinh do
cao dang lén trinh do dai hoc theo quy dinh cua Ludt Gido duc dai hoc va cdc van ban
hudng dan thi hanh;

>c 0 \ol
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d) Phoi hop vai doanh nghiép. co sé san xuat, kinh doanh, dich vu trong hoat dong
xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao, tai li¢u, hoc li¢u giang day: to chire giang
day, hudng dan thuc hanh, thuc tap. danh gia két qua hoc tap cua sinh vién; boi dudng
nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho giang vién;

e) Thuc hién chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc phd thong theo quy
dinh cua phap luat;

2) Quyét dinh thanh 1ap cac td chuc truc thude truomg va bo nhiém. thoi gitr chuc
vy, mién nhiém can bd quan ly. Thanh lap td chuc truc thude truong theo co ciu td
chic dugc phé duyét trong quy ché td chuc, hoat dong cua truong; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém pho6 hiéu truong va cac chirc vu tir cap truong phong, khoa va
twong dwong trd xudng.

h) Té chirc dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, chuén chirc danh nghé
nghiép cua giang vién gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta Bo truong B Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi:

i) T4 chirc hoat dong phat trién, danh gia k¥ néng nghé theo quy dinh ctia Chinh
phu;

k) T4 chtre hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua
Chinh phu;

1) Str dung nguf“)n thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong ngh¢ va dich vu dé dau
tu xdy dung co so vat chét cua truong, chi cho cac hoat dong dao tao, bd sung nguén
tai chinh cua trudng va cac hoat dong khéc theo quy dinh cua phap luat;

m) Huy dong, nhan tai trg, quan ly va su dung ngudn huy dong, tai trg theo quy
dinh cta phap luat nham thuc hién cac hoat dong cua trudng:

n) Pugc Nha nude giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co so vat chat; duoc
tham gia dau thau, dat hang hodc giao nhiém vu déi voi cac dich vu cong sir dung ngan
sach nha nudc trong linh vuc giao duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat; duge
hudng cac chinh sach uu dai vé thué va tin dung theo quy dinh ctia phap luat;

0) Thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Quyén ty chii va trach nhi¢m giai trinh ciia truong

Truong Cao dang Du lich Sai Gon thuc hién quyén ty chu theo quy dinh tai Diéu
25 cua Luat gido duc nghé nghiép, quy dinh ctia Phép luat c6 lién quan va cac Quy
dinh tai tai Diéu 09 cia VBHN 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024
cua B Lao dong Thuong binh va Xa hdi, cu thé:

- Theo Diéu 25 ciia Ludt gido duc nghé nghiép:

Tu chu trong cac hoat dong thudc cac linh vuc td chirc va nhan sy, tai chinh va tai
san, dao tao va cong nghé, hop tac québc té, bao dam chét lugng dao tao theo quy dinh
ctua phap luat; c6 trach nhiém giai trinh trudc co quan nha nudc co tham quyén, sinh
vién va xa hoi vé té chie, quan ly hoat dong va chat luong dao tao cua minh.

- Piéu 09 ciia VBHN 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thiang 04 nam 2024.
1. Quyén tu chu vé hoat dong chuyén mon
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a) Truong quyét dinh muc tiéu, sir mang, chién lugc va ké hoach phat trién cla
truong;

b) Truong xéc dinh, cong bd phuong thire, chi tiéu tuyén sinh; quyét dinh phuong
thirc tb chire va quan ly dao tao, hinh thirc dao tao: quyét dinh viéc lién két dao tao voi
cac co s giao duc nghé nghiép trong nudc du diéu kién theo quy dinh cua phép luat;
quyét dinh viéc dao tao lién thong giita cac trinh d9 gido duc nghé nghiép; tuyén sinh
va quan ly sinh vién; phat trién chuong trinh dao tao; td chirc bién soan hodc lya chon
gido trinh giang day phu hgp véi muc tiéu dao tao cua tung chuong trinh dao tao; in
phdi van bing, chung chi, quan 1y, cip phat van bang, chimg chi cho sinh vién theo
quy dinh cua B0 truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

¢) Trudong dugc linh hoat quy mé tuyén sinh/nam cac nganh, nghé dao tao dugc cip
trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chimg nhan dang
ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua Chinh phu;

d) Truong tu chu to chirc hoat dong gido duc nghé nghiép, xdy dung va phat trién
doi ngi giang vién theo quy dinh cua phép luat;

d) Truong duoc trién khai cac hoat dong nghién ciru khoa hoc, hop tac quic té theo
chién luoc va ké hoach phat trién cua nha truong, bao dam chat lugng dao tao cua
truong;

e) Truong dugce lya chon té chue kiém dinh chat luong gido duc nghé nghi¢p dé
kiém dinh chat lugng gidao duc nghé nghiép cua truong;

g) Truong thuc hién cac quyén tu chu khac vé chuyén mén theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Quyén tu chu vé td chirc bd méy va nhan su

a) Truong thuc hién quyén tu chu vé to chirc bd may, xdy dung va phat trién doi
ngl giang vién;

b) Xay dung, ban hanh quy ché td chirc, hoat dong cua trudng; quy dinh chirc ning,
nhiém vu cta céc té chire truc thude truong;

¢) Ban hanh quy ché dan chu co s&; ban hanh, t chuc thuc hién quy dinh ndi bd vé
t6 chirc bd mdy va nhén su.

3. Quyén tu chi vé tai chinh va tai san

a) Truong thuc hién quyén tu chi vé tai chinh va tai san; tu chu trong viéc huy
dong, str dung va quan ly cac nguén luc dé thuc hién muc tiéu gido duc nghé nghiép
theo quy dinh cua phap luat;

b) Xay dung va td chire thuc hién quy ché chi tiéu ndi b, quy ché st dung tai san,
quy ché cong khai tai chinh kiém toan ndi bd theo quy dinh.

4. Trach nhiém giai trinh

Trudng cé trach nhiém cdng khai, gidi trinh truéc co quan nha nude co thim quyén,
sinh vién va xa hoi vé cac nodi dung sau day:

a) Cong bd cong khai trén trang thong tin dién tlr cia truong vé cac ndi dung:
Muc tiéu., chuong trinh dao tao, vi tri viéc lam sau khi tot nghiép; hinh thirc dao tao, ké
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hoach t6 chire dao tao; ké hoach to chirc tuyén sinh; sb luong sinh vién nhap hoc hi"mg
nam theo tirng nganh, nghé dao tao; diéu kién bao dam chat lugng day va hoc.

Mirc hoc phi va mién, giam hoc phi, hoc bong, mirc thu dich vu tuyén sinh va céc
khoan thu khéc cta sinh vién cho tirng nam hoc va du kién cho ca khoa hoc.

Heé thdng van bang. chitng chi cua truong; danh sach sinh vién dugc cap van bang.
chu’ng chi hang nim; ty 1é sinh vién tét nghiép c6 viée lam.

Két qua kiém dinh chat lugng gido duc ngh¢ nghiép va cac bi¢n phap kiém tra, giam
sat chat lugng dao tao.

Co cAu to chiec, ngudi dai dién theo phéap luat, cac quy ché, quy dinh ndi bo cua
truomg.

b) Cam két v&i co quan quan ly nha nudce va chiu trach nhi¢m vé moi mat hoat dong
dé dat dugc cac cam két; khong dé bét ky ca nhan hodc td chirc nao lgi dung danh
nghia va co s& vat cht, thiét bi cia truong dé tién hanh cac hoat dong trai véi cac quy
dinh cua phap luat va cua cac quy dinh tai VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12
thang 04 nam 2024 cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi;

¢) C6 co ché dé sinh vién, giang vién va xa hoi tham gia danh gid chat lugng dao
tao cua truong;

d) Cong khai thong bao chi tiéu tuyen sinh, nganh, nghé tuyén sinh, trinh do dao
tao; cong khai cac diéu kién bao dam to chuc hoat dong gido duc nghé nghiép doi voi
tung nganh, nghe dao tao dugc cap trong gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép, gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu
¢6); cong khai van bang, ching chi cap cho sinh vién trén Trang Thong tin tra ctru vén
bang www.vanbang.gdnn.gov.vn. Thuc hién ché do bao cao tai chinh theo quy dinh va
cong khai trén trang thong tin dién tur cua truong;

d) Bao cao, g1a1 trinh céc ndi dung lién quan dén thanh tra, kiém tra theo yéu cau
cua co quan co thim quyén.

Chuwong II1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Pidu 09. Co chu td chire, thanh 14p, chAm dit hoat dong, gidi thé cac phong,
khoa, trung tam, t6 chirc ciia truong
1. Co chu td chirc clia truong gom:
a) Hoi dﬁ”mg quan tri;
b) Hiéu trudng, pho hiéu truong:
- Hi¢u truodng: 01 nguoi
- Pho hiéu trudng: 02 ngudi
¢) Cac phong, bg phan chuyén mon, nghiép vu:
- Phong Tu van tuyén sinh;
- Phong Truyén thong;
- Phong Dao tao;




- Phong Hanh chinh nhén su;
- Phong Tai chinh ké toén;
- Phong Quan tri thiét bi va co s& vt chat;
- Phong Cong tac sinh vién;
- Phong Nghién cuiru khoa hoc & Hop tac Qudc té;
- Trung tdm Lir hanh Sai Gon;
- Trung tdm Hop tac dao tao;
- Thu vién.
d) Khoa chuyén mon:
- Khoa Khach san, Nha hang;
- Khoa Lir hanh;
d) Cac hoi di“)ng tu van:
- Hoi dong Tuyén sinh;
- Hoi dong tham dinh chuong trinh, gido trinh;
- Hoi dong Thi dua, khen thudng;
- Hoi dong Khen thuong va Ky luat sinh vién
- Hoi déng Khoa hoc;
- Hoi dong Thi tét nghiép

¢) Phan hiéu (néu co)

g) Co s& thuce hanh, t6 chice phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc va trién khai tng
dung cong nghé; Co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu (néu c6).

2. Viéc thanh lap, cham dut hoat dong phéan hiéu cua truong thuc hién theo quy
dinh ctia Chinh phu.

3. Viéc thanh lap, giai thé cac phong, khoa, trung tam, td chire truc thude truong;
co cdu td chirc, nhiém vu, quyén han cta timg phong, khoa, trung tam, t6 chirc duoc
Hiéu trudong quyét dinh cin ctr vao diéu kién thuc té ctia nha truong va thuc hién theo
quy dinh cua phap ludt.

Diéu 10. Hpi dong Quan tri nha truong

1. Hoi déng quan tri la td chirc dai dién duy nhét cho chu sd hitu ciia nha trudng.

2. Hoi dong quan tri nha truong thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 12 cta Luat Gido duc nghé nghiép va cac quy dinh tai khoan 2 Diéu
14 ctia VBHN sé 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024. Cuy thé:

- Tai khodn 2 Piéu 12 cua Ludt Gido duc nghé nghiép:

a) Quyét nghi phuong hudng, muc ti€u, chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién
va quy ché. td chirc hoat dong cua nha trucmg

b) Qu) &t nghi co ciu t6 chirc lrucmg, vé viéc thanh lap, sap nhap, chia, tich, giai thé
cac to chire clia nha tI‘LI'OTlg, vé viéc b6 nhiém, mién nhiém hiéu trudng va dé nghi co
quan nha nudc ¢o thim quyén cong nhén hodc khong cong nhan hi¢u trudng;

c) Quyet nghi phuong huomg hoat dong dao tao, hgp tac quoc té:

d) Quyét nghi nhitng van dé vé td chirc, nhan su, tai chinh, tai san va phuong hudng
dau tu phat trién ctia nha truong;
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d) Giam sat viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

- Tai khoan 2 Piéu 14 ctia VBHN sé6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm
2024.

a) Du kién chuong trinh, chuan bi tai liéu phuc vu hop dai hoi ¢ dong;: triéu tap dai
hoi ¢d dong hop thudng ky hodc dot xuét theo quy dinh tai quy ché td chuec, hoat dong
cua truong;

b) Thong qua cac quy dinh vé sé lugng, co cu lao dong, vi tri viéc lam; tuyén
dung, quan ly, sir dung va phat trién d0i ngil giang vién, can bo quan ly, nguoi lao
dong cua nha truong;

¢) Xay dung va trinh dai hoi ¢o dong thong qua chién lugc dau tu, ké hoach phat
trién co s vat chét va quy ché tai chinh ndi bo ctia nha truong;

d) Thong qua chién lugc va ké hoach phat trién dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop
tac qudc té do hiéu trudong dé xuat;

d) Quyét nghi vé viéc xdy dung, stra di, bo sung quy ché t6 chirc. hoat dong cuia
truomg; thong qua quy ché to chic, hoat dong cua trudong sau khi da duge dai hoi 0
dong thong qua nhirng quy dinh lién quan dén tai chinh;

e) D& nghi Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai quyét dinh cong nhan;
thoi cong nhan hi¢u truong;

g) Quyét dinh bo nhiém, mién nhiém céc pho hiéu truong;

h) Xay dung bdo céo hoat dong va quyét toan tai chinh hang nam cua nha truong va
trinh 1én dai hoi cb dong thong qua.

i) Binh ky hz"mg nam hodc dot xuit béo cdo, giai trinh vé cac hoat ddng, viéc thuc
hién céc cam két cua nha truong voi co quan quan 1y nha nude, cac bén lién quan theo
yéu cau.

3. Hoat dong cua hoi d(’)ng quan tri

a) Hoi déng quan tri hop dinh ky 03 (ba) thang mot lan. Viéc td chue hop dot xuat
do chi tich hdi dong quan tri quyét dinh, nhung phai dugc it nhat 30% tong so thanh
vién hoi dong quan trj ddng v;

b) Hoi dong quan tri lam viée theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da so;

¢) Cudc hop hoi déng quan tri 1a hop 1€ khi cé it nhat 70% téng s6 thanh vién hoi
dong quan tri tham du;

d) Thong bao moi hop hoi déng quan tri phai kém theo chuong trinh, néi dung, tai
liéu phuc vu cho cudc hop va phai dugc giri dén cac thanh vién hoi dong quan trj bang
thu bao dam hodc thu phat chuyén nhanh, c6 chit ky xac nhan cua ngudi nhan it nhat
05 (ndm) ngay trudc ngay hop;

d) Quyét nghi ctia hdi dong quan tri dugc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop theo nguyén tac mdi thanh vién hoi déng quan tri 1a mot phiéu biéu quyét.
quyét nghi 12 hop 18 khi ¢6 trén 50% tong s6 thanh vién, hoi déng quan tri dong y.
Trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phia cé y kién cua
chu tich hoi dong quan tri.
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Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay quyét nghi cua hoi dong quan tri dugc
thong qua, quyét nghi phai dugc giri dén cac thanh vién hoi dong quan tri.

e) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy quyét nghi ciia hoi dong quan trj duge thong
qua, thanh vién gop von, thanh vién hoi ddng quan tri c6 quyén kién nghi véi co quan
¢6 tham quyén xem xét hily bo quyét nghi ctia hoi dong quan tri khi xay ra mot trong
cac truong hop sau day:

- Cudc hop cua hoi dong quan tri duge tién hanh khéng bao dam quy dinh tai cac
diém a,b,c,d va d khoan nay.

- Noi dung quyét nghi cia hoi dong quan tri vi pham phap luat hodc vi pham quy
ché to chire, hoat dong cua truong.

g) Nhiém ky ctua hoi dong quan tri 1a 05 nam (Khoan 05 Diéu 12 Luat Giao duc
nghé nghié¢p). Chu tich hgi deng quan tri dugc quyén st dung by may t chirc va con
dau cua truong dé hoat dong trong pham vi chirc ndng, nhiém vu cua hoi déng quan tri
va ky cac van ban, nghi quyét, quyét dinh ctia hoi dong quan tri;

h) Uy quyén diéu hanh hoi dong quan tri:

Truong hop chi tich hoi dong quéan tri ving mit trong khoang thoi gian quy dinh thi
phai Gy quyén cho 01 (mot) trong sd cac thanh vién cia hoi dong quan tri dam nhan
trach nhiém ctia chu tich hoi dong quan tri trong thoi gian di vang. Viéc ty quyén phai
duoc thuc hién bang vian ban, thong bao tdi cac thanh vién hoi dong quan tri, duge giri
dén Téng cuc Gido duc Nghé nghiép va cong khai trong toan truong. Thoi gian uy
quyén khong qua 06 (sau) thang.

4. Hoi dong quan trj c6 07 thanh vién gdm:
- 01 chu tich;
- 01 thu ky:
- 05 thanh vién.
Thanh phé‘m tham gia hoi déng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cua
Luat gido duc nghé nghiép.
a) Dai dién céc t chirc, ca nhan ¢6 s lugng cb phan déng gép & muc can thiét theo
quy dinh.
b) Hiéu trudng. dai dién co quan quan ly dia phuong noi truong c6 tru sé hodc dai
dién co so kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan;
¢) Dai dién t6 chuc Dang, doan thé; dai dién giang vién.

5. Chu tich hoi ddng quan tri 1a thanh vién gop von do hoi ddng quan tri bu trong
s6 cac thanh vién cta hoi dong quan tri theo nguyén tic da s, bo phiéu kin va phai
duoc trén 50% tong so thanh vién cua hoi ddng quan tri dong y. Chu tich hoi dong
quén tri c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) La chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phap luét vé toan bd cong tac quan ly tai
chinh va tai san cua nha truong. Chu tich hoi ddng quan tri c6 thé iy quyén cho hiéu
truong truong la dai dién chu tai khoan, thuc hién quyén han va nghia vu nhu chu tai
khoan trong pham vi dugc uy quyén;
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b) Huéng dan Thu ky Hoi df‘)ng Quan tri l1ap chuong trinh; ké hoach hoat dong cua
hoi déng quan tri; chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cho cudc hop cta
hoi déng quan tri;

¢) Duyét chuong trinh: ké hoach hoat dong cua hoi déng quan tri. Chu tri cac cudc
hop hoi déng quan tri; va la nguoi chiu trach nhiém chinh vé céc quyét nghi cta hoi
dong quan tri; gidm sat qué trinh t6 chire thuc hién cac quyét nghi cta hoi dong quan
tri;

d) Piéu hanh hoi déng quan tri thuc hién cédc nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;

¢) Trinh Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ra quyét dinh cong nhan
hiéu trudng; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém cac pho hi¢u truéng;

6. Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dong quan tri gidi thigu trong s cdc
thanh vién cta hoi dong quan tri va dugce hdi dong quan tri thong qua véi trén 50%
tong so thanh vién cua hoi dbng quan tri dong y. Thu ky hoi ddng quan tri truc tiép
gitp chu tich hoi déng quan tri thuc hi¢én mot s nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

a) Téng hop. bdo céo chu tich hoi dong quan tri cac hoat dong cua truong; chuan bi
chuong trinh cudc hop, ndi dung, tai liéu, gui gidy moi hop va lam thu ky cac cudc
hop cua hdi dong quan tri; xdy dung, hoan chinh, luu trlr cac van ban cia hoi dong
quan tri;

b) Chuédn bi cac béo cdo, giai trinh véi co quan quan ly nha nude. dai hoi dong co
dong va cac co quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu cua hoi dong quan tri;

¢) Cac nhiém vu khac do chu tich hdi di‘)ng quan tri giao.

7. Thanh vién ctia hoi déng quan trj c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu do hoi dong
quan tri phén céng va cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua nha truong; duge huong
phu cép (néu cd) theo quy dinh quy dinh cta nha truong.

Diéu 11. Thii tuc cong nhan hdi dong quén tri; thay thé chi tich, thw ky, thanh
vién hoi dong quén tri hodic cham dit hoat djng ciia hoi dong quan tri trong
nhiém ky hoat dong

1. Thu tuc cong nhan héi dong quén tri nhiém ky dau tién

a) Xac dinh s luong, co cdu thanh vién hoi dong quan tri

Nguoi dai dién hop phép ding tén thanh lap truong triéu tap va chu tri cudc hop
gdm: Thanh vién ban sang 1ap, thanh vién gop von dé xac dinh sé lugng, co cau thanh
vién hoi dong quan tri.

b) Bé nghi S& Lao dong Thuong binh va xa hoi Tp.H6 Chi Minh hodc co s san
xudt, kinh doanh, dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong quan tri;

¢) T6 chire Cong doan va doi ngil giang vién trong truomg cir dai dién tham gia hoi
dong quan tri;

d) Bau chu tich hoi ddng quan tri, thu ky hoi déng quan tri. Viéc bau chu tich, thu
ky hoi déng quan tri dugc thuc hién theo hinh thic bo phiéu kin.
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d) Nguoi dai dién hgp phéap cua thanh vién ding tén thanh l4p truong gui hd so theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién, hodc
gri true tiép t¢i Tong cuc Gido duc nghé nghiép;

e) Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so d& nghi thanh lap hoi
dong quén tri truong cao dang tu thuc, Tong cuc trudng Téng cuc Gido duc nghé
nghiép quyét dinh thanh 1ap hoi déng quan tri ctia nha truong. Quyét dinh thanh lap
hoi dong quan tri phai ghi rd chitc danh cia céc thanh vién trong hoi dong quan tri.
Truong hop khong thanh 1ap phai tra 1oi bing vin ban va néu rd ly do.

2. Thu tuc cong nhan hoi déng quan tri nhiém ky ké tiép, thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi ddng quén tri hodc cham dirt hoat dong ctia hoi ddng quan tri trong
nhi¢m ky hoat dong

a) Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong quan tri duong nhiém to
chirc thuc hién céc ndi dung sau: Té chue hop dé xac dinh sb luong, co cau thanh vién
hoi dong quan tri; d& nghi td chire dang, doan thé, doi ngii gidng vién trong trudng té
chirc cude hop cua to chirc minh dé bau ra dai dién tham gia hoi ddng quan tri; thuc
hién cac quy dinh tai diém b va d khoan 1 Diéu nay dé dé nghi cong nhan hoi dong
quan tri nhiém ky ké tiép.

Truomg hop trong nhiém ky hoat dong ¢6 su thay doi vé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong quén tri hodc ¢o su thay doi vé thanh vién gép vén tir nhiéu thanh vién xudng
con 01 thanh vién thi hoi dong quan tri dwong nhiém td chitrc hop, quyét nghi viéc thay
thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri; thanh vién duy nhét s& hiru truong
dé nghi cham dut hoat dong cua hdi dong quan trj duong nhiém.

b) Hoi dong quan tri duwong nhiém lap hd so dé nghi cong nhan hdi dong quan tri
nhiém ky ké tiép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, hd so d& nghi thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay; thanh vién
duy nhat s& hiru truong 1ap hd so dé nghi cham dut hoat dong cta hoi dong quan tri
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay. Hé so dugc giti qua dich vu cong truc tuyén hodc
qua buu dién hodc gui truc tiép t6i Tong cuc Gido duc nghé nghiép dé xem xét, quyét
dinh:

¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, Téng cuc trudng
Téng cuc Gido duc nghé nghi¢p quyét dinh cong nhéan hoi ddng quan trj theo quy dinh
tai diém e khoan 1 Diéu nay; quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
quan tri; quyét dinh chdm dut hoat dong ctia hoi dong quan tri. Truong hop khong
dong v phai tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

3. Hd so dé nghi cong nhan hoi dong quan tri 12 01 b, bao gdm:

a) Van ban cua ngudi dai dién hop phap cta thanh vién ding tén thanh lap truong
déi voi dé nghi cong nhan hoi dong quan trj nhiém ky dAu tién, cua hoi dong quan tri
déi vai dé nghi cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ké tiép, trong d6 néu rd quy
trinh xac dinh cac thanh vién hoi dﬁ"mg quan tri theo Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém
theo VBHN sé 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm 2024 ;

X g v
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b) Vian ban cur dai dién tham gia hoi déng quan tri cua S¢ Lao dong Thuong binh va
xd hoi Tp.HCM hodc van ban cir dai dién tham gia Hoi déng quan tri co s& kinh
doanh, dich vu co lién quan;

¢) Vin ban cur dai dién tham gia hoi déng quan tri cua cac td chirc quy dinh tai diém
a khoan 3 Diéu 11 cua Luat Gido duc nghé nghiép;

d) Bién ban hop bau hoi dong quan tri theo Mau sé 08 Phu luc ban hanh kém theo
VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024 .

4. Hb so d& nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong quan tri 1a 01 bd. bao
2om:

a) Van ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky. thanh vién hoi ddng quan tri theo Mau
s6 09 Phu luc ban hanh kém theo VBHN so 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang
04 nam 2024.

b) Bién ban hop hoi déng quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng quan tri theo Mau s6 10 Phu luc ban hanh kém theo VBHN s6 1550/VBHN-
BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024.

¢) Viéc thay thé chu tich, thanh vién hoi dong quan tri do hoi dong quan tri xem xét,
quyét nghi va guri hd so dé nghi Téng cuc truéng Tong cuc Gido duc nghé nghiép
quyét dinh.

5. Ho so d& nghi chidm dirt hoat dong hoi dong quan tri 1a 01 bd, bao gdm: Vian ban
ctia thanh vién duy nhat s& hitu truong dé nghi chdm dut hoat dong cua hoi dong quan
trj theo Mau sé 11 Phy luc ban hanh kém theo VBHN sé 1550/VBHN-BLDTBXH
ngay 12 thang 04 nam 2024.va cac gidy to lién quan dén viéc chuyén nhugng von.
Piéu 12. Hiéu truéng

1. Vai tro, vi tri cua hiéu trudng

a) Hiéu trudng truong 1a ngudi dung dau nha trudng, dai dién cho nha truong trude
phap ludt, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong cua nha truong;

b) Hiéu truéng truong 1a ngudi diéu hanh td chirc, bd may cua truong cao dang;

c¢) Nhiém ky cuia hiéu truong la 05 nam;

d) Hiéu truong truong duge bd nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky;

d) Chu tich hoi déng quan tri ¢ thé uy quyén cho hiéu truong truong la dai dién
chu tai khoan, thuc hién quyén han va nghia vu nhu chu tai khoan trong pham vi dugc
ay quyén.

e) Hiéu truéng nha truong khong 1a can b, cong chire, vién chirc.

2. Hiéu trudng trudong phai cé du cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
cia Luét gido duc nghé nghiép. Cu thé:

a) C6 pham chat, dao durc tdt, da co it nhit 1a 05 nam lam cong tac giang day hodc
tham gia quéan ly gido duc nghé nghiép;

b) C6 bang Thac sy trd lén;

c) Pa qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép;

d) Co du suc khoe.
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3. Hiéu trudng truong c6 nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14
cua Luét giao duc nghé nghiép va khoan 4, khoan 5 Diéu 16 VBHN sé 1550/VBHN-
BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024. Cy thé:

- Tai khodn 3 Piéu 14 ciia Ludt gido duc nghé nghiép:

a) Ban hanh cac quy ché, quy dinh trong trudong theo nghi quyét ctia hdi dong quan
tri;

b) T4 chire thuc hién nghi quyét ctia hdi déng quan tri;

¢) Quyét dinh thanh lap, sap nhap. chia, tach, giai thé cac t6 chirc clia nha truong
theo nghi quyét cua hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém va cach chuc cac chirc
danh truéng, pho céc td chirc cia nha truong;

d) Xay dung quy hoach va phat trién doi ngil giang vién, can b quan ly; quyét dinh
co cdu, s6 luong ngudi lam viée va quyét dinh tra lwong theo hiéu qua, chét luong
cong viée: tuyén dung ngudi lao dong theo nhu cau ciia nha trudong; ky két hop dong
lam viéc va hop dong lao dong, quan 1y, sir dung va cham dut hgp dong theo quy dinh
cua phap luat:

d) Té chire thue hién cac hoat dong dao tao, hop tac qudc té, kiém dinh chét luong
gido duc nghé nghiép va phdi hop véi doanh nghiép trong t6 chie dao tao;

e) Quan ly co s vét chét, tai san, tai chinh va té chirc khai thac, sir dung c6 hiéu
qua cac ngudn luc huy dong duge dé phuc vu cho hoat dong dao tao cta trudong theo
quy dinh cua phap luat;

g) Thuc hién ché do thong tin, béo cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém tra theo
quy dinh cua phap luat;

h) X4y dung va thuc hién quy ché dan chii & co s&; chiu sy gidm sat clia ca nhan, to
chire, doan thé trong nha truong;

i) Hang nam, bao cao két qua thuc hién nhiém vu cta hiéu trudng va ban giam hiéu
trude hoi dong quan tri;

k) Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phéap luat.

- Tai khodn 4, khoan 5 Piéu 16 VBHN sé 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thdang 04
nam 2024

1. Nhiém vu:

a) Xdy dung chién luoc, ké hoach phat trién dao tao, thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé, hop tic qubc té ctia nha trudng, trinh hoi dong quén tri phé duyét;

b) Quan ly co s¢ vt chét, tai san, tai chinh cta truong va td chire khai théac, sir dung
¢6 hiéu qua cac nguodn lyc huy dong dugce dé phuc vu hoat dong giéo duc nghé nghiép
theo quy dinh cua phap luat:

¢) Xay dung quy dinh vé s6 lugng, co céu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung,
quan ly, str dung, phat trién doi ngil giang vién, can bd quan ly, vién chirc va ngudi lao
dong trinh hoi dong quan tri dbi thong qua;

d) Hang nam td chirc danh gia, xép loai giang vién, can b quan ly, vién chirc va
nguoi lao dong theo quy dinh;
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d) Té chic thuc hién nghi quyét cua hoi dong quan tri; trao ddi véi chu tich hoi
dbng quan trj va thong nhat cach giai quyét theo quy dinh ctia phap luét néu phat hién
nghi quyét vi pham phép luét. anh hudng dén hoat dong chung clia nha truong. Truong
hop khong théng nhét dugc cach giai quyét thi hiéu trudng bao céo vai Tong cuc Gido
duc nghé nghiép;

e) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day va hoc tdp cho
giang vién, can bg quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién tai truong;

g) T6 chirc va chi dao xdy dung moi trudng dao tao an toan, than thién; bao dam an
ninh chinh tri va trit tu an toan xa hdi trong nha truong;:

h) Thuc hién quy ché dan chu trong nha truong; thuc hién cac chinh sach cua nha
nude dbi voi giang vién, can bd quan ly, vién chire, ngudi lao dong va sinh vién trong
nha truong theo quy dinh;

i) Thue hién ddy du va kip thoi ché do bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta
phép luat va yéu cdu ctia co quan cé tham quyén;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

a) Quyét dinh bién phap dé thuc hién chu truong, nhiém vu va quyén han cia
truong theo quy dinh tai Didu 7 va Diéu 8 ctia Quy ché nay;

b) Quyét dinh thanh 1ap cac phong, té chuyén mén, nghiép vu; cac khoa, by mon va
céc td chire true thudce truong theo co cau td chire clia truong da duge phé duyét trong
quy ché to chirc, hoat dong ctia truong theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay:

¢) Quyét dinh bd nhiém, thoi giit chirc vu, mién nhiém truong, phé phong, khoa, to
chuce truc thudc truong;

d) Tuyén dung, quan ly va sir dung c6 hiéu qua d6i ngii gidng vién, can bd quan ly,
vién chirc va ngudi lao dong cua truong theo quy dinh cta phap luat: quyét dinh giao
két hop dong lam viéc, hop ddng lao dong dbi véi giang vién, can bo quan 1y va nguoi
lao ddng theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc va phép luat vé lao dong;

d) Giao két hop ddng dao tao nghé nghiép, bo tic, bdi dudng nghé cho nguoi hoc
theo quy dinh cua phap luat;

e) Ky hop dong cho thué, lién doanh, lién két véi co s& gido duc nghé nghiép khéc,
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu trong hoat dong dao tao, b tac, boi dudng nghé;
nghién ciru tmg dung céac dé tai khoa hoc vé gido duc nghé nghiép, thir nghiém. mg
dung va chuyén giao cong nghé mai phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cia bo, nganh,
dia phuong hodc td chirc san xuét, kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh khen thudng, ky luat di voi giang vién, can bd quan ly, vién chie,
ngudi lao dong va sinh vién trong pham vi thim quyén dugc phan cip quan ly;

h) Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi dong tu van cia truong;

i) Cép bang tdt nghiép cao ding, trung cap, chimg chi so cp, chimg chi dao tao cho
nguoi hoc theo quy dinh ctia B trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

k) Cap gidy chimg nhan du yéu cau khéi lugng kién thire van hoa trung hoc phd
thong cho sinh vién c6 bang tot nghiép trung hoc co s&, theo hoc trinh do trung cép sau
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khi da hoc va thi dat yéu cau du khéi lwgng kién thirc van hoéa trung hoc phd thong
theo quy dinh cta Ludt Gido duc va cac van ban hudng dan thi hanh;

1) Xem xét cac v kién cia hoi dong tu van trude khi quyét dinh. Truong hop khong
déng v véi nodi dung cua hoi dong tu van, hiéu trudong dugc quyét dinh, chiu trach
nhiém ca nhan vé quyét dinh va bao céo hoi dong quan tri trong ky hop hoi ddng quan
tri gi"m nhét;

m) Té chirc cac hoat doéng tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét luong gido duc
nghé nghiép theo quy dinh. Chap hanh cac kién nghi, quyét dinh vé thanh tra, kiém tra,
kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép cua co quan, t6 chire c6 tham quyén;

n) Hudng cac ché do theo quy dinh.

Diéu 13. Thii tuc, thim quyén cong nhin hiéu trudng

1. Bé xut nhén sy gitr chirc vu hiéu truéng

Hoi déng quan tri can cu tiéu chuéan hiéu truong dugc quy dinh, lya chon, lap hd so
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay gui qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién
hodc gui truc tiép tdi Tdng cuc Gido duc nghé nghiép

2. Ho so dé nghi cong nhan hiéu truong la 01 bg, bao gf”)m:

a) Vin ban cia hoi dﬁ"mg quan tri dé nghi cong nhan hiéu trudng theo Mau sb 12
Phu luc ban hanh kém theo VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm
2024;

b) Bién ban hop hoi déng quén tri dé nghi cong nhan hi¢u truéng theo Mau sb 13
Phu luc ban hanh kém theo VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 ndm
2024;

¢) Ban sao van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng ciia ngudi dugce dé nghi cong
nhan gitr chirc hiéu truong.

3. Quyét dinh cong nhén hiéu trudng truong

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cong nhan hiéu
truémg, Tong cuc Gido duc nghé nghiép trinh B¢ truéng Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi quyét dinh cong nhan hiéu trudng. (Truong hop khong cong nhén, s€ phai
¢6 vin ban tra 101 va néu rd ly do).

Diéu 14. Théi giiv chire vy, mién nhiém, cach chirc, théi cong nhan hi¢u truéng
troeong

1. Béi v6i hiéu trudong:

a) Viéc thoi cong nhan hiéu trudng truong phai duge Chu tich va cdc thanh vién hoi
dong quan tri nhat tri thong qua;

b) Hoi dong quan tri xem xét, quvet nghi, 1ap hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay gui qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc guri truc tiép tGi Téng cuc
Gido duc nghé nghlep

Khi gti hd so dé nghi thoi cong nhan hi¢u truéng truong, hdi dong quan tri gui
dong thoi hd so dé nghi cong nhan hiéu truong maoi dé thay thé nguoi dé nghi thoi

cong nhan.

aONR
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¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi thoi cong
nhan hi¢u trudng, Téng cuc Giao duc nghé nghiép trinh B$ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quyét dinh théi cong nhan hiéu truéng truong. (Truong hop
khong quyét dinh thoi cong nhén, phai ¢6 vin ban tra 161 va néu rd ly do).

2. Hb so dé nghi thdi cong nhan hiéu trudng trudng cao ding 1a 01 bd, bao gdom:

a) Vin ban cua hoi déng quan tri dé nghi thoi cong nhan hi¢u truong theo Mau s
14 Phuy luc ban hanh kém theo VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04
nam 2024,

b) Bién ban hop hoi ddng quan tri dé nghi thoi cong nhan hiéu truéng theo Mau 5O
15 Phu luc ban hanh kém theo VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04
nam 2024.

Piéu 15. Phé hiéu truwéng truong

1. Pho hiéu trudng truong la nguoi giup hi¢u truong trong quan ly, diéu hanh cic
hoat dong cua nha trudong.

2. Pho hiéu truong truong phai bao dam cac tiéu chuan sau day:

a) Co phém chét, dao duc tot;

b) C6 it nhat 03 nam lam cong tac giang day hodc tham gia quan ly gido duc nghé
nghiép va c¢é nang luc quan ly;

¢) C6 bang tét nghiép dai hoc trg 1én;

d) Co du strc khoe;

d) Pho hiéu trudng phu trach dao tao thi tiéu chudn bo nhiém, cong nhan nhu tiéu
chuén dbi v6i hidu trudng.

3. Nhiém vu va quyén han cua phd hiéu trudng:

a) Truc tiép phu trach linh vuc cong tac theo su phan cong cla hi¢u truong va giai
quyét cac cong viéc khac do hiéu truéng giao:

b) Khi giai quyét cong viéc dugc hiéu truong giao hodc ty quyén, phé hiéu truong
dugc thay mat hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trude hiéu trudng, trude
phap luat vé két qua cong viée duoc giao hodc ty quyén; ¢é trach nhiém bao cdo véi
hiéu truéng vé tinh hinh thuc hién cong viéc duoc giao.

3.1. Pho hiéu trudong thuong truc

a) Pho hi€u trudng thudng truc cd nhiém vu tryuc tiép phu trach linh vuc: doi ngoai;
cac du an; hoi nghi, hdi thao va cac su kién ca“ip truong; phéi hop véi cac td chtrc Doan
thé (Cong doan truong, Poan Thanh nién) kiém tra, giam sat thuc hién cac cong viéc
lién quan.

b) Phu trach kiém tra, gidm sat: Phong Tu van tuyén sinh; Phong truyén thong;
Phong Nghién ciru khoa hoc & hop tac Qudc té.

c¢) Phu trach chuyén mén: Khoa Lt hanh, Trung tam L hanh Sai Gon..

d) Puoc thay mit hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc hiéu truéng va
phép luat ddi véi cong viée da giai quyét; co trach nhiém bao cdo v6i hidu truong vé
tinh hinh thuc hién cong viéc dugc giao.
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d) Pho hiéu trudng thuong truc ¢d nhiém vu, quyén han duoc quy dinh trong Ban
mo ta cong viéc dugce cdp nhat va ban hanh hang ndm (néu ¢ thay doi).

3.2. Phé Hiéu trudng phu trach dao tao:

a) Pho hiéu trudng phu trach dao tao c6 nhiém vu truc tiép phu trach linh vuc dao
tao.

b) Phu trach kiém tra, giam sat: Phong Dao tao, Phong Hanh chinh nhéan su, cac
khoa chuyén mon.

¢) Puoc thay mit hiéu trudéng giai quyét va chiu trach nhiém trude hiéu truéng va
phép luat d6i véi cong viée da giai quyét; ¢ trach nhiém bdo cdo véi hiéu trudéng vé
tinh hinh thuc hién cdng viéc dugce giao.

d) Pho hiéu truéng phu trach dao tao c¢6 nhi€ém vu, quyén han dugc quy dinh trong
Béan mo ta cong viéc dugce cap nhat va ban hanh hang nam (néu co thay déi).

4. Nhiém ky cua pho hiéu trudng la 05 nam.

5. Ho so, trinh tu, tht tuc bd nhiém, cong nhén, thoéi gitt chire vu, mién nhiém pho
hi¢u truong dugc quy dinh hién hanh cua truong. Chu tich hoi d@)ng quan tri cd tham
quyén bo nhiém, mién nhiém pho hidu truéng truong.

Diéu 16. Hji dong tw van

1. Hoi dong tu vén trong truong do hiéu trudng thanh 14p (khi can thiét) dé tu van
cho hiéu trudng vé mot sb cong viéc can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thuc hién
nhiém vu, quyén han cia nha truong. Hoi dong tu van lam theo vu viéc va khong
hudng luong.

2. Hoi dong tu van co thé bao gom céac thanh vién trong nha trudong, thanh vién
ngoai nha truomg dang hoat dong trong cac linh vuc ¢d lién quan dén cac hoat dong
cdn tu van ctia nha truong.

3. Viéc thanh lap, hoi dong tu vén do hiéu trudong ky ban hanh quyét dinh va kém
theo phu luc ndi dung chi tiét vé 6 chire, hoat dong, nhiém vy, quyén han cua cua hoi
dong tu van.

Piéu 17. Khoa, by mén truc thude truong

1. Cin cr vao chuc ning, quy md, nganh nghé dao tao, hi¢u truéng quyét dinh
thanh lap khoa, b mon truc thude truong theo co céu to chirc ctia trudong da duge phé
duyét trong quy ché nay.

2. Khoa, bo mdn truc thude truong co nhiém vu:

a) Quan ly giang vién, can by quan ly, nhan vién va sinh vién thu¢c khoa, by mon
theo phén cong cua hiéu truong;

b) Quan ly hé so, hop dbng, dinh muc giang day cia giang vién va céc ché do vé
cong tac giang day:

¢) Thuc hién ké hoach gidng day, hoc tdp va cac hoat dong ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hiang nim cua truong theo quy dinh ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, bao gom:
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- X4y dung chuong trinh dao tao: bién soan tai liéu, gido trinh dao tao. hoc li¢u cua
tirng nganh, nghé theo tirng trinh d¢ dao tao va hinh thirc dao tao thu¢c khoa, bé mon
minh quan ly hodc do hi€u truong giao.

- Té chtrc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc, md-dun lién quan bao dam tinh
théng nhat, tranh chdng chéo, trung lap gitta cac mon hoc, mé-dun cua chuong trinh
dao tao hodc gifra cac trinh d¢ dao tao.

- T6 chue dao tao, nghién ctru, doi méi phuong phap giang day: (mg dung cong
nghé thong tin, truyén thong vao day hoc nham nang cao chét lugng dao tao.

- X4y dung vé thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap. rén
luyén cua sinh vién, bao dam chudn diu ra cua sinh vién theo cam két da duoc cong
bb, dap tmg nhu cau sir dung cta thi truong lao dong.

d) Lap ké hoach va td chire thue hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé. hop tac
quéc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co s¢ san xuat, kinh doanh,
dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép
vao qua trinh dao tao cua khoa, b§ mon;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién; nganh, nghé dao tao va co so
vét chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; ting cuong diéu kién
bao dam chat luong dao tao; thuc hién céc hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa
hoc, ung dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao:

e) Xay dung ké hoach va td chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng.
dao duc, 16i séng cho giang vién, can by quan ly, nhan vién, sinh vién; c6 ké hoach
dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va nhan
vién thudc khoa, b mon.

g) To chire danh gia giang vién, can bd quan ly, nhan vién trong khoa, by méon va
tham gia danh gia can by quan ly trong truong theo quy dinh cua nha truong;

h) Quan ly, str dung c6 hi¢u qua co s¢ vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh cua
hi¢u trudng; dé xuét, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cua khoa,
bd mon;

i) Thuong xuyén theo ddi hoat dong clia cong thong tin tra ciru diém, thoi khoa
biéu, thong bao kip thoi vé phong Pao tao, phong Quan trj thiét bi va co s vat chét,
Phong Tu van tuyén sinh, phong truyén thong, hudng dan sinh vién thudc khoa thuc
hién khi c6 su c¢b xay ra.

k) Thuc hién ché dd bao céo theo quy dinh cua hiéu truong.

3. Truong khoa, truéng bd mon, pho trudng khoa, pho truong bd mon:

a) Khoa, bd mén truc thudc trudong cé trudng khoa, truéng bo mon va céd thé co cac
pho truémg khoa, phé trudng bd mon. Viée bd nhiém, thdi gitr chirc vu, mién nhiém.,
Truéng khoa, truong bd mon, pho truong khoa, pho truéng bd moén do hi¢u truong
quyét dinh;

b) Trudong khoa, truong by mon chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh céc hoat dong
ctia khoa, b mon theo nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va theo phan
cong cua hiéu truong;
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¢) Pho truong khoa, phd truong bd mon gitp truong khoa, truong bd mon trong
viéc quan ly, diéu hanh céac hoat dong cua khoa, bd mon. So lugng pho trudong khoa,
phé truéng bd mon do hiéu truong quyét dinh tuy theo chirc ning, nhiém vu dugc giao
va quy mod dao tao ctia khoa, b mon va cua nha truong;

4. Truong khoa, truong bd mon, pho truong khoa, pho truong b moén phai bao dam
céc tiéu chuén sau day:

a) Co phém chét, dao durc tot;

b) C6 it nhat 02 ndm lam cong tac quan 1y dao tao, giang day, nghién ctru khoa hoc
va ¢6 nang luc quan ly;

¢) Truong khoa, truéng bd mén co bang tdt nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi
nganh, nghé dao tao tai khoa, by mon;

d) Co du tiéu chuan giang vién giang day trinh d¢ cao dang;

d) Co du stre khoe;

5. Hoi dong khoa:

a) HO1 di‘)ng khoa dugc thanh lap dé tu véan cho truong khoa trong viée trién khai
thuc hién cac nhiém vu cua khoa quy dinh tai khoan 2 Diéu nay; tu véan cho truong
khoa trong di m&i quan ly, diao tao va nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
cua khoa;

b) Hoi dong khoa c¢6 Chu tich hoi dong khoa va cac thanh vién do hiéu trudong bd
nhiém trén co s¢ dé nghi cua trudng khoa. Hoi dong khoa c6 s lugng thanh vién la sb
1é va co tdi thiéu 05 thanh vién, gdm: Trudng khoa, cic phé trudng khoa, céc trudng
bo mon, mot sd giang vién trong khoa va mgt s6 thanh vién bén ngoai khoa, ngoai
truomg ¢o trinh d va kinh nghiém lién quan dén linh vuc chuyén mén cta khoa (néu
can thiét);

¢) Chu tich hoi ddng khoa do hoi dong khoa béu trong sd cac thanh vién hoi dong
khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va dugc trén 50% tong s thanh vién theo danh
sach cua hoi dong khoa dong y;

d) Hoi ddng khoa hop it nhit 1 (mot) lan trong mot hoc ky do Chi tich hoi dong
khoa triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bao trudce cho tat ca cac thanh vién
hoi ddng khoa it nhat 03 ngay trude ngay hop; cudc hop hoi ddng khoa 1a hop 1€ khi ¢6
it nhat 70% téng sb thanh vién tham du; két luan cua cudc hop hoi déng khoa co hiéu
lyc khi ¢6 trén 50% tng sd thanh vién theo danh sach cua hoi dbng khoa biéu quyét
dong y. Bién ban cudc hop cua hdi ddng khoa phai dugc gii kém cung véi nhimg dé
xudt twong g cua truéng khoa khi trinh hiéu truong xem xét quyét dinh nhitng van
dé lién quan dén td chuc nhan sy, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua khoa.

d) Sé lugng thanh vién va thu tuc lya chon cic thanh vién, vige td chire va hoat
dong cta hoi dong khoa do trudng khoa dé xudt trinh hiéu truong quyét dinh.

Piéu 18. B6 mén truc thude khoa
1. Viéc thanh lap bd mdn truc thudc khoa do do Truong khoa dé xuat trinh hi¢u

trudng quyét dinh.
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2. T chirc, hoat déng cia bd mon truc thudc khoa: viéc bd nhiém. mién nhiém.
cach chirc truong bd mon, pho truong bd mon tryc thude khoa do hi€u truong quyct
dinh va theo dé nghi ctiia Truong khoa.

Diéu 19. Phong chire niing

1. Cac phong chirc nang c¢6 nhiém vu tham muu va giap hi¢u truong trong viéc quan
ly, tdong hgp, dé xuat y kién, t6 chirc cac cong vigc chf: yéu truong nhu: Pao tao, hanh
chinh, nhan sy, nghién ctru khoa hoc. hop tac qudc té, quan ly hoc sinh. sinh vién,
quan ly tai chinh, quan ly co s¢ vt chat, thiét bi dao tao, kiém dinh va dam bao chit
lugng...

Viéc thanh lap cac phong chirc nang do Hiéu truong quyét dinh theo quy mé va co
céu t6 chire cua truong.

2. Trudng phong, pho trudng phong chice nang

a) Phong churc ndng c6 truong phong va pho truong phong. Viée bo nhiém. thoi gitr
chitc vu, mién nhiém Truéng phong, pho trudng phong do hiéu truéng quyét dinh.

b) Trudng phong chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia phong theo
nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va theo phan céng cua hiéu trudng:

¢) Pho truong phong la nguoi giup truong phong trong viée quan ly. diéu hanh cic
hoat dong cuia phong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, s6 lugng pho trudng phong
tiy theo chirc ning, nhiém vy dugc giao va quy mé dao tao cua truong, do hi¢u truong
quyét dinh va theo dé xuat cta Trudng phong.

3. Trudng phong, phoé truong phong phai bao dam céc tiéu chuan sau day:

a) Co pham chét, dao dirc tét;

b) C6 it nhéat 02 nam lam cong tac quan ly hodc giang day va c6 ndng luc quan ly:

¢) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi chire ndng, nhiém vu cua phong.
Riéng truong phong dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢ phai ¢6 trinh do thac
sy tro 1én;

d) Co du strc khoe;

Piéu 20. Cic to chire khoa hoc, cong nghé; co sé thue hanh, to chirc phuc vu dao
tao, nghién ciru; co sé san xut, kinh doanh, dich vu

Trudng Cao ding Du lich Sai Gon dugc phép thanh lap céc to chire khoa hoc, cong
ngh¢; co s¢ thuc hanh, td chirc phuc vu dao tao, nghién ctru; co s¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh cua Phéap luat va tai Diéu 25 cia VBHN s6 1550/VBHN-
BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024. Cu thé:

1. Nha truong dugc thanh lap céac td chire truc thudc dé phuc vu hoat dong dao tao
nhu: Thu vién; trung tdm nghién ctru khoa hoc: trung tdm ung dung k¥ thudt, cong
nghé; trung tdm hop tac voi doanh nghiép; xudng thuc hanh; phong truyén thong; cdu
lac bd; nha van hoa - thé duc, thé thao; ky tuc xa va nha an.

2. Nha truong dugc thanh 1dp doanh nghiép, co sé thuc hanh, co s¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu dé tao diéu kién cho ngudi hoc va nha gido cua truong thuc hanh, thuc
tap nang cao kién thirc, k¥ nang. Viéc thanh lap doanh nghiép, co s thuc hanh, co so
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san xuat, kinh doanh, dich vu va td chtrc cac hoat dong thuc hanh, thuc tip, san XUuat,
kinh doanh, dich vu cua trudng thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

3. Cac td chirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay khong c6 chuc ning cép
vin bang, chirng chi.

4. Viéc thanh lap, giai thé, chire nang, nhiém vu, co cdu td chirc va hoat dong cua
céc to chirc quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Piéu nay do hiéu truong quyét dinh theo
nghi quyét cta hoi ddng quan tri, quy dinh cla phap luat c6 lién quan va duge quy
dinh cu thé trong quy ché td chuc, hoat dong cua trudng.

Piéu 21. Chirc niing va nhiém vy Phong Tw van tuyén sinh

1. Chirc nang:

a) Tham muu, gitp viéc cho Ban giam hiéu trong cong tac Tuyén sinh, ¢é trach
nhi¢m lap ké hoach, td chirc, trién khai va giam sat qua trinh thuc hién cong tac tu van
tuyén sinh tat ca cac hé dao tao trong truong dat chi tiéu h%mg nam.

b) D& xuét chién lugc (muc tiéu va giai phap) phat trién quy mo hang nam phu hop
v&i muc tiéu chién lugc ctia nha truong.

¢) Thuce hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

2. Nhiém vu:

a) Tham muu cho hiéu truéng cac nganh nghé, linh vuc tuyén sinh c6 hiéu quéa va
nhu ciu cua x hoi vé nganh nghé, linh vuc tuyén sinh dao tao.

b) Td chirc cong tac tuyén sinh, phat hanh thong béo tuyén sinh cia truong, tw van,
huéng nghiép, gi6i thidu thong tin vé truong, vé nganh hoc cho sinh vién ¢ nhu cau.

¢) Tham gia céc ngay hdi tuyén sinh do cac don vi t6 chure.

d) Phdi hgp véi phong dao tao, cac khoa lién quan trong viée tiép nhan sinh vién
nhép hoc.

d) Thuong xuyén nam bit tinh hinh tuyén sinh chung cia cac truong dé bao cao nha
treong co bién phap té chire tuyén sinh cho phu hgp.

e) Nghién ctru xdy dung co ché - chinh séch khen thudng, khuyén khich ting cuong
quy md va hiéu qua tuyén sinh.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban giam hi¢u giao.

Piéu 22. Chirc ning va nhiém vu Phong Truyén théng

1. Chirc ning:

a) Xay dung chién luge, lap ké hoach truyén thong ndi bo va truyén thong bén ngoai
nham khong ngirng quang ba thuong hiéu cua truong Cao ddng Du lich Sai Gon.

b) Theo ddi va dénh gia ké hoach va ngan sach ciia phong va diéu chinh phu hop va
linh hoat theo tinh hinh thue té; t6 chtrc va trién khai truyén thong hiéu qua, phu hop
voi xu thé truyén thong hién dai.

¢) Tham muu cho Ban Giam hi€u trong cac vén dé lién quan dén truyén thong.

d) Xtr ly khiing hoang truyén thong khi can thiét,

d) Xay dung va duy tri mdi quan hé véi cac dbi tac truyén thong,
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e) Té chirc thuc hién va phat hanh cdc 4n pham truyén thong cua trudong Cao ding
Du lich Sai Gon (Thong diép truyén théng bing an pham; video, bai viét, hinh anh;
quang cdo truc tuyén, ...).

g) Xay dung, quan tri, cdp nhat thong tin, va chiu trach nhiém vé ndi dung website,
mang xa hoi cua truomg Cao déng Du lich Sai Gon; thuong xuyén hd trg va phdi hop
cac Khoa/Phong/Ban nhiam day manh hoat dong truyén thong nodi bo va bén ngoai cua
truomg Cao dang Du lich Sai Gon.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung chién lugc truyén thong: Dinh hinh cac muc tiéu, doi tuong, thong
diép, va kénh truyén thong phu hop dé dam bao hiéu qua truyén thong.

b) Tao va phan phdi ndi dung: Tao ra ndi dung truyén thong da dang nhu bai viét,
bai phong vén, bai PR, video, hinh anh, va ding ti ching trén cac kénh truyén thong
phu hop nhu trang website, blog, mang xd héi, bao chi, v.v.

¢) Xay dung mbi quan hé voi cac don vi, kénh truyén thong: Xay dung va duy tri
mdi quan hé tét véi cac ddi tac truyén thong, nha bao, ngudi cé st anh huong xa hoi
va cac bén lién quan khac.

d) Nghién ctru va phan tich thi truong: Diéu tra va nam bat thong tin vé thi truong,
khach hang tiém nang, dbi thu canh tranh dé ¢ cai nhin tong quan va dinh hudng
chién lugc truyén thong.

d) Theo d&i va danh gid két qua cia cac hoat dong truyén thong va marketing dé
hiéu rd hiéu qua va diéu chinh chién lugc.

e) Lua chon va xéc dinh cac kénh truyén thong va marketing phtt hop dé tiép can
khach hang muc tiéu.

g) San xuat ndi dung truyén thong va marketing da dang nhu bai viét, video, hinh
anh, bai PR, bai blog, email marketing, v.v.

h) Pam bao noi dung tuong thich vi cac kénh truyén thong va marketing sir dung.

i) Theo ddi xu hudng ndi dung va cdp nhat ndi dung lién tuc dé duy tri su hép dan
va tuong tac cua khach hang.

k) Xay dung va quan ly trang website, fanpage, cac trang mang xa hdi va cac kénh
truyén thong khac.

1) Trién khai céc chién dich quang céo truc tuyén thong qua Google Ads, mang xa
hoi va cac nén tang khac.

m) Phan tich va danh gia tinh hudng khiing hoang truyén thong.

n) Lap ké hoach/ quy trinh tmg pho khing hoang truyén thong.

Piéu 23. Chirc ning va nhiém vu Phong Pao tao

1. Chirc ning:

a) Xay dung ké hoach, dé xuét chi tiéu tuyén sinh va dao tao hang nm trén co s
nhiém vu cua trudng.

b) Xy dung ké hoach va td chuc thi tot nghiép hang nam.
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¢) Tham muu cho Ban giam hiéu trong viéc xdy dung, quan ly, t6 chirc va trién
khai, thuc hién cong tac dao tao, to chirc giang day theo quy dinh cia Bo Lao dong
Lao dong Thuong binh va Xa hoi, theo quy ché cia nha truong.

d) Gitp Hiéu truong to chire, danh gia chét luong giang day cua giang vién va danh
gia két qua hoc tip cua sinh vién.

d) Giam sat va chiu trach nhiém hoat dong dao tao cua cac khoa chuyén mon. Pam
bao cac khoa chuyén mén thuc hién theo ding quy dinh cia Ludt Gido duc nghé
nghiép, quy dinh ciua B$ Lao dong Lao dong Thuong binh va Xa hoi va quy ché cua
truong.

2. Nhiém vu:

2.1. Tuyén sinh

a) Xay dung chi tiéu tuyén sinh va dao tao hang nim trén co sé nhiém vu cia
trueong.

b) T6 chirc xét tuyén sinh ddi v6i cac nganh/nghé, hé dao tao.

2.2. bao tao:

a) Chu tri xdy dung quy trinh, quy ché hoat dong, cac van ban thudc linh vie dao
tao trinh Hi¢u trudng ban hanh.

b) Phéi hop vai cac khoa chuyén mon trong viée nghién ctru, dé xuat xdy dung méi,
cap nhat cac chuong trinh dao tao, cac dé cuong mon hoc, gido trinh, gido 4n dién tir
va tai liéu tham khao, phuong phap giang day.

¢) Theo doi, don dbc va kiém tra viéc thuc hién céc cong tac hanh chinh trong dao
ta cta cac khoa chuyén mon theo dung quy dinh cua nha truong.

d) Té chuc thi tdt nghiép, xét tot nghiép cho sinh vién cac nganh dio tao cta
Truong.

d) Quan 1y hd so, két qua hoc tap cta sinh vién, cip bang diém, gidy ching nhén vé
hoc tdp cho sinh vién.

¢) Quan ly viéc cdp phét bang, chimg chi cho hoc sinh, sinh vién theo quy dinh.

h) Luu trit céc tai liéu dao tao theo quy dinh vé phan cép quén ly cua Truong.

o) Tdng hop béo cao, théng ké dinh ky, dot xudt theo yéu cdu ctia nha truong va clia
cap trén.

i) La thanh vién Hoi dong tuyén sinh, tot nghiép, khen thuong, ky lut.

k) La thanh vién Ban kiém dinh chét lugng trong viée t6 chirc huéng dan danh gia
cac chi s6 kiém dinh chét luong truong Cao dang nghé.

) Quan 1y Phan mém trén hé thdng dugc cai dat trén hé théng may chu (Server),
bao gém: Phan mém Quan ly Pao tao (Phdn mém tra ctru diém, Phidn mém thi tric
nghiém. Thoi khoa biéu). Pam bao phan mém Quan ly Dao tao hoat dong 6n dinh.

2.3. Giang vién:

a) Tham muu cho Ban gidm hi¢u céac ché do chinh sach ddi véi giang vién co hitu,
thinh giang trong truong phuc vu giang day;

b) Kiém tra, bao cao théng ké va xac nhan khdi luong gidng day cua tit ca giang
vién dé nha truong thanh toan thu lao giang day:
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¢) Phdi hop véi céc phong, khoa lién quan dé danh gia chét luong giang day cua
giang vién.

Diéu 24. Chirc ning va nhiém vu Phong Hanh chinh nhéan sy

1. Chirc nang:

a) Chiu trach nhiém va tham muu, giup viéc cho Ban giam hi¢u, td chure thuc hién
cac viéc trong linh vuce to chue, quan ly va bé tri nhan sy, van thu hanh chinh, ché do
chinh sach, phuc lgi cho can bd nhan vién nha truong theo Quy dinh nha nudc; tuan
thu thuc hién theo Luat lao dong va quy ché nha truong

b) Kiém tra, don déc cac phong, khoa, trung tdm trong nha trudng thuc hién nghiém
tic Noi quy, quy ché nha truong.

¢) Lam ddu mdi lién lac cho moi thong tin ctia Ban giam hiéu nha trudng.

2. Nhiém vu:

2.1. Cong tac Hanh chinh:

a) Tiép nhan va phén loai cong vin dén, trinh Hiéu truéng va chuyén dén cic
phong, khoa, trung tam lién quan dé giai quyét.

b) Gtri cdng vin di cua truong cho cac don vi trong va ngoai truong; thuc hi¢n cac
chirc ndng nhiém vu khac vé cong tac van thu theo dung quy dinh ciia nha nudc.

¢) Quan ly, str dung con déu theo dung quy dinh.

d) Quan 1y céc cong van, gidy to clia nha trudng theo dung quy dinh.

d) Luu trit cdc van ban, tai lidu theo dung quy dinh vé cong tac luu trit.

e) In sao céc loai van ban, tai liéu phuc vu cho cong tac chung cta nha truong.

o) Cap gidy gi6i thiéu, gidy di duong theo yéu cdu ctia nha truong.

h) Soan thao, ban hanh védn ban thudc céc linh vuc td chirc, nhan su, hanh chinh,
van thu, luu trit. Huéng dan nghiép vu hanh chinh, van thu luu trir ddi voi can bd nhan
vién lam céng tac van thu, van phong cac don vi truc thude.

i) Lén lich va td chtrc cac budi hop mat, ky niém cac ngay 18 trong nam.

k) Phéi hop v6i céc bo phéan lién quan tu vén, gitip Hiéu truong, Hoi dong quan tri
trong viéc xdy dung, stra doi bd sung Quy ché to chire, hoat dong, Thoa udce lao dong
tap thé, Noi quy lao dong va cac quy dinh khic cta nha truong.

1) Phéi hop véi cac don vi lién quan phé bién nodi quy, quy ché cia nha truong cho
can bo nhan vién.

2.2. Cong tac nhén sy:

a) Tham muu, giup viéc cho Hiéu trudng vé co cdu td chirc, nhan su clia truong.

b) X4y dung va thuc hién tuyén dung hing nam.

¢) Xay dung va trién khai ké hoach vé cong tac dao tao, bdi dudng nhan sy va téi
dao tao.

d) Quan ly cong tac hoc tép, bdi dudng cua can bo nhan vién nha trudng.

d) Quan ly, cép nhat, bo sung hd so, ly lich nhan su.

e) Quan ly viéc thuc hién cic ché d chinh sach ctia nha nudce va céc quy dinh cua
nha truong.

g) Tinh ngay céng cho can bd nhan vién.
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h) Chuén bi hd so, tai liéu phuc vu xét khen thudng.

i) Phdi hop thuc hién Quy trinh Tuyén dung nhan su da dugc ban hanh.

k) Théng ké va bao cao vé cong tac td chire nhan su theo dinh ky va dot xuat.

2.3. Cong tac Thi dua khen thudng

a) Xay dung ké hoach thi dua khen thuong trinh Hoi dong thi dua khen thudng.

b) Theo doi, don ddc viéc thuc hién thi dua, tong két thi dua, khen thudng, xép loai
can b nhan vién.

¢) Thuc hién va quan ly hd so thi dua khen thuéng cua truong.

2.4. Cong tac khac:

a) Phoi hop voi cac phong, khoa, trung tam td chire thue hién cac hoat dong su kién.

b) Tiép don hudng dan khach dén tham va lam viéc, trang tri khanh tiét, phuc vu,
chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu cho céc hdi nghi, cudc hop toan truong.

c) Phéi hop vai td chire Cong Poan cham lo doi séng vat chét, tinh than va céac ché
do khac cho cén bd nhan vién nha truong.

d) Truc tiép giai quyét cac don thu khiéu nai, td cdo cua can b, sinh vién trong
Truong va nhan dan lién quan dén hoat dong cua nha truong theo quy dinh hién hanh.

d) Phdi hop véi cac don vi lién quan gitip Hiéu truong, Pho Hiéu truong gap tiép
xiic, trao doi véi cac co quan Dang, chinh quyén, doan thé trong va ngoai truong.

Piéu 25. Chirc niing va nhiém vu Phong tai chinh ké toin

1. Chue néang:

a) Chiu trach nhiém, tham muu, gitp viéc cho Ban giam hiéu va té chirc thuc hién
cac viée trong linh vuc td chire, quan ly tai chinh, ké toan cua nha trudong theo quy
dinh cua Phap luat.

b) Td chirc thuc hién cong tac ké toan sao cho hiéu qua, tiét ki¢m, tranh lanh phi,
dung quy ché, ché do theo quy dinh hién hanh.

¢) Quan ly théng tin vé sd liéu ké toan — tai chinh ctia nha trudng.

d) Quan ly cong tac td chic bd may tai chinh ké toan trong h¢ thong va theo timg
giai doan phat trién nha truong.

2. Nhiém vu:

a) Quan ly tai chinh, nghiép vu ké toan, thuc hién nhiém vu dugc nha nude quy
dinh trong Luat K& toan; Luat thué thu nhap doanh nghiép; thué thu nhap cé nhan.

b) Thu thép, phan anh, xu ly va tong hop tinh hinh st dung cac ngudn kinh phi va
von cua truong.

¢) Thuc hién chic ndng kiém soat tai chinh ctia cac phong, khoa, trung tdm; cu thé
la: kiém soat viéc chap hanh du toan thu, chi, kiém tra quan ly ching tir cac loai vét tu
tai san, tai chinh ding qui dinh.

d) Thuc hién dung va diy du ché do bao cao dinh ky va dot xuét vé tai chinh theo
yéu cau cua Hiéu truong.

d) Tong hop du toan thu, chi cua cac phong, khoa, trung tam va gitp lanh dao xay
dung quy ché quan Iy tai san.
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¢) Tong hop tinh hinh, phan tich, danh gid va dé xuat véi hiéu trudng céc bién phap.
hiéu qua trong viéc sur dung cac nguon von, kinh phi va quy tai trudng.

) Bao céo quyét toan dinh ky theo quy dinh.

h) Bam bao viéc sir dung cac ngué‘m kinh phi tiét kiém, hiéu qua.

i) T4 chirc kiém ké, danh gia lai gid tri tai san va thuc hién ché do béo céo theo quy
dinh nha nudc.

k) Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua hi¢u truong.

Piéu 26. Chirc ning va nhiém vu phong Quan tri thiét bi va co so vat chat

1. Chue nédng:

a) Tham muu, giup viéc cho Ban giam hi¢u vé viéc sir dung, sira chira, xay dung co
s& vat chét toan trudng, xdy dung va t6 chirc thuc hién cac du an vé dau tu co so vat
chit trang thiét bi cho toan truong.

b) Quan ly cac hoat dong mua sam, quan Iy tai san trang thiét bi phuc vu cong tic
giang day.

¢) Quan ly, stra chita va bao quan tai san co so vat chét nha truong.

d) Giai quyét cac van dé ho so dat dai, gidy phép xay dung.

d) Pam bao van dé an ninh, phong chay chita chay va vé sinh toan truong.

2. Nhiém vu:

a) Quan ly toan bd co so vat chat cia truong. Dam bao co s¢ vt chét trong diéu
kién tét nhat dé phuc vu cho hoat dong giang day, hoc tap va lam viéc cua giang vién,
sinh vién va nhan vién nha truong.

b) Quan ly toan bo hé thng server, wifi, duong truyén internet cua truong. Dam
bao hé thong server, wifi, duong truyén internet clia truong hoat dong on dinh.

¢) Xay dung va chi dao thuc hién cac ké hoach, quy dinh, quy trinh vé viée xay
dung, phat trién va quan ly sir dung tai san, thiét bj trong trudng.

d) Stra chira trang thiét bi, khic phuc tinh trang hu hong cua co s vét chét, phuc vu
tan tinh, dap ng kip thoi cac yéu cau cua sinh vién vé phong hoc, micro, am ly, may
chiéu, may lanh...

d) Lap ké hoach stra chira, xdy dung mai co so vat chit, mua sdm trang thiét bi.

e) Stra chita, bdo tri toa nha, hé théng dién, dién lanh, dién thoai, hé thong cap thoat
nudc, thiét bi vé sinh, trang thiét bi tai cac co sd.

g) Thuc hién kiém ké tai san dinh ky.

h) D& xuét thu hdi/ thanh ly vat tu hu hong hodc khong dung dén dé dam bao tan
dung tiét kiém trong sir dung.

i) Quan ly toan bo khudn vién trudng.

k) Quan ly doi bao vé.

1) Bao vé, theo doi, kiém tra tai san toan truong. Trién khai cong tac phong ching
ngap ung, phong chay, chira chay trong toan truong.

m) Thuc hién cac cong viéc phuc vu 1€, hoi...lién quan dén trang thiét bi 4m thanh,
chiéu sang, quat...

n) Dé xuét cac giai phap trong van dé an toan an ninh toan trudng.



29

0) Bam bao v¢ sinh phong hoc, phong lam viéc va cac khu vuc cong cong cua toan
trurong ludn duge sach sé.

) Ghi nhan nhitng y kién ctia nhan vién, sinh vién, giang vién lién quan dén trang
thiét bi, co s& vét chat dé béo cdo va tham muu Ban giam hiéu.

o) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 27. Chirc ning va nhiém vu ciia Phong Céng tic sinh vién

1. Chure ndng:

Phong Cong tac sinh vién 1a don vi hd trg, ¢6 chirc ning tham muu cho Hiéu truéng
cdc hoat dong cham soc sinh vién, cic hoat dong doan hoi, van nghé va thé duc thé
thao cho sinh vién, hd tro cong tic ¢ vén hoc tap, theo ddi va thuc déy hoat dong cho
cac Cau lac b cua nha truong.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac hanh chanh

a) Tong hop, théng ké sb liéu hoat dong cua sinh vién dé bao cao hang nam theo
quy dinh cua cac S¢ ban nganh.

b) Lap du chi va xay dung ké hoach hoat dong hang ndm cua Phong va trinh Hi¢u
trurong duyét.

¢) Xay dung ké hoach dé phat trién hoat dong cua cac Cau lac bd truc thudc
Truong.

d) Xay dung ké hoach va tap huén doi ngl cdng tac vién hd tro hoat dong cho cac
Cau lac bd va cac su kién chung cua Phong.

2.2. Cong tac Boan Thanh Nién va Hdi sinh vién, Cau lac bd

a) Xay dung chién lugc, lap ké hoach hoat dong ctia Poan Thanh Nién, Héi Sinh
vién va cac Cau lac by hang ndm

b) Phat trién so lugng doan vién hang nim theo quy dinh cta Thanh doan.

¢) Té chirc va trién khai cac hoat dong Poan, Hoi va Cau lac bd dé tao san choi cho
cac em sinh vién.

d) TH chirc cac cudc thi dé sinh vién trau doi k¥ nang va kién thire da hoc.

2.3. Chirc ning va nhiém vu cia Phong Cong tac sinh vién

a) Thuc hién cac ké hoach khao sat sinh vién hang nam dé dam bao chat lugng dich
vu cho sinh vién.

b) Tim hiéu va hop tac véi cac doanh nghiép bén ngoai nham tao thém céc dich vu
cong thém lgi ich cho sinh vién nhu: Nha tro gia ré, vé xe buyt uu dai, cac chuong
trinh khuyén mai, giam gia, ngay hoi tuyén dung....

¢) T chirc cac chuyén dé vé giao duc, doi song sinh vién, tam ly tudi tré.. gitp dinh
hudéng tu tuong va 16i séng lanh manh cho sinh vién.

d) Té chirc cac budi don tiép Tan sinh vién dén truong dé gitip cac em hiéu vé moi
truomng hoc tap maoi va cudc séng noi thanh phé.

4
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Piéu 28. Chirc niing va nhiém vu cua Phong Nghién ciru khoa hoc & Hop tiac
Qubc té

1. Chtrc nang: Phong Nghién ctru khoa hoc — Hop tac quéc te do Hiéu truong quyét
dinh thanh 1ap va ¢é chac nang tham muu cho Hi¢u trudng vé linh vuc nghién ctru
khoa hoc, hop tac qudc té va chiu trach nhiém td chirc. quan ly cong tac nghién ctu
khoa hoc, hop tac dao tao, hop tac quéc té va cong tac so hitu tri tué cua nha Truong.

2. Nhiém vu

2.1. Quan ly hoat dong khoa hoc:

a) Tham muu cho Hiéu trudng vé phuong huéng, chu truong, quy dinh vé quan ly
khoa hoc cia nha truong

b) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach ngan han va dai han, dinh hudng cong téc
phat trién nghién ctru khoa hoc.

¢) Phéi hop véi céc khoa, don vi 1ap ké hoach nghién ciru khoa hoc, thuc hién
nhiém vu nghién ctru khoa hoc cta Trmmg Trién khai, giam sat tién do thuc hién cac
dé tai, du an. Td chirc nghiém thu, téng két danh gia két qua va luu trix tai liéu cac de
tai nghlen ctru khoa hoc;

d) Phédi hop vm cac don vi to chire hdi thao khoa hoc, hdi nghi chuyén dé vé nghién
ctru khoa hoc cap Truong.

d) Cht dong m& rong hop tac nghién clru vai cac co quan, t chirc trong nudce va
ngoai nudc.

e) Phoi hop véi Phong Tai chinh — Ké toan lap phuong an phan bd, quan ly kinh phi
nghién cuu khoa hoc, du an;

g) Tu van vé viée, chon dé tai, dit tén cac dé tai cap Truong;

h) Chuyén céc két qua nghién ctru khoa hoc, dé tai khoa hoc da nghiém thu vé Thu
vién Truong;

i) D& xuét cac bién phap nham tang cudng hoat dong nghién ctru khoa hoc trong
sinh vién;

k) Quan ly thong tin, tai li¢u, hd so vé cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va thuc
hién béo cdo, théng ké cac hoat dong trén theo quy dinh;

1) Thue hién cong tac khac co lién quan do Hi¢u truéng phan cong.

2.2. Hop tac quéc té:

a) Xdy dung va trinh Hiéu truong quyét dinh chu truong, ndi dung, ké hoach hop
tac dao tao, hop tac quf)c té ngén han, dai han va phuong thirc td chire thue hién;

b) Truc tiép dam phan, tiép nhan va dy thao van ban hop tac véi déi tac, trinh Higu
trudng phé duyét;

¢) Phédi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudong mé rong hop téc dao tao, hop tac
quéc té trong linh vuc dao tao, nghién ciru khoa hoc.

d) Chiu trach nhiém td chirc cac budi toa dam, hdi thao khoa hoc.

2.3. Tap chi nghién ctru khoa hoc:

a) Chiu trach nhiém xay dung ndi dung, in an phat hanh Tap chi Khoa hoc cua
Truong;
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b) Chuyén tai cac thong tin vé nghién ctru khoa hoc cap Truong 1én thu vién truc
tuyén cua Truong.

Piéu 29. Chirc ning va nhi¢ém vu ciia Trung tim lir hanh Sai Gon

1. Chure nédng:

a) Cong tac td chure, thuc hién hoat dong thuc tap, kién tdp cho khoa Lt hanh, khoa
Khach san - Nha hang va cac don vi phong, khoa trung tam cua truong néu ¢ yéu cau;

b) Hudéng din vé chuyén mon, nghiép vu cho giang vién lam cong tac huéng dan &
trung tam;

¢) Phu trach vén dé thuc hanh cac mén hoc;

d) Phu trach quan ly cac phong thuc hanh;

d) Phu tréch thuc tap doanh nghiép, phu trach tét nghiép.

2. Nhiém vu:

a) Can cir theo ké hoach hoat dong cua khoa hang nam, trung tim xdy dung ké
hoach hoat dong quy, ndm trinh Truong khoa va td chirc thue hién sau khi ké hoach da
dugc phé duyét;

b) T chire cac chuong trinh thyuc tap va ké hoach thuc tap, kién tap cua khoa,
truong;

¢) TH chirc céc chuong trinh nghi mat gitta nam va cudi nim do Ban chidp hanh
Cong doan dé nghi;

d) T chuc cac hoat dong trao d6i chuyén moén, thuc hanh mén hoc, nghiép vu
chuyén mon;

d) Bo sung va bdi dudng luc lugng giang vién huéng dan, giang vién by mon
Nghiép vu huéng dan;

¢) Bién soan va phat hanh cac ndi dung tai liéu chuyén moén phuc vu cho céc hoat
dong thuc tap tai truong;

g) Cap nhét cac quy ché, thong tu, quy dinh méi lién quan dén cong tac lir hanh va
hudng dan vién;

h) Quan ly can bd nhan vién, tai chinh va tai san theo qui dinh cua nha truong;

i) Thue hién cac nhiém vu, quyén han khac néu ¢ yéu cau.

Piéu 30. Chirc ning va nhi¢ém vu ciia Trung tim Hop tic Dao tao

a) To chire cac 16p dao tao dap ung diéu kién hanh nghé theo quy dinh cta Luét Du
lich 2017.

b) Phét trién chuong trinh dao tao nhan luc theo yéu cdu cua doanh nghiép va to
chirc trong nganh du lich.

¢) Ho tro dia phuong va doanh nghiép trong viéc nim bat xu hudng phat trién cta
nganh du lich.

d) Cung cap chuong trinh dao tao cho nhan sy dang lam viéc trong nganh du lich dé
nang cao chét luong cong viéc.

Y TR S
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d) Phi hgp vai cac don vi td chire cac 16p dao tao va du an tu van “setup” mang du
lich - khach san - nha hang -resort, giup doanh nghi¢p phat trién mot cach bén virng va
hiéu qua

e) Tu van dia phuong va doanh nghiép trong viéc thuc hién cac dé an vé phat trién
du lich. dong thoi tham muu cho cac quyét dinh chién lugc trong linh vue du lich

Diéu 31. T6 chirc Cong doan va Poan thanh nién

1. T chire Cong doan trong trudng hoat dong theo quy dinh cua Hién phép, phap
ludt, Didu 1& cia tb chirc Cong doan Viét Nam va c6 trach nhiém gép phan thuc hi¢n
muc tiéu gido duc nghé nghiép.

2. T chirc Doan Thanh nién truong hoat dong theo quy dinh cua Hién phap, phap
luat, Diéu 1é cua td chire Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh va co trach nhiém
g6p phan thuc hién muc tiéu gido duc nghé nghiép.

Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG PAO TAO
Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Piéu 32. Nganh, nghé dao tao va té chire 16p hoc

1. Truong duge dao tao cac nganh, nghé trinh dd cao déng, trinh do trung cép; trinh
dd so cap theo quy dinh ciia Chinh phu quy dinh didu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc nghé nghiép. Thyc hién cac chuong trinh dao tao thudong xuyén quy
dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 40 cua Luét gido duc nghé nghi¢p theo yéu
cdu cua thi truong lao dong.

2. Viéc t6 chtre 16p hoc theo cac chuong trinh dao tao thudc gido duc nghé nghiép
thuc hién theo quy dinh cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. Can cr nhu cdu cua nganh va xa hoi, Truong thuong xuyén, kip thoi diéu chinh
quy md, co cau nghé va trinh d6 dao tao cua Truong nhim dap ung nhu ciu cla
nganh va thi truong lao dong.

4. Céc nganh, nghé dao tao cta truong:

a) Trinh d6 Cao dang:

- Quan tri khach san
- K§ thuat ché bién mon dn
- Quan tri 1&r hanh
- Huéng dén du lich.
b) Trinh d9 So cap:
- Quan ly khach san
- Quan ly nha hang,
- Quan ly Bép
- Nghiép vu Lé tan
- Nghiép vu Phong




33

- Nghiép vu Nha hang

- Nghiép vu Pha ché thirc udng

- Ky thudt Ché bién mon an A - Au

- K¢ thuat Ché bién mon an Viét Nam.

Piéu 33. Chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Can ¢t quy dinh cua Bo truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé khéi
luong kién thire ti thiéu, yéu cau vé nang luc ma sinh vién dat duoc sau khi tét nghiép
ddi véi timg nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao; quy trinh xdy dung, thAm dinh va
ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trinh d¢ trung cip, trinh do so cip;
chuong trinh dao tao thudng xuyén, truong to chie bién soan hodc lya chon va phé
duyét chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trinh do trung cép, trinh d¢ so cz"ip theo
timg nganh, nghé va céc chuong trinh dao tao thuong xuyén dé sir dung lam chuong
trinh dao tao cua truong.

2. Truong dinh ky ra soat, cap nhat, bé sung chuong trinh, gido trinh dao tao, tai
liéu, hoc liéu giang day pht hop véi k§ thuat cong nghé trong san xuét, kinh doanh,
dich vu.

3. Truong td chire bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé sir dung
lam tai liéu giang day, hoc tap cua trudng. Gido trinh dao tao phai cu thé hoa yéu cau
vé ndi dung kién thire, k¥ ning cta timg mo-dun, tin chi, mén hoc trong chuong trinh
dao tao, tao diéu kién dé thyc hién phuong phap day hoc tich cuc.

Piéu 34. Tuyén sinh, Té chirc va quén ly dao tao

1. Truong ty chu trong viée xac dinh chi tiéu tuyén sinh, xay dung ké hoach tuyén
sinh hang ndm trén co s nhu cau nhan luc truc tiép trong san xudét, kinh doanh, dich
vu cua nganh, dia phuong va niang luc dao tao cua nha truong.

2. Truong dugce t chue tuyén sinh, t6 chirc dao tao trinh do cao dfmg, trinh dg trung
cdp va trinh do so cip sau khi dugc Tong cuc Gido duc nghé nghiép cép gidy chimg
nhdn dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chiing nhén ding ky b sung hoat
dong gido duc nghé nghiép (néu co).

3. Truong td chue va quan ly dao tao gido duc nghé nghiép theo muc tiéu, chuong
trinh dao tao; thuc hién lién thong, lién két dao tao; td chirc cho sinh vién hoc tap, thuc
hanh va thuc tap tai doanh nghiép theo ndi dung cta chuong trinh dao tao theo quy
dinh cta B§ Lao dong Thuong binh va X ho1i va quy ché dao tao cla truong.

4. Truong to chire, quan ly qua trinh dao tao déi v6i chuong trinh lién két dao tao
v&i nude ngoai theo quy dinh cua Chinh phu vé hop tac, ddu tu véi nude ngoai trong
linh vure gido duc nghé nghiép.

5. Truong dugc lién két voi co so gido duc dai hoc td chire dao tao trinh do dai hoc
theo hinh thire vira lam vira hoc, td chire dao tao lién thong tir trinh do trung cép, trinh
do cao déng 1én trinh d6 dai hoc theo quy dinh cua Luét Gido duc dai hoc va cac van
ban huéng dan thi hanh.,
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6. Truong té chirc giang day khéi luong kién thirc van héa trung hoc pho thong doi
vo1 hoce sinh co béng tot nghiép trung hoc co s, theo hoc trinh do trung cép theo quy
dinh ctua Luat Giao duc va cac van ban huong dan thi hanh. Thuc hién chuong trinh
gido duc thuong xuyén cép trung hoc ph6 théng khi duge co quan quan ly nha nudc vé
gido duc ¢6 thim quyén cho phép.

7. Truong lién két, phdi hop véi trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyen to chirc giang day chuong trinh gido duc
thuomg xuyén cap trung hoc pho thong theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac van
ban hudéng dan thi hanh.

Piéu 35. Hé thong so sach, biéu mau quéan ly hoat dong giso duc nghé nghiép;
kiém tra, thi, dinh gia két qua hoc tip va xét cong nhan tét nghiép

1. Truong cao diang Du lich Sai Gon st dung hé thdng s sach, biéu mau quan Iy
dao tao cac chuong trinh dao tao thudc gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Truong cao diang Du lich Sai Gon thuc hién viéc kiém tra, thi, danh gia két qua
hoc tap, rén luyén, tu dudng, tham gia cic hoat dong xa hoi cta sinh vién; to chirc
kiém tra, thi va xét cong nhan tot nghiép cho sinh vién cac chuong trinh dao tao thude
gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi va quy ché dao tao cua truong.

Diéu 36. Cip va quan ly biang tot nghi¢p cao diing, bing tot nghiép trung cap,
chirng chi so cép, chirng chi dao tao, gidy ching nhin

1. Truong thuc hién viéc quan ly, cdp phat bang tot nghiép cao dang, bang 6t
nghiép trung cip, ching chi so cép cho ngudi hoc sau khi tot nghiép mot trinh do dao
tao gido duc nghé nghiép tuong tng; quan 1y, cap chimg chi dao tao cho ngudi hoc khi
hoc hét chuong trinh dao tao thuong xuyén (trir chuong trinh dao tao dé lay bang tot
nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap va ching chi so cap theo hinh thirc dao tao
thuong xuyén) theo quy dinh cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Truong thuce hién viée quan ly, cép gidy chirng nhan du yéu cau khéi lugng kién
thirc van hoa trung hoc phd théng cho hoc sinh ¢é bang tot nghiép trung hoc co 6.
theo hoc trinh do trung cép tai truong sau khi da hoc va thi dat yéu cau du khoi lugng
kién thirc van hoéa trung hoc phd thong theo quy dinh cta Luét Gido duc va cic van
ban huéng dan thi hanh.

Piéu 37. Kiém dinh chit lwong gido duc nghé nghiép va bio dam chit lwgng dao
tao

1. Truong cao dang thuc hién nhiém wu, quyén han vé cong tac kiém dinh chat
lugng gido duc nghé nghiép theo quy dinh tai Diéu 67 va Diéu 69 cua Luat Giao duc
nghé nghiép.

2. Trudng cao dz:mg ¢6 trach nhiém thuc hién kiém dinh chat luong gido duc nghé
nghiép, bao dam chét luong dao tao cua nha truong va chuong trinh dao tao trinh do
cao ddng, trinh dd trung cdp, trinh do so cép theo quy dinh.
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Muc 2
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Diéu 38. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong trong hoat ddng hop tac qudc té

1. Thuc hién cac hinh thirc hop tic qudc té trong gido duc nghé nghiép theo quy
dinh tai Diéu 47 cta Luat gido duc nghé nghiép

2. X4y dung va thuc hién chién luge, ké hoach, chuong trinh hop tic qudc té ngén
han, trung han va dai han cta nha truong phu hgp véi muc tiéu hoat dong hop tac quéc
té duoc quy dinh tai Diéu 46 cua Ludt gido duc nghé nghiép va chu truong, chinh sach
ctia Nha nudce vé hoi nhap quoc té trong giao duc nghé nghiép.

3. T chirc quan 1y va trién khai co hiéu qua cac chuong trinh, du an hop tac qudc té
theo thdm quyén.

4. Thuc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac voi cac ddi tac nude ngoai
theo quy dinh cua phap luat.

5. Xay dung co s dir liéu va hé thong thong tin vé hoat dong hop tac qudc té.

Piéu 39. Quan Iy hoat dong hop tac quoc té

1. Giao nhiém vu quan ly hop tac qudc té cho Phong nghién ciru khoa hoc va hop
tac quéc té lam dau mdi td chuc, thuc hién nhiém vu vé hop téc qudc té cua truomg.

2. T6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thuc, hiéu qua; thuc hién
kiém tra, danh gia, tong két cac hoat dong hop tac quéc té ciia nha trudng.

3. Phéi hop véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong
cac hoat dong hop tac quoc té.

Chuong V
POI NGU CAN BO QUAN LY, CAN BO NHAN VIEN, GIANG VIEN VA
SINH VIEN TRONG TRUONG

Muc 1
POI NGU CAN BO QUAN LY, CAN BO NHAN VIEN, GIANG VIEN

Piéu 40. Giiang vién truong Cao ding Du lich Sai Gon

1. Nha gido trong truong duge goi la giang vién. Chirc danh cua giang vién dugc
quy dinh tai Didu 53 cua Luét Gido duc nghé nghiép.

2. Chuan chuyén mon nghiép vuy; ché do lam viéc; viée boi dudng chuén hoa, boi
dudng nang cao ddi véi giang vién thuc hién theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

3. Truong tuyén dung, thuc hién ché do lam viée, dao tao, boi dudng nang cao vé
chuyén mon, nghiép vu va cac ché do, chinh sach khac doi voi giang vién can c theo
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quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, theo quy dinh cua phap luat va
cac quy dinh cu thé cua nha truong.

Diéu 41. Nhiém vu va quyén han ciia giang vién

Giang vién thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu 55 cua Luat
Gido duc nghé nghiép va tai Piéu 36 cia VBHN sd 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12
thang 04 nim 2024. cu thé:

- Tai Piéu 55 cia Ludt gido duc nghé nghiép:

1. Giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thuc hién day du, co chat luong
chuong trinh dao tao.

2. Pinh ky hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu va phuong
phap giang day.

3. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, céc quy dinh cua phap luat va diéu ¢,
quy ché t6 chirc, hoat dong clia co s& hoat dong gido duc nghé nghiép.

4. Giir gin phdm chat, uy tin, danh du cta nha gido; ton trong nhin cach ctia nguoi
hoc, déi xtr cong bang véi ngudi hoc, bao vé cic quyén, lgi ich chinh dang cua ngudi
hoc.

5. Tham gia quan ly va giam sat co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép: tham gia
cong tac Dang, doan thé va céc cong tac xa hoi khac.

6. Duoc st dung cac tai liéu, phuong ti¢n, dod dung day hoc, thiét bi va co so vét
chét cua co s& hoat dong giao duc nghé nghiép dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

7. Pugc ky hop ddng thinh giang véi cac co s gido duc nghé nghiép khac theo quy
dinh cua phép luat.

8. Dugc tham gia dong gop y kién vé chu truong, ké hoach cua co so hoat dong
gido duc nghé nghiép vé chuong trinh, gido trinh, phuong phép giang day va cac vén
dé c6 lién quan dén quyén loi cua giang vién.

9. Giang vién phai danh thoi gian va dugc co s¢ hoat dong gido duc nghé nghiép bd
tri thoi gian thuc tép tai doanh nghiép dé cap nhat, nang cao k¥ nang thuc hanh, tiép
can cong nghé mai theo quy dinh.

10. Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phép luat.

- Tai Piéu 36 VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024:

1. Chap hanh céc quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha truong.

2. Thuc hién quy dinh vé ché do lam viéc cua giang vién gido duc nghé nghiép theo
quy dinh do B¢ truong B Lao ddng - Thuong binh va Xa héi ban hanh.

3. Puoc bo tri giang day theo chuyén nganh, nghé dugc dao tao: dugc lva chon
phuong phap, phuong tién giang day nhdam phét huy nang luc ca nhan, nang cao chat
lugng va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién lam
viéc dé thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat va cua nha truong; duoc cung
cép thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén han dugc giao.

4. Dugc hudng luong, phu cap, tro cap theo quy dinh cia phap luat va theo diéu
ki¢n cua nha truong.
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5. Puoc dao tao, boi dudng chuan hoa, boi dudng nang cao trinh dd chuyén moén,
nghiép vu, Iy luan chinh tri theo ké hoach va diéu kién cta nha truong; duge tham gia
vao viéc quan ly va giam sat hoat dong cia nha truong; duge tham gia cong tac Pang,
doan thé va cac hoat ddng xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.

6. Puoc bao vé danh du, nhan phém; duogc tham gia ban bac, thao luédn, goép v vé
cac chi truong, ké hoach phat trién dao tao, xdy dung chuong trinh, gido trinh dao tao,
tai liéu, hoc liéu giang day, ndi dung, phuong phap giang day, té chirc quan ly cia
truong, quyén loi cia giang vién; duge nghi hé, nghi 1€, nghi tét, nghi hang tudn va cac
ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat. Pugc du cic cudc hop hdi dong do
truong thanh 1ap khi cic hoi dong nay giai quyét cac van dé c6 lién quan dén nguoi
hoc cua l6p minh dugce phan cong quan ly, phu trach.

7. Puge ky hop dong thinh giang, nghién ciru khoa hoc tai cac co s& gido duc nghé
nghiép, co s& gido duc khac nhung phai thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh
tai Didu 55 va 57 cua Luat Gido duc nghé nghiép, Piéu nay va phai bao dam hoan
thanh nhiém vu cua nha truong giao.

8. Duoc hudng cac chinh sach quy dinh tai Piéu 58 cua Luét Giao duc nghé nghiép
va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phép luét.

9. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc hudng quyén theo
quy dinh cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢; giang vién lam cong tac quan ly trong
truong cao dang néu tham gia giang day thi dugc hudng cac ché do ddi véi giang vién
theo quy dinh cia phap luat va quy dinh hop phap cua truong.

10. Tham gia quan ly sinh vién; tham gia danh gi4 can bd quan ly, vién chire, nguoi
lao dong va dong gop trach nhiém véi cong dong.

11. Chiu su giam sat cua nha truong vé ndi dung, chat lugng, phuong phép giéng
day va thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.

12. Hoan thanh cac cong viéc khac dugce truong, khoa hodc bd moén phan cong.

Diéu 42. Nhiém vu va quyén ciia can bd quén ly va cin by nhin vién

Doi ngli quan ly, nhan vién phuc vu trong truong c¢6 nghia vu thuc hién nghiém
chinh cac nhiém vu, chirc trach dugc phan cong; dugc huong céac quyén lgi theo quy
dinh cua phap luat va trong hop ddng lam viéc hoac hgp dong lao dong.

Diéu 43. Viéc tuyén dung, str dung gidng vién, can b§ quén ly, cin by nhén vién

1. Giang vién, can bd quan ly, ngudi lao dong lam cdng tac giang day, quan ly, phuc
vu trong truong dugce tuyén dung theo quy dinh cua phap luét vé lao dong va quy dinh
cua nha truong.

2. Viée tuyén dung, str dung giang vién phai trén co s¢ danh gia nang luc, dao duc
nghé nghiép, hiéu qua cong tac va quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

Piéu 44. Panh gia, xép loai gidng vién )
1. Danh gia, phan loai giang vién dugc thuc hién cin cr theo hudng dan cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa héi va quy dinh cua truong.

e N T i
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2. Viéc danh gia, phan loai giang vién phai phan anh dugc thuc chat vé trinh do
chuyén mén, ndng luc su pham, ky nang nghé, nghién ctru khoa hoc: vé dao dirc, tac
phong cua giang vién.

Muc 2
SINH VIEN

Diéu 45. Sinh vién trong trudong cao ding

Sinh vién trong trudng cao dang dugc quy dinh tai Piéu 59 cta Luat gido duc nghé
nghiép, bao gdm: Sinh vién cua chuong trinh dao tao cao dang; hoc sinh ciia chuong
trinh dao tao trung cdp va chuong trinh dao tao so cap; hoc vién cta chuong trinh dao
tao thuong xuyén quy dinh tai cac diém a, b. ¢ va d khoan 1 Diéu 40 cta Luét gido duc
nghé nghiép va hoc sinh cta chuong trinh quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43 cua
Luét Giac duc (Chuong trinh gidao duc thugc chuong trinh dé cép van béng cua hé
thdng gido duc qubc dan).

Diéu 46. Nhiém vu va quyén ciia sinh vién

Sinh vién c6 nhiém vu, quyén theo quy dinh tai Diéu 60 ctua Luét gido duc nghé
nghiép va cac nhiém vu, quyén cu thé sau day:

1. Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh cta trudong; thuc hién nép séng van minh,
lanh manh; tham gia xay dung, bao v¢ va phat huy truyén thdng clia truong.

2. Puogc hoc rat ngén hodc kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, dugc hoc luu
ban; dugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cta phap luét va quy ché dao tao cua
nha truong.

3. Puoc hoc tap, rén luyén theo chuong trinh dao tao hodc hop dfmg da giao két vai
truong.

4. Puoc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc, dia diém hoc phu hgp vai kha nang,
diéu kién cta ban than va cua truong; duge tao diéu kién chuyén doi chuong trinh,
hinh thire va dia diém hoc néu co nguyén vong va dugc noi chuyén dén tiép nhan.

5. Puogc st dung trang thiét bi, phuong tién cua nha truong phuc vu viée hoc tap,
thuc hanh, thuc tap, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢, khoi nghi¢p va hoat
dong van hoa, thé duc, thé thao. Puoc bao dam cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao
dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tip theo quy dinh cua phap luat.

6. Pugc cap bang tdt nghiép cao dang, bang tét nghiép trung cap, ching chi so cép.
chirng chi dao tao tuong Umg véi trinh dd dao tao, chuong trinh dao tao theo quy dinh
ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; gidy chirmg nhan di yéu cau khéi lugng
kién thuc van hoa trung hoc phd thong hodc gidy chirng nhan hoan thanh chwong trinh
gido duc pho thong theo quy dinh ctia Luat Gido duc va cdc van ban huéng déan thi
hanh.

7. Bong hoc phi va phi dich vu khéc theo quy dinh.

8. Pugc tham gia lao dong, hoat dong xa h¢i, hoat dong doan thé, hdi hoc sinh -
sinh vién va to chirc xa hoi khac theo quy dinh cua phap luat.
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9. Pugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap cua tap thé sinh vién kién nghi
vGi nha trudong vé cac giai phap gop phan xdy dung truong, bao vé quyén, loi ich chinh
dang cua minh; tham gia danh gia chét luong dao tao clia nha truong.

10. Duoc hudng céc chinh sach déi véi nguoi hoe theo quy dinh cia phap luét.

11. Thuc hién nghia vu lam viéc cé thoi han theo quy dinh tai Diéu 61 cua Luat
Gido duc nghé nghiép. Cu thé:

- Ngudi tét nghiép cac khoa dao tao theo ché do ctr tuyén, theo cac chuong trinh do
Nha nudc dat hang, cap hoc bong, chi phi dao tao hodc do nudc ngoai tai trg theo hiép
dinh ky két véi Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam phai chip hanh sy diéu dong lam
viéc ¢6 thoi han cua co quan nha nude ¢ tham quyén; trudong hop khong chap hanh
thi phai boi hoan hoc bong, chi phi dao tao.

- Nguoi tét nghiép cac khoa dao tao do ngudi st dung lao dong cép hoc bong, chi
phi dao tao phai lam viéc cho nguoi str dung lao dong theo thoi han da cam két trong
hop dong dao tao; truomg hop khong thuc hién ding cam két thi phai boi hoan hoc
bong, chi phi dao tao.

12. Tuén thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong. Gitr gin, bao vé
tai san cua truong, co s& thuc hanh, co sé san xuit, kinh doanh, dich vu noi thuc hanh,
thue tap.

Chuong VI
TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUONG CAO PANG

Diéu 47. Ngudn tai chinh ciia truong

1. Thu tir hoat dong dich vu dao tao theo quy dinh ctia nha nudc.

2. Thu tir hoat dong hgp tac dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cta phap luat.

3. Lii duge chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két; 1ai tién giri ngan hang, tréi
phiéu.

4. Kinh phi do ngan sach nha nudc cép (néu co);

5. Nguon khéc: Tai trg, vién trg. qua biéu, tang. cho cla céc td chire, ca nhan trong
nudc va nudc ngoai.

6. Nguon thu hop phap khéc theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 48. Sir dung ngudn tai chinh

1. Chi thuong xuyén:

a) Chi cho céac hoat dong dao tao;

b) Chi cho hoat déng san xut, kinh doanh, dich vu cta truong ké ca chi thuc hién
nghia vu ndp thué nha nudc, trich khau hao tai san cd dinh, chi tra von, tra 13 tién vay
theo quy dinh cta phap luét;

2. Chi khong thuong xuyén:

a) Chi von déi tmg thuc hién cac du an theo quy dinh.

b) Chi thue hién céc nhiém vu dot xudt duogc cap co tham quyén giao.

LN is

L
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¢) Chi dau tu xdy dung co so vat chat, mua sdm tai san, thiét bi: chi thuc hién céac
du 4n déu tu khac theo quy dinh ctia Nha nudc.

d) Chi cho cac hoat dong lién doanh, lién két.

d) Céac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 49. Quan ly va sir dung tai sin

1. Truong Cao ding Du lich Sai Gon quan ly va sir dung tai san theo quy dinh cua
phép luat doi voi dat dai va tai san nha nudc giao hodc cho thué va cac tai san khéc
thudc so hiru cia nha dau tu dé bao dam cac hoat dong dao tao cua truong.

2. Moi thanh vién trong truong cé trach nhi¢ém gitr gin, bao v¢ tai san cua nha
truong.

3. Hang ndm, Phong Tai Chinh - Ké toan chju trach nhiém phdi hop vai cac don vi
lién quan thudc truong td chtrc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cua truong va thuc
hién ché d6 bao cao theo quy dinh cia phap luat. Chép hanh day du cac ché do tai
chinh, ké toan, kiém toan, thué, thdng ké va bao cao dinh ky; cong khai tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

Piéu 50. Chuyén nhwong quyén sé hiru von gép, rit von trong truong

1. Viéc chuyén nhugng quyén sé hitu phan von gop cua thanh vién gop von trong
truomg dugce quy dinh trong quy ché tai chinh ndi bd cua truomg, phu hop véi cac quy
dinh cua phap ludt c6 lién quan va phai bao dam cdc nguyén tic chuyén nhugng sau
day:

a) Nguoi ¢6 nhu cau chuyén nhugng thong bdo gia va céc yéu cau chuyén nhugng
v6i hoi dong quan tri;

b) Hoi ddng quan trj thong béo gia va yéu cau chuyén nhugng dén cac thanh vién
g6p von con lai; thong bdo phai c6 gia tri it nhat 45 ngay:

¢) Viéc chuyén nhuong thuc hién theo thir tu: Gilra cac thanh vién gop von cua
truomg theo ty 1€ tuong Umg voi phan von gop cua tirng thanh vién; cho nha gido, can
bo quan ly, nguoi lao dong trong trudong néu céc thanh vién gop vén khong mua hodc
mua khong hét; cho ngudi khong phai 1a thanh vién gop von va nha gido, cdn bo quan
Iy, nguoi lao dong trong truong néu nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong cua
truong khong mua hodc mua khong hét.

2. Viée rat vén va chuyén nhuong quyén s¢ hitu von gop phai theo quy dinh cua
phép luat, cac quy ché ctia nha trudong va bao dam sy n dinh, phat trién cua truong.

3. Trong trudng hop trudng bi giai thé, viée xir ly vé tai chinh, tai san duoc ap dung
theo quy dinh cua phép luat.

4. Truomg hop sau khi chuyén nhuong vin chuyén tir nhiéu thanh vién so hiru
treong sang con mot thanh vién so hiru truong hodc tir mdt thanh vién s& hitu truong
sang co tir hai thanh vién s& hitu truong tro 1én thi:

a) Trudng hop sau khi chuyén nhugng vén con mot thanh vién s hitu truong thi
thanh vién s& hiru truong dé nghi Tong cuc Giao duc nghé nghiép cham dut hoat dong
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ctia hoi dong quan tri dwong nhiém theo quy dinh tai khoan 2 va § DPiéu 15 VBHN
s61550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024;

b) Trudng hop chuyén nhugng vén tir mot thanh vién sé hiru truong sang ¢ tir hai
thanh vién s& hitu trudng trér 1én thi thue hién viée thanh 1dp hdi dong quan trj theo
quy dinh tai Diéu 15 VBHN s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024.

Chuwong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP, CO SO GIAO DUC
NGHE NGHIEP, CO SO GIAO DUC, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 51. Quan hé giira nha truomg véi doanh nghiép

Nha truong chii dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dao tao, bao gdm:

1. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach dao tao nham dap g nhu cau nhén luc
truc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép va thi truong lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghiép ¢6 lién quan tham gia vao viéc xdy dung chuong
trinh, gido trinh dao tao cla trudng; tham gia giang day. huéng din thuc hanh, thuc
tap, danh gia két qua hoc tip va tu van nghé nghiép cho sinh vién; tham gia la thanh
vién hoi déng trudmg, thanh vién hoi dong quan tri va tham gia la thanh vién hoi dong
tu van cia trudng.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé to chirc cho sinh vién tham quan, hoc tap, thuc
hanh, thuc tap tai doanh nghiép, gin hoc tap véi thuc tién san xuat, kinh doanh, dich
vu.

4. Phdi hop véi doanh nghiép tao didu kién dé giang vién nang cao trinh do k¥ ning
nghé, gin dao tao voi thue tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, ning cao kién thire, k¥ nang
nghé nghié¢p va dao tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi ¢6 nhu cau.

6. Phoi hop voi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuit, ing dung,
chuyén giao cong nghé.

7. Moi doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao cua nha truong.

Piéu 52. Quan hé giira truong cao diing véi co sé gido duc pho thong, co sé gido
duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hge

1. Phdi hop véi trudng trung hoc co sd, trung hoc pho théng, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén dé tuyén
truyén, huéng nghiép, phén ludng hoc sinh vao hoc céc trinh d§ cta gido duc nghé
nghiép.

2. Lién két voi co so gido duc nghé nghiép dé to chirc cac hoat dong dao tao theo
quy dinh tai Thong tu nay va cac quy dinh cua phap ludt ¢o lién quan.

3. Lién két vdi co so gido duc dai hoc dé thuc hién cac hoat dong sau day:

a) Dao tao trinh do dai hoc theo hinh thirc vira lam vira hoc theo quy dinh cua Luat
Gido duc dai hoc va cac van ban huong dan thi hanh;
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b) Pao tao lién thong tu trinh do trung cép, trinh do cao dfmg Ién trinh do dai hoc
theo quy dinh ctia Luét Gido duc va céc van ban hudng dan thi hanh.

4. Lién két, phoi hop véi trung tm gido duc nghé nghiép - gido duc thudong xuyén,
trung tdm gido duc thudng xuyén dé thuc hién chuong trinh gido duc thudong xuyén
cap trung hoc phd thong theo quy dinh.

Piéu 53. Quan hé giira nha trwong véi gia dinh sinh vién

1. Truong cong khai trén trang thong tin dién tr cua truong vé cac ndi dung quy
dinh tai khoan 4 DPiéu 9 VBHN sé 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12 thang 04 nim
2024 dé gia dinh sinh vién tham gia giam sat chét lugng dao tao cua truong.

(Cong bo cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao; nganh, nghé dao tao dugc 'I‘6ng
cuc Gido duc nghé nghiép cap trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép; chuin dau ra cia timg nganh, nghé theo timg trinh do dao tao; cap bing tot
nghiép cao ding, bang tot nghiép trung cap, ching chi so cap, ching chi dao tao cho
sinh vién; cong khai muc gia dich vu dao tao; két qua kiém dinh chat lugng gido duc
nghé nghiép; hé thdng van bang, ching chi cta trudong; vi tri viée lam sau khi tot
nghiép va cac bién phap kiém tra, giam sat chit lugng dao tao cla truong; ké hoach,
chi tidu, tiéu chuén, quy ché tuyén sinh dao tao va céc chinh sach, ché do doi vai sinh
vién hang nam).

2. Chu dong phéi hop voi gia dinh sinh vién dé lam t6t cong tac gido duc sinh vién
nham phat trién toan dién sinh vién.

3. Chu dong phdi hop vai gia dinh sinh vién dé nang cao chat lugng, hi¢u qua dao
tao.

Piéu 54. Quan hé giira nha truwong véi xa hji

1. Nha truong thuc hién lién két vai cac co sd kinh doanh, dich vu, cac co s nghién
ciru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé¢ va cac co s¢ dao tao khac nhdm tao diéu kién thuan
lgi cho giang vién, sinh vién tham quan, thuc tap, thuc hanh, ing dung cong ngh¢ dé
gén viéc giang day, hoc tap véi thuc té.

2. Nha trudong thudng xuyén phdi hop véi céc co quan chire nang cia bd, nganh, dia
phuong cé lién quan, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong viéc xac dinh nhu cau
dao tao, gén dao tao vai viéc lam va thi truong lao dong.

3. Nha truong phéi hop vai cac co s¢ van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao diéu
kién dé sinh vién tham gia cac hoat dong giao luu van hoéa, van ngh¢, thé duc thé thao.

4. Truong td chirc cho giang vién, can bd quan 1y, can bd nhan vién va sinh vién
tham gia cac hoat dong xa hoi; phdi hop véi chinh quyén dia phuong, cic to chirc
chinh tri - xd hoi, td chirc xa hoi, td chuc xa hoi nghé nghiép, nham xdy dung moi
trrong dao tao lanh manh.

5. Truong cao ding c6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chat lugng dao tao cua
nha truong.
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Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 55. Khen thuéng

Ca nhén va tap thé truong thuc hién tt quy ché nay, c6 nhiéu thanh tich dong gop
cho su nghiép day nghé va cho nha truong, duge khen thudng theo quy dinh ctia phap
ludt va quy ché khen thudng clia truong.

Diéu 56. Xir Iy vi pham

1. Ca nhan ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh clia quy ché nay, thi tuy theo tinh chét,
muc do vi pham ma bi xur Iy ky luat, xi phat hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cac don vi, to chirc ciia Trudong c6 hanh vi vi pham céc quy dinh ctia quy ché
nay, thi tiy theo tinh chét, mirc dd vi pham ma bi phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi
phai boi thudmng theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tham quyén xtr 1y cac ca nhén, tap thé vi pham tai cac khoan 1 va 2 diéu nay
thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va phan cdp quan ly ciia Hoi dong quan tri
truong.

Piéu 57. T6 chirc thue hién

1. Quy ché to chure, hoat dong cua truong Cao déng Du lich Sai Gon duogc Hoi déng
quan tri thong qua va c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Tét ca cac don vi va ca nhan thudc trudng chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh quy ché td chirc, hoat
dong cua truong cao dang, Phong Hanh chinh nhén sy ctia truong ¢6 trach nhiém giri
cac co quan sau day:

a) Tong cuc Giao duc nghé nghiép, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i Thanh phé Ho Chi Minh.

4. Cac phong, khoa, trung tim Stra doi, b sung hodc xdy dung, ban hanh cac quy
dinh noi bo khac lién quan cua truomg phi hop véi quy dinh tai Quy ché nay.

5. Nha truong c¢o trach nhiém:

a) Giai trinh trudc co quan nha nude ¢o thim quyén, ngudi hoc va xa hoi vé cac
hoat dong cua nha truong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 9 VBHN s6 1550/VBHN-
BLDTBXH ngay 12 thang 04 nam 2024.

b) Binh ky héng nam hodc dot XUt téng hop tinh hinh td chire hoat dong cua trudng
va gui bao cao vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Tdng cuc Gido duc nghé
nghiép va co quan chu quan cua truong.

¢) Guri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh phé Ho Chi Minh hodc phén
hiéu viéc cong khai cac diéu kién bao dam td chirc hoat dong gido duc nghé nghiép dbi
voi tirng nganh, nghé dao tao duge Tong cuc Gido duc nghé nghiép cap trong giéy
ching nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy ching nhan ding ky bd
sung hoat dong gido duc nghé nghiép dé theo ddi, quan ly.
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Piéu 58. Sira dbi, b6 sung quy ché

Quy ché nay la co s& cho viée td chirc va hoat dong cua Truong Cao dang Du lich
Sai Gon. Trong qué trinh thyc hién, néu can sira ddi, bo sung cho phu hop vai tinh
hinh thuc té, cac phong, khoa, trung tdm dong gop ¥ kién vé phong Hanh chinh nhan
su dé téng hop, trinh Hiéu trudng xem xét quyét di,n%ﬁ

HIEU TRUONG




