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BO LAO DONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 111/QD-CDDLSG Thénh phd Hé Chi Minh, ngay 24 thing 05 nam 2022
QUYET PINH

V¢é viée Ban hanh Quy ché Dao tao ciia truong Cao dang Du lich Sai Gon
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH SAI GON

Can cir Quyét dinh so 800/0D-CBNDLSG ngay 28/06/2010 cua B Lao dong,
Thiong binh va Xa héi vé viée thanh lgp truong Cao dang nghé Du lich Sai Gon:

Can cit Quyét dinh so 08/OD-BLDTBXH ngay 07/01/2022 cua B¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa hgi vé viéc doi tén Truong Cao dang nghe Du lich Sai Gon thanh
Truong Cao dang Du lich Sai Gon;

Can cir Théng e s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua Bo Lao dong,
Thirong binh va Xa hoi vé quy dinh viéc 16 chire dao tao trinh do trung C(fp, trinh do
cao dang theo nién ché hogc theo phwong thire tich liiy mo-dun hodc tin chi:

Can cit vao dieu kién dao tao thuc té cua truong Cao dd?ng Du lich Sai Gon.

| QUYET PINH:

| Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché Pao tao™ cua truong Cao diang
| Du lich Sai Gon.

i Didu 2. Cac phong, khoa, trung tdm, cdc bd phdn lién quan va sinh vién chiu trach
| nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

i Diéu 3. Quyét dinh nay dugc ap dung va c6 hi¢u luc ké tir ngay ky A

i
|

Noinhan:

- Ban giam hi¢u (theo doi)
- P.DT. Khoa (thuc hi¢n)
-P.BT, P.HCNS (luuy®




BO 1LAO DONG THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DU LICH SAI GON Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 111/2022/0D-CDDLSG
ngay 24 thang 05 nam 2022 ciia Hiéu trieong Trirong Cao dang Du lich Sai Gon)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Sinh vién
1. Sinh vién (SV) trinh do cao dane cua truong Cao dang Du lich Sai Gon (CD
DLSG) la nguoi da duge xét myen va co quy€t dinh thu nhdn vao trudong CD DLSG.

Moi SV vao trudong s& duge cap thé SV. ma sé SV dé sir dung trong sudt qua trinh
theo th tai truong.

. SV trwong CD DLSG phai chdp hanh ndi quy. quy dinh cua truong., cua khoa.
cua lorp va cdc don vi khac trong truong. Khi vao truong phai mang bang (en. trang
phuc sach s&, gon gang, mdc dong phuc theo quy dinh. Thue hién nép song van minh.
khong lam on, gay mat trat tr va gitr gin v¢ sinh chung.

Ditu 2. Ping ky nhip hoc

1. Khi dang ky nhdp hoc SV phai nop va bo sung cac gidy 1o theo quy dinh. Tét ca
gidy to khi SV nhdp hoc s¢ duge quan Iy va luu trr tai phong Dao tao. SV khéng duoe
xin lai ho so sau khi da nhap hoc.

1)

- Sau khi nhap hoc, tr thanh SV chinh thire, SV dugc nha trudong cép:
a. The sinh vién;

b. M&i SV s& duge cip mot tai khoan dang nhap vao phan mcm quan ly dao tao d¢
tra ctru SO tay sinh vién, tra ciru két qua hoc tap va gui cac yéu cdu thyc hién lién quan
dén cong tac SV tai dia chi: http:// www.quanlydaotao.dulichsaigon.cdu.vn.

3. Céc khoa chuyén mon chiu trach nhi¢m t6 chure sinh hoat 16p va cung cdp day du
cac thong tin cho SV vé muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tap cua chuong trinh. quy
ché dao tao, sé tay sinh vién, nghia vu va quyén lgi cta SV.

Piéu 3. Chuwong trinh dao tao

1. Chuong trinh dao tao lhc hién muc tiéu dao tao. khéi lrong klm thire. yéu cau v¢
nang luc ma nguoi hoe cdn dat sau khi ot nghi¢p: pham vi va cau trac ndi dung:
phuong phap va hinh thire dao tao: cach thie danh gid két qua hoc tap. Chuong trinh

dao tao duge xay dung theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2017/TT-BLDTBXII ngay 01
thang 3 nam 2017 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh v¢
quy trinh xdy dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh; 16 chire bién soan. lva chon.
tham dinh gigo trinh dao tao trinh dd trung (.dp trinh do cao dang.
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2. CTDT cua truong duge xdy dung va dao tao theo nién ché (theo don vi nam hoc).
dugce lfi chire dao tao theo hinh thire truc tiép hodc truc luyén hodc két hop hinh thire
trire tiép Vi trire tuyén. duge cong khai doi vai nguoi hoc trudge khi tuyén sinh va khi
bit dau khoa hoe. SV phai hoan thanh khoi lugng kién thire, ky nang duoc quy dinh
trong s6 thang hodac nam hoc do.

Diéu 4. Ké hoach dao tao

1. Can ctr vao khéi lugng hoc tdp cua chuong trinh dao tao. cdc Khoa chuyén mén
lap ke hoach, phan b6 s6 mon hoc. mo-dun cho ting hoc ky, nam hoc trinh hiéu truong
ph¢ duyét. Phong Dao tao chiu trach nhi¢m giam sat. theo dodi k¢ hoach va ticn do dao
1a0.

2. Ké hoach dao tao s& duge cong bd cong khai (trén phf‘m mém quan ly dao tao)
truge khi bat dau khoa hoc.

3. Truong hop dao tao truc tuyén thi ké hoach dao tao sé duoc cic khoa chuyé ¢n
mon cu thé hoa cac noi dung. mon hoe. mo-dun dao tao bing hinh thire true tuyén
trinh hi¢u truong xét duygét.

Diéu 5. Thoi gian dio tao va thoi gian hoat djng giang day

1. Thoi gian thiét ké cho mot CTDT ty theo béc. nganh hoc. Thoi gian cho phép dé
SV hoan thanh CTDT va du diéu kién dé nhan bang tot nghiép, dugce xéc dinh nhu sau:

Chuong trinh dao tao Sl?o]:(.lzr\‘]'g Thoi gian dao tao | Thoi gian t6i da ‘|
Cao dang (QTKS, 5 2,5 ndm 4 nam
QTLH. HDDL) |
Cao ding (KTCBMA) 4 ~ 2nam 3.5 nam '
Lién thong s 1C -CB 2 ~ lnam I.5nam |

a) Thoi gian 16i da la thoi gian dé SV hoan thanh CTDT (bao gom hoc lai. lhl lai.
tam hodn mon hoc, mé dun...) dugc tinh tir ngay thoi diém bat dau mon hoc. mo dun
thir nhét. SV khong hoan thanh CTDT va vuot qua thoi gian dao tao ti da. s¢ bj budc
théi hoc.

b) Ngoai ra, cac khoa chuyén mon d(, xudt hicu trudng xem Xet, quyét dinh kéo dai
thém thoi gian 161 da déi vai SV co glay xdc nhan khuyet tat theo quy dinh cua Luat
Ngudi khuyét tat:

2. Thoi gian t6 chue giang day. hoc tap:

Cahoc | Thoi gian hoc tap | Thoi gian nghi gitra gio
Sang 07h30 - 11h30 09h30 - 09h45
Chiéu 13h00 - 17h00 15h00 - 15h15
Toi 18100 21h00 | )

a) Thoi gian giang day, hoc tap dugc lhuc hién trong thoi gian tir 7 gior dén 21 gior
hang ngay. bao gom ca ngay thir 7.
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b) Thoi glan giang day. hoc tap bang hinh thure truc tuy én duge thuce hién linh hoat
ty theo dleu kién va hoan canh thye ¢ do cic Khoa chuyén mon dé xudt trinh hicu
trudmg quyét dinh,

¢) Thoi gian giang day, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép duoc thuc hién theo
thoa thuéan gitra nha truomg va doanh nghiép, dam bao quy dinh cta phap ludt vé thoi
gian lam vi¢c.
Diéu 6. T chire 16p hoc

Mot nim hoc thudng duge té chire thanh hai hoc ky. mdi hoc k¥ ¢6 it nhédt 15 wain
thue hoce cong vai lhm gian thi két thic mon hoc, mo-dun. Ngoai hai hoc ky chinh. cic
Khoa chuyén mén t6 chirc thém mot ky hoc phy dé SV ¢o didu kién duge hoc lai. hoc
bui. Mi hoe ky phu ¢6 it nhét 4 tudn thuc hoc cong vai thoi gian thi két thiic mon hoc.
mo-dun,

Diéu 7. Pia diém dao tao
1. Tru s chinh: 347A Nguyén Thugng Hién, P.11, Q.10. Tp. H Chi Minh;
2. Coso dao tao 1:347A Nguyén Thugng Hién, P.11. Q.10 Tp. H Chi Minh:
3. Co so dao tao 2: 20/11C Ky Ddng. P.9. Q.3. Tp. Hd Chi Minh.

4. Co'so dao tao 3: TT17 Tam Déo. P.15. Q.10, Tp. H6 Chi Minh:

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
_ Muc 1
CHUYEN TRUONG, CHUYEN NGANH, CHUYEN LOP

Diéu 8. Chuyén trudng

1. Diéu ki¢n thye hi¢n:

a. SV chuyén trudmg theo quyét dinh cua co quan quan Iy nha nude ¢o lhdm quycn
thi vi¢e chuycn truong dugce thire hién theo quyct dinh cua co quan ra quyét dinh cho

SV chuyén truong do. Trong do. viée ra quyét dinh chuyén truong phai c6 su déng v
lmnu van ban cua SV,

b. SV chuyen trudong theo nhu cau ca nhéan thi vi¢e chuyén truong dugc thuc hicn
khi bao dam céc yéu cau sau:

- C6 don dé nghi chuyén truong.

- Khong trong thoi gian: diéu chinh tién d hoc tap; bi ky luat tir mire canh cio uo
I¢én: bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Khong chuyén truong khi dang hoc hoc ky cudi cuing cia khoa hoc.

- Khi chuyén sang truong noi chuyén dén phai hoc ding nganh. nghé dang hoc tai
truong noi chuyén di.

¢. Hi¢u truong trudng co SV xin chuyén dén quyét dinh vige tiép nhan hogc khong
tiép nhan SV & truomg noi chuyén dén.
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d. Thoi gian t6i da cho SV chuyén truong hoan thanh chwong trinh duge tinh tir thoi
di¢m nhép hoc o truong noi chuyén di.

¢. Nha truong khong hoan tra hd so SV va hoc phi trong trrong hgp SV xin chuyén
truong.

2. Quy dinh thyec hién:
a. SV thuc hién I (mdt) trong cac hinh thire sau:
- Lién he tryc tiép Phong Dao tao nhan mau don xin chuyén trudng:

- Tai mau don (hiéu mau 01 BM 01) trén trang thong tin dién tu cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.
dién day du thong tin va np don tai Phong Dao tao;

- Hoic truy cdp vao phin mém quan ly dao tao tai dia chn
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau do. nhdp MSSV va mét khau: vao phén
Download tai li¢u, chon Mau biéu dao tao d¢ tai mau don, dién day du thong tin va
nop don tai phong bao tao.

b. Dong phi xin cap bang diém tai BP. Thu ngan (CS Nguyen Thugng Hién). chuyé én
khoan ngan hang hodc thong qua cong thanh todn truc tuyén VNPay trén phan mém
quan ly dao tao. nhu sau: Trén tai khoan tra ctru két qua ca nhan. chon Cac khoan phi
& thanh toan. O ndi dung Phi xin cap bang diem, SV nhap Chon nop

¢. SV nhan lai két qua tir Phong Dao tao sau 03 (lam viée) ké tir ngay thuc hién nop
don. bao gom:

- Pon xin chuyén truong da duge phé duyét.

- Bang diém két qua hoc tap cua SV.

Diéu 9. Chuyén nganh, nghé dao tao

SV duge chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mot nganh., nghé dao tao
khac cua truong.

1. Diéu kién thuc hién:

a. SV chuyén nganh. nghé dao tao, bao dam cac yéu cu sau:

- SV ¢ don dé nghi chuyén déi nganh. nghé dao tao:

- Nganh, nghé dao tao du kién s& chuyén sang hoc phai cé cung hinh thirc tuyén
sinh va cdc tiéu chi tuyén sinh bang hodc thap hon so vai tiéu chi tuyén sinh cua
nganh, ngh¢é dao tao dang hoc;

- Viée chuyén doi nganh, nghé dao tao phai duge thue hién ngay trong hoc kv dau
tién cua chuong trinh;

- Khéng trong thoi gian: Tam dirng chuong trinh dang hoc: diéu chinh tién do hoc:
bi nha truong ky luat tir mire canh cdo tr¢ [én: bi truy clru trach nhiém hinh su.

b. Thoi gian hoc t6i da dé SV chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh chuong trinh
dugc quy dinh tai khoan 1 Di€u 5 ctia quy dinh nay va dugc tinh tir khi bat dau nhéap
hoc nganh, nghé trudce khi chuyén.

o



¢SV ch‘iu trach nhiém dong hoc phi chénh I¢éch gitra céc ngér}h‘ Nha truong khong
hoan tra phéin hoc phi chénh 1éch trong trudng hgp SV xin chuyén sang nganh ¢o hoc
phi thap hon;

d. Mdi SV duoge giai quyét chuyén nganh hoc | (mdt) lan trong toan bd khoa hoc
tai truong:

2. Quy dinh thwe hi¢n:

a. SV thuc hi¢n 1 (mot) trong céc hinh thire sau:

- Lién hé tryc tiép Phong Dao tao nhan mau don xin chuyén nganh, nghé:

- Tai mau don (biéu mau 02 BM 02) trén trang thong tin dién wr cua truome
(http://dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Pao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.
di¢n day du thong tin va ndp don tai Phong Dao tao;

- Hodc truy cap vao ph?m mém  quin ly dao tao tai dia chi
htp://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn Sau dé. nhip MSSV va mit khau; vao phin
Download tai liéu, chon Mau bi¢u dao tao dé tai mau don. dién day du thong tin va
nop don tai phong Pao tao.

b. SV nhan lai két qua toi da sau 03 ngay (lam viéce) ké tir ngay nop don;

- Phong Dao tao s& g thong tin hoc phi c¢hénh léch c¢an dong va thoi han hoan
thanh cho sinh vién thong qua email hodc s6 dién thoai cua sinh vién. Sau khi sinh
vién hoan thanh viée dong hoc phi. Khoa chuyén mon sé cung cip thoi khoa bicu d¢
sinh vién theo hoc nganh méi.

- Sau khi duogc thong bdao murc hoc phi chénh I¢ch, SV co thé dong truc tiép tai
BP.Thu ngan (CS Nguy¢n Thuong Hién) hodc chuyén khoan ngan hang.

¢. Sau khi duge xét duyét SV thyc hi¢n thu tuc chuyén nganh va cic hudng dan licn
quan (néu co).
Pi¢u 10. Chuyén 16p

1. Didu kién thwe hién:

a. SV chuyén 16p. bao dam cac yéu cdu sau:

- Khong vi pham ndi quy. ky ludt nha truong trude khi chuyén 16p hoc:

- Khoéng ng hoc phi;

- SV chju trach nhi¢m vé tién do hoc tap dbi voi 16p duoce chuyén, dong hoc phi
chéch Iéch gitra cac khoa hoc va mon hoc, md dun (néu ¢o);

b. Mdi SV duoc giai quyét Chuyén 16p hoc 01 (mot) lan trong toan b khoa hoc tui
truong (khong ép dung doi voi SV da chuyén nganh) vao thoi diém két thue hoe kv |
cua ndm thir nhat.

2. Quy dinh thuc hién:
a. SV thue hién 1 (mot) trong céc hinh thire sau:

- Lién h¢ true tiép Van phong Khoa dé nhan mau don xin chuyén 16p:
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- Tai mdu don (biéu mau 03 BM 03) trén trang thong tin dién tr cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao). Sau
do. SV dién day du thong tin va nép don tai Van phong Khoa:

- Hodc truy c¢ap vao phan mém quan ly dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn Sau do. nhap MSSV va mat khau: vao phan
Download tai li¢u, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
nop don tai van phong khoa.

b. SV nhan lai két qua sau 03 ngay (Iam viéce) ké tir ngay nop don.

¢. Sau khi duge xét duyét SV thuce hién thu tuc chuyén chuyén 16p va cac huong
dan lién quan (néu c0).

Muc 2
CONG NHAN MIEN TRU NOQI DUNG HQC TAP

Diéu 11. Céng nhan két qua hoc tap/ Chuyén diém:

I. Két qua hoe tap cua nguoi hoe da tich liy tir mot chuong trinh dao tao khac. trinh
do dao tao khac hodc tir mot truong khac trong hé¢ thong gido duc nghé nghié¢p duoc
xem xét cong nhdn trong chuong trinh dao tao dang theo hoe khong phin biét hinh
thtre dao tao truc uep hay truc tuyen cu thé:

- Dugc mién hoc. mién thi két thiuc mon hoe. mé-dun trong trudng hop da hoc. da
thi két thiic mon hoe, mo-dun d6 trong chuong trinh khac va ¢ ndi dung, thoi lugng
phu hop va tuong duong vdi mén hoc. md-dun trong chuong trinh dang hoc:

- Duge mién hoe mét phan néi dung hoc tap trong mén hoc, mo-dun va phai tham
gia thi két thic mén hoc, mé-dun trong truong hop da hoc ndi dung do trong chuong
trinh khéc nhung chua dy thi két thae mon hoc. mo-dun hoic thoi luong va noi dung
mon hoc, mon dun trude day chua phi hop voi thoi lugng va ndi dung cua mon hoc
trong chuong trinh dao tao hién hanh. Viée x4c dinh ndi dung va thoi lugng duge mién
hoc s& duge nha truong xem xét cho tirng trudng hop cu thé.

2. Quy dinh thue hién:

Thoi gian xin chuyén diém (cong nhan két qua hoc @p) phai dugc thuc hicn khi
sinh vién nhap hoc. hodc trude khi mon hoc, mo dun do bat dau.

a. SV thuce hién I (mt) trong céc hinh thire sau:

- Lién h¢ true tiép Van phong khoa xin mau don xin chuyén diém;

- SV thuc hién tai mau don (hiéu mdu 05_BM 05) trén trang thong tin diCn tr cua
truong (http://dulichsaigon.edu.vn — muc Sinh vién/Phong Pao tao/Biéu mau dao. Sau
do. SV dién diy du thong tin va nop don tai van phong khoa kém theo bang diém két
qua hoc tap (ban sao y ban chinh)

- Truy cdp vao phin mém quan ly dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau do, nhap MSSV va mat khéu: vao phin
Download tai ligu, chon Miu biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
ndp don tai van phong khoa kém theo bang diém hoc tap (sao y ban chinh):

b. Hoi dong Khoa x¢ét duyét:



c. SV nhén lai két qua tai Van phong Khoa sau 03 ngay (Iam viéc) ké tir ngay nop
don.

d. Van phong khoa photo mot ban va luu tai khoa, nhap diém trén phin mém Quan
Iy dao tao. Bién ban cong nhan va bang diém két qua hoc tap cua SV duoce chuyén v&
phong Dao tao. Thoi diém thyc hién cling voi thoi diém ban giao bing diém thi ket
thuc moén hoc, mo dun theo quy dinh.

Di¢u 12. Mién trir ndi dung hoc tap

Sinh vién dugce mién trir ndi dung hoc tdp khong phan biét hinh thire dao tao truc
tiép hay tryc tuyén khi thuoe mot trong nhiing truong hop sau:

1. Duge mién, gidam hoc mén hoc Gido duc Q_uéc phong va An ninh theo quy dinh
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Cu thé:

- Co gidy chirmg nhén si quan dy bi hodc bing tdt nghiép do cac trurong quan doi.
cOng an cap;
- Co ching chi Gido duc quoc phong va an ninh hodc co gidy chimg nhan hoan

thanh chuong trinh bdi dudng kién thire qudce phong va an ninh tuong duong vai trinh
d¢ dao tao hodc cao hon;

- C6 gidy chimg nhén cua co quan ¢6 tham quyén cap da hoan thanh va ¢é diém dat
yeu cau cua mon hoc trong chuong trinh dao tao trinh do tuong tmg hodc cao hon so
chuong trinh dao tao trinh d¢ dang hoc:

- (6 bang tot nghiép tir trinh do trung cap tro Ién do co so gido duc nghc nghic¢p
hodc co s gido duc dai hoc cia Viét Nam cép thi duge mién hoc, mién ki¢m tra. thi
két thic mon hoc trong chuong trinh dao tao trinh do trong tng hodc thap hon:

- Sinh vién la nguoi nude ngoai.

a) Sinh vién dugc mién hoe, cdc néi dung thire hanh k¥ nang quin su trong mon
hoc néu thude mot trong cac truomg hop sau:

- Khong du stic khoe vé thé lue hodc mic nhirng bénh ly thudc dién mién lam nghia
vu quan su theo quy dinh hién hanh;

- Da hoan thanh nghia vu quan su, cong an nhan dan.

b) Sinh vién ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Ludt Nguoi khuyét (4.
hoac la thuong bénh binh, ¢6 thuong tat hoac bénh man tinh lam han ché chtre nang
van dong dugc hiéu truong nha truong hodc thu trudng trung tam giao duc quoc phong

va an ninh xem xét, quyét dinh cho mién hoc mon hoc hodc giam mét s6 ndi dung
trong mén hoc ma kha nang ca nhan khong thé dap ing duoe.

¢) Hoe sinh hoc chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cip la doi trong tuyén sinh (1
nghi¢p trung hoc phd thong (hodc hoc xong chuong trinh trung hoe pho thong nhune
chua duge cong nhan 16t nghiép), nha truong c6 thé xem xét. quyét dinh mién giam
cho ngudi hoe mot sé nodi dung ciia mon hoc ma ngudi hoc da hoan thanh ¢ chuong
trinh trung hoc pho thong va phai bao dam dat duge muc ticu va chudn dau ra cua mon
hoc.




d) Sinh vién hoc chuong trinh dao tao trinh d cao déng da c6 bang tot nghiép trung
cap. duge nha trrong xem xét, quyét dinh cho mién hoc nhirng ndi dung da dugc hoe o
chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cap.

2. Duge mién hoc, mién thi két thic mon hoc Gido duc Chinh tr thude khéi cac
mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cap, cao dano trong truong
hop da tot nghiép tir trinh do twong duong tro [én hodic ¢d vin bing. ching chi tot
nghiép chuong trinh trung cdp Iy luan chinh tri hodc tuong duong tro Ién:

3. Buoe mién hoc. mién thi két thic mén Anh vin co ban thuge khéi cac mon hoce
chung trong chuong trinh déo tao trinh dé trung cap. cao dang trong truong hop da tot
nghi¢p tur trinh do twong duong tré Ién hodce da co trinh do ngoai ngdr twong duong
trinh do duoc quy dinh tai Quyét dinh sb 1982/QD-TTg ngay 18 thang 10 nam 2016
ctia Tha tuéng Chinh phi phé duyét Khung trinh dé qudc gia Viét Nam (Co nang lye
ngoai ngir bace 2/6 Khung nang luc ngoai ngit cta Viét Nam) hodc ¢6 vin bang. chimg
chi tét nghiép trinh d¢ tir trung cip ngoai ngir trgs 1én. Cu thé:

- SV ¢6 bang tdt nghiép cao ding, dai hoc chuyén nganh tiéng Anh.

- Co ching chi Aptis (4 k¥ ndng) do Hoi ddng Anh cép va co két qua tuong thich
voi Khung nang luc ngoai ngir 6 bac cua Viét Nam tir A2 trd 1én.

| CEFR Listening Reading Writing Spe'lkmu
| SRR — — - - - — ST Y D |

A2 16 16 : 16 16
SO L N - S = 3 |

- C6 cic chimg chi TOEIC. TOEFL Paper. TOEFL CBT. TOEFL IBT. IELTS ¢o
diém lén hon hoac bang cac muec thang diém dugce quy dinh nhu sau:

' Khung 6 Bac TOEFL | TOEFL | TOEFL |, .. |
| bacyN | CEFR | TOEIC | b FhT it ’ IELTS
‘Bac2 | A2 >380 > 400 > 126 >43 ‘T >3.0
L e m e e 0 e o

4. Duoc mién hoc, mién thi két thiic mon Tin hoc thude khéi cdac mon hoc chung
trong chuong trinh dao tao trinh do trung cip. cao déng trong truong hop da 16t nghiép
tr trinh d¢ twong duong trd 1én hodc ¢6 két qua kiém tra dau vao dat chuan ky nang su
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cia B6 Thong tin va Truyén thong
hodc ¢o vin bing. chimg chi tot nghiép trinh do trung cép tré 1én nhom nganh. nght
cong ngh¢ thong tin;

5. Duge mién hoc, mién thi két thiic mon hoe Gido duc thé chat thude khéi cic mon
hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh dé trung cép. cao dang trong truong hop la
thuong bénh binh. c¢6 thuong tat hodac bénh man tinh lam han ché chirc nang véan dong:
trong thoi gian hoc tai truong dat giai nhat. nhi. ba hoac dat huy chuong trong cic dot
thi dau thé thao cip nganh hodc tir cap tinh tré 1én;

6. Co gidy xdc nhén khuyét tat theo quy dinh ctia Ludt Nguoi khuyét tat duge hicu
truong xem Xét, quy ét dinh cho mién, giam mot s mon hoc, mo-dun hodc mién, giam
mot s6 ndi dung ma kha nang ca nhan khong thé dap tmg dugc.

7. Quy dinh thywe hién:
- Thoi gian xin mién hoc, mién thi, mién giam cac truong hop néu trén phai dugce
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thuc hién khi sinh vién nhap hoc. hodc cham nhit 07 ngay trude ky thi két thae mon
hoc do.

- SV ¢6 thé thue hién 1 (mdt) trong cdc hinh thuc:

+ Lién hé truc tiép Vian phong khoa xin mau don mién trir hoc tap:

+ Tai mau don (hiéu mdu 04 BM 04) trén trang thong tin dicn tr cua truong
(hllp //dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Dao tao/Bleu mau dao tao) dién
ddy du thong tin va ndp don tai van phong khoa kém theo céc van ban. gidy (o minh
ching (ban sao y ban chinh)

+ Truy cdp vao phén mém  quin ly dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau dé. nhip MSSV va mat khdu: vao phan
Download tai liéu, chon Mau biéu dao tao dé tai mau don, dién day du thong tin va
ndp don tai van phong khoa kém theo cac van ban. gidy to minh chung (sao y ban
chinh);

- Sinh vién nhan lai két qua tai Van phong khoa sau 03 ngay (lam viée) ké tir ngay
nop don.

Muc 3
TAM HOAN MON HQC, TAM HOAN THI, KIEM TRA KET THUC MON
HOQC, MO DUN, THI TOT NGHIEP

Di¢u 13. Tam hoin hge mén hoc Gido duc Qude phong - An ninh
I. Diéu kién thuc hién:
a. SV dugc tam hodn hoe mén hoc néu thuge mot trong cac truomg hop sau:

- Vily do stre khoe khong bao dam d¢ hoc mon hoc theo ké hoach hoc tap chung va
phai co gidy xdc nhan cia co s y t¢ kham chira bénh hop phap:

- La phy nit dang mang thai hodc trong thoi gian nghi ché do thai san theo quy dinh
hi¢n hanh;

- Co ly do khéc khong thé tham gia hoan thanh mén hoc. kém theo minh chimg cu
lhc va phai dugc hi¢u truong nha truong hode duge thu truong trung tdm gido duc
qude phong va an ninh chip thuan.

b. Trach nhi¢ém cua SV sau khi tam hodn mén hoc:

- SV ¢o trach nhiém theo dai lich hoc va dang ky tai van phong Khoa truge khi mon
hoc GDQP-AN, GDTC ké ncp bét diu (Luu y: mon GDQP-AN. GDTC duge o chure
mdi nim 1 1an).

- SV phai hoan tat mon hoc nay trude khi thi tét nghiép.

- SV chiu trach nhié¢m trong viéc phan bd thoi gian hoc tdp cua minh tai truong vi
thoi gian hoc mén hoc GDQP-AN, GDTC trong dot hoc ké llcp (do da dugc hoan |
1dn va phai hoc tap trung voi khoa sau). dé dam bao dat két qua tot nhat.

- SV photo don xin tam hodn thanh 1 ban, ban photo ndp cho Van phong Khoa. ban
adc SV gitr lai dé dang ky vao dot hoc khoa sau.

2. Quy dinh thuc hién tam hoan hoc mon hoc GDQP- AN:

¥\ Y= pez 10/



a. Thoi gian xin mién hoc, mién thi mén GDQP- AN phai duge thuce hi¢n ngay sau
khi SV nhédp hoc chinh thare, hodc cham nhat 1a 03 ngay trudce khi mon hoc bat dau.

b. SV ¢6 thé thue hién 1 (mdt) trong cac hinh thirc:

+ Tai mau don (biéu mdau 04 BM 04) trén trang thong tin dién tir cua truong
(http://dulichsaigon.edu.vn - muc Sinh vién/Phong Dao tao/Biéu mau dao tao) dién
dfl_\' du thong tin va ndp don tai vin phong khoa kem theo cac van ban., gifx} 10 minh
chirng (ban sao y ban chinh)

+ Tuy c¢dp vao phin mém quan 1y dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn. Sau do6, nhap MSSV va mit khéu; vao phan
Download tai liéu, chon MAu biéu dao tao dé tai mau don, dién diy du thong tin va
ndp don tai van phong khoa kém theo cac van ban, gidy to& minh ching (sao v ban
chinh):

¢. SV nhan lai két qua tai Van phong Khoa sau 03 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop
don.

Diéu 14. Tam hodn thi, kiém tra két thic mon hoc, md dun, thi tét nghiép:

1. SV dugc giai quyét khi thoa 1 (mdt) trong cac diéu kién sau:

a. Bi 6m hoc tai nan budce phai diéu trj thoi gian dai. co gidy xac nhan cua co quan
v 1é ¢6 tham quyén:

b. Gia dinh ctia SV ¢0 tang nguoi than (Ong. ba, cha, me. vo/chdng, anh. chi em
rudt) trong thoi gian thi két thuc mon / thi tot nghiép tai truong. cé xdc nhan cua gia
dinh va cua dia phuong.

2. Quy dinh thyuc hién:

a. SV dugce giai quyét hoan thi 01 lan /01 mén hoc, mé dun:

b. SV ndp don xin hoan thi tai van phong khoa trong thoi han chdm nhit 03 ngay
trude khi mon thi do dién ra. kém theo vin ban. giay to minh chirng:

¢. SV nhan lai két qua sau 03 ngay lam viée ké tir ngay nop don;

d. SV chiu trach nhiém theo ddi lich thi cta dot thi ké tiép dé dang ky du thi va
hoan tat cac mon thi dugc hoan.

Muc 4 -
TAM DUNG CHUONG TRINH VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Diéu 15. Tam dirng chwong trinh va bio luu két qua hoe tap:

I. Bao luu két qua hoc tép la viée nha trueong gitr nguyén két qua ngudi hoe da hoe
va thi dat yéu cdu ddi voi cac mon hoc, méo-dun trong mot khoang thoi gian nhit dinh
khi nguoi hoe duoc tam dimng chuong trinh dao tao. Két qua hoc t@p cac mon hoc. mo-
dun bao luu duge tinh khi xép loai két qua hoc tap va danh gia xép loai tot nghiép.

2. SV duogc tam dung chuong trinh dang hoc va dugc bao luu diém hoc tap néu
thudce 1 (mot) trong cac trudong hop sau:



a. Duoc co quan nha nude cd thim quyen diéu dong thuc hién nghia vu quan su.
tham gia phong chéng thién tai, dich bénh: tham gia cac ky thi, gidi thi dau quc (&,

b. Vi ly do stre khoe phai dimg hoc trong thoi gian dai dé du.u tri thi phai ¢o gi iy
xdc nhan cla co s6'y té noi SV do kham, diéu trj hodic phai ¢6 gidy xac nhan khuyét 1t
theo quy dinh cua Luat Neuoi khuyét tat;

(o (huvcn noi hoc tr truong nay sang truong khac cung nganh nghé dao tao ma thoi
gian hoc ¢ truomg khac co su khac nhau vé tién do;

d. Tham gia chuong trinh, dy an di lao dong ¢ nudce ngoai theo hop dong hodc do
diéu ki¢n. hoan canh gia dinh budc phai dung hoc téap:

d. Trong thoi gian bi ky ludt ¢ muc dinh chi hoc tép co thoi han:

e. Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chua c6 két luan cta co quan co thim
quyén hodc da co két ludn cua co quan ¢6 tham quven nhung khong thudc truong hop
bi xtr ly ky ludt & mue bi bude théi hoc;

Thoi gian duge bao luu két qua hoc tap khong qud 5 nam tinh tir khi dimg chuong
trinh hoc tdp va khong tinh vao thoi gian t6i da hoan thanh khoa hoc. Nguoi hoc co
nhu cau duge bao luu két qua hoc tap phai co don dé nghi hi¢u trudng xem xét. quyét
dinh.

b. Quy dinh thuc hién: (Sinh vién ¢6 thé thuc hién | (mot) trong cac hinh thuc sau)

- SV lién hé truc tiép Van phong khoa dé nhan mau don xin bao luu:

- Tai mau don (biéu mdu 06 BM 06) trén trang théng tin dién twr cua truong
http://dulichsaigon.cdu.vn — muc Sinh vién/Phong bao tao/Biéu mau dao tao. Sau do.
SV di¢n diy du thong tin, kém theo cac gidy (0 minh ching (sao y ban chinh) va nop
don tai Van phong Khoa dé xét duyét;

Hodc SV ¢6 thé dang ky xin bao luu truc tuyén nhu sau:

+ Truy c¢ép vao phdn  mém quan ly dao tao tai dia  ch
http://www.quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

+ Vao phén Ho so HSSV. chon mue Gui yéu cdu
+ Chon Gidy xac nhan bao luu va dién day di thong tin theo yéu cau

+ SV nhén lai két qua sau 03 ngay (lam vige) ké tir ngay nop don. Vin phong Khoa
s¢ lién lac véi nguoi than dé xac nhan thong tin xin bao luu cua SV.

Muc §
HOC LAI, THI LAL, CAI THIEN DIEM VA PHUC KHAO PIEM THI

Diéu 16. T6 chire thi lgi (thi lin 2)

- Théi han t6 chire thi lai toi thiéu 02 tudn, téi da 04 tudn sau ngay cong bd diém (hi
lan 1;

- Lich thi I4n 2 (thi lai) duoc thong bdo trude ky thi it nhat 01 tuan, co quy dinh thoi
han dong phi thi lai.
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- SV ¢6 két qua thi két thuc mén khong dat (<5 di¢m) phai theo doi va dong phi
ding quy dinh. qué thoi han sé khong giai quyét. Dong thoi, phai thi theo lich cta van
phong Khoa da cong bd va dang ky thi lai trén trang thong tin dién
http://www.quanlydaotao.quanlydaotao.edu.vn.

- Thoi han dong phi thi lai timg mon phai trudc ngay thi do it nhat 4 ngay lam viée.
SV thoa diéu ki¢n dong phi mdi ¢6 tén trong danh sach thi lai.

- Danh sach thi lai s¢ duoe VPK cong bd cham nhét 1 - 2 ngay lam viéc trude ngay
thi ctia mon thi do.

Diéu 17. T6 chire Hoc lai
1. Hoc lai (theo 16p hoc phu dao béng hinh thire truc tuyén):
- Van phong khoa thong bao lich mén hoc, mé dun hoc lai (trong do du kién ro
thoi gian hoc. hoc phi...).

- Sinh vién thyc hién dang ky trén phén mém quan ly dao tao, dong phi va theo doi
lich hoc ma khoa cong bb.

2. Hoc lai (theo 16p ghép):

- SV ty chu dong theo doi lich hoc cac 16p sau va lién hé van phong Khoa hofc
tham gia dang ky hoc lai theo nhom 16p Khoa da ¢ong bé trén cong thong tin dé hoan
tat cac mon hoe, méon dun con ng.

3. SV dong phi hoc lai tai BP.Thu ngan hodc thong qua cong thanh toan trirc tuyén
VNPay trén phan mém quan ly dao tao hogdc chuyén khoan qua ngan hang va bit budc
phai hoc lai theo lich cua vdn phong Khoa da cong bé.

4. Yéu cau vé kién thire: SV phai hoc lai t&i thiéu 80% thoi luong ctia mén hoe/ mé
dun cy thé.

Di¢u 18. Cii thi¢n diém, Phuc khio diém thi
I. SV da du thi két thac mon ¢6 diém dat tr 5.0 dlem tré 1én nhung muén co diém
cao hon thi duwge dang ky thi thém 01 ldn & lan thi tlep theo dé cai thién diém sé nhung

khong dugce bao luu diém thi truge d6. Diém thi lan sau khéong dugce tinh dé xét hoc
bong.

2. Phic khao diém thi: (Can ct theo Quyér dinh sé 48 ngay 16/03/2022 cua Hiéu
trieong triweong CD Du lich Sai Gon)

- Khéng dp dung voi cdc bai thi vin dap. thuyét trinh va thuc hanh (c6 su chim
diém truc tiép tir ban giam khao).

- SV phai nop don xin cham phuc khao (khong nhe ngudi nop ho) trong thoi han 07
ngay ké tir ngay cong bd diém chinh thirc. Nha truong s& khong giai quyét néu qua
thoi han quy dinh duge néu.

- Sinh vién lién hé Khoa chuyén méon de nhan mau don xin phiic khao bai thi két
thic mon: lién h¢ Phong Dao tao dé nhan mau don don phuc khao xin cham phuc khao
bai thi 6t nghi¢p hodc ding ky cham phuc khao bai thi tot nghigp trén cong thong tin
dao tao cua truong, thuc hién nhu sau:



t SV truy c¢dp vao phin mém quan ly dao tao tai dia ch
http://www.quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn
- Vao phian Ho so HSSV, chon muc Gui yéu ciu
_+ Chon Don phuc khao tét nghiép, sau d6 dién ddy du thong tin va chon Gui yeéu
ciu
Sau do. vao muc Cde khoan phi & thanh todn. nhap chon Phi phiic khio 16t

nghi¢p va Chon ndp thong qua cong thanh toan VNPay (néu SV khong dong tai
BP.Thu ngan hodc chuyén khoan ngan hang).

- Diém phuc khao duge cong bé va dugc thay thé cho diém bai thi cia SV dé nghi
chdm phtic khao. cho du diém c6 cao hon hodc thip hon.

- Két qua cham phuc khao s& duge thong bao cho SV qua email hogc s6 dién thoai
chdm nhét sau 15 ngay ké tir ngay nhan don ctia SV,

- D01 voi truong hop phuac khao bai thi két thuc mon: Khoa chuyén mon chiu trich
nhié¢m tong hop bién ban va cac vin ban lién quan chuy¢ én vé P.Dao tao va cic bd phin
lién quan cham nhét 03 ngay ké tur ngay cong bd két qua phuc khao cho SV,

Muc 6
PIEU CHINH TIEN DQ HQC, BUQC THOI HQC, TU THOI HOC

Diéu 19. Pi¢u chinh tién do hoc, bue théi hoc, twr théi hoe

1. SV két thae m0| nam hoc, néu thuge 1 (mo) trong cac truong hop sau thi bugce
phai dlcu chinh tién do hoc va phai hoan thanh tit ca cac moén hoc, mo-dun chua da
véu cau méi duge Khoa chuyén mon xét duyét cho phép tiép tuc hoc cac mon hoc. mo
dun moi:

a. Co diém trung binh chung nam hoc tir 4.0 dén dudi 5.0 diém theo thang diém 10:

b. SV ¢6 diém trung binh chung nim hoc dudi 4,0 nhung ¢ gidy xac nhan khuyct
tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat.

2. SV bi bude thdi hoe néu thude 1 (mot) trong cdc truong hop sau:

a. Két thue nam hoc ¢6 diém trung binh chung dudi 4.0 diém:

b. Da hu thoi gian 16i da dé hoan thanh chuong trinh quy dinh hogc da hét s6 lan
duge thi 16t nghi¢p theo quy dinh (1 lan thi chinh thire va 3 lan thi lai) nhung diém thi
tot nghiép hodic diém chuyén dé. khoa luan tét nghi¢p chua thudc loai dat:

¢. Bi ky luat & muie bude thdi hoc:

3. SV khéng thuge dién bi bude théi hoc. néu thude mot trong cic truong hop sau
duge dé nghi truong cho thoi hoc:
a. SVt xét thiy khong con kha nang hoan thanh chuong trinh do thoi gian con lai
khong du dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh.
b. Vily do khéc phai thoi hoe kém theo minh chimg cu thé va duge van phong khoa
xem xét.
14
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¢. Van phong Khoa lap danh sach dé xudt céc truong hop SV tu thoi hoe chuyén
Phong Dao tao ra quyét dinh trinh hiéu truong ky duyét. Thoi gian thuc hién t6i da 07
ngay ké tir ngay nhan duge dé nghi cua nguoi hoc.

Muc 7 :
HOC PHI

Diéu 20. Hoce phi

. Phong Tai chinh- K& toan (P.TCKT) chiu trach nhiém thong bao dén toan thé SV
ké hoach dong hoc phi, thoi han dong hoc phi. Thong bao nay dugc dang trén trang
web va trén cde bang théng bdo cua trudng.

2. Phan mém quan ly dao tao s¢€ gui thong bao nhéc nhd SV khi ¢o hoc phi dén han
phéi nop.
- SV khong dong hoc phi qud 15 ngay ké tir ngay quy dinh thoi han dong phi s¢ b

nha truong ra quyét dinh dinh chi hoe tap. Dong thoi, hé théng quan ly dao tao s¢ dinh
chi hoc tap SV con ng hoc phi.

3. SV cin hoan tat hoc phi bing cac hinh thire sau: dong hoc phi truc tiép tai BP.
Thu ngan (CS Nguyen Thuong Hién), chuyén khoan ngdn hang hodc thong qua cong
thanh toan truc tuyén VNPay nhu sau:

- SV truy cap vao phan mém quan ly dao tao tai dia chi
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

- Nhdp MSSV va mat khiu dang nhap

- Tai HO so HSSV., chon muc Céc khoan phi & thanh toan

- Tai ndi dung Hoc phi dot ... SV nhéip vao Chon ndp

Sau khi hoan tit viée dong hoc phi thong qua cong VNPay. SV s¢& nhan duoc cmail
xdc nhan da dong hoc phi thanh c¢ong va da dugc ma dinh chi.

4. SV s¢ khong duge giai quyét tat ca cic noi dung lién quan dén cong tac SV ké tir
ngay bi dinh chi hoc tdp nhu: diém danh, cip gidy xac nhan, giai quyét thi lai. hoc
lai...).

Muyc8
KHEN THUONG

Diéu 21. Khen thuong

. Khen thuong danh cho SV cdc nganh dat thanh tich xudt séc trong ky xét tuyén
smh hang nam. Mdi nganh, mdi cip trinh dé duge 1 (mét) giai thuong tri gia theo quy
dinh cta nha truong).

2. Khen thucmg danh cho SV cac nganh dat thanh tich hoc tap gioi. xudt sic sau
tong két mdi nam hoc.

3. Giai thuong Nguyén Thi Boi Quynh duge xét vao cic dot td chire L& trao bang tét
nghiép hang nam.
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CAC LOAI GIAY XAC NHAN

Diéu 22. Cac logi gidly xdc nhin
1. SV khong vi pham ni quy. ky ludt cua truong,

2.8V dugc cép gidy ching nhén SV; bang diém kel qua hoc @p: gidy chirng nhin
hoan tat cac mon nghiép vu, trong thoi han quy dinh toi da 4 nam ké tr ngay hoc mén
hoc. mén dun thir nhat dbi véi hé Cao dang vi 1 nam déi vai hé lién thong TC - CD.

3. Trudng hop SV tu thoi hoce hode bude thdi hoe nha trudng chi cép béang diém va
um\ xac nhan da hoc tai trudong 1 (mot) lan duy nhit cho SV khi ¢o yéu cau (trong thoi
han quy dinh t6i da 4 nam ké tr ngay hoc mon hoe. mon dun thir nhat déi véi hé Cao
dam va 1 nam déi voi h¢é lién thong TC - CD).

4. Quy dinh thuc hién xin cip gidy xac nhan sinh vién: gidy vay von; bang di¢m
hodc gidy ching nhan tét nghiép tam thoi:

- SV truy cap vao phin  mém quan ly dao tao tai dia chi:
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

- SV nhap ma s6 sinh vién va mat khau, Chon Ho so HSSV

- Tai muc Gui yéu Cau chon Gidy chung nhén sinh vién/Gidy vay von: bang di¢m
hodc Gidy chtng nhan t6t nghiép tam thoi

- Dién ddy du thong tin theo yéu ciu. chon Gui yéu ciu va theo doi trang thdi ycu
ciu da duoc eui di

- SV phai dong I¢ phi khi dang ky cdp gidy xac nhan sinh vién, gidy vay von hodc
bing diém, SV c¢6 thé dong tryc tiep tai BP.Thu ngan (CS Nauvnn Thuong
Hin) chuyén khoan qua ngan hang hoac thanh toan truc tuyén qua cong VNPay nhu
sau: chon Cac khodn phi & thanh toan. tai muc Phi glay xac nhan. SV nhap Chon nop.

- Sau 03 ngay lam vigc (l\e tr ngay dang ky). SV lién hé véan phong Khoa d¢ nhin
lai gidy xac nhén sinh vién; gidy vay von hoac bang diém.

- DOI vai Gidy chtrmg nhén 16t nghiép tam thoi. SV lién hé Phong Dao tao dé nhin
lai sau 07 ngay lam vi¢e (ke tir ngay dang ky)

. . Muc10 .
QUAN LY HO SO, TAI LIEU PAO TAO

Di¢u 23. Quan Iy hé so, tai licu dao tao

Phong Dao tao, khoa chuyén mon va cac b phan lién quan chju trach nhiém lap ho
so va quan ly hé so, tai lidu; bao quan sir dung, huy ho so, tai liéu lién quan dén dao
tao theo quy dinh hién hanh cta phdp luat, truong hop trudng giai thé thi phai ban giuo
ho so dao tao theo yeu cdu cia co quan ¢6 thim quyén. Trong do. mot co hd so. tai licu
va thoi han luu trir (bang van ban hodc bing tép tin PDF) bao dam yéu cau dudi day:

1. H& so, tai liéu laew trie vinh vién:
16



a) Vin ban ph¢ duy¢t. ban hanh chuong trinh dao tao: hd so ban hanh gido trinh
hoac tai licu giang day: van ban quy dinh v¢ 16 chare, quan ly dao tao;

b) Van ban phé duyét danh sach nguéi hoc tring tuyén, danh sach 16p:

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua nguoi hoc theo hoc ky, nam hoc. khoa
hoc:

d) H so cong nhan két qua tdt nghiép dbi véi dao tao theo nién ché 2om: Quyét
dinh thanh Iap h¢i dong thi tot nghiép: danh sach ngudi hoc du thi va két qua thi. ban
in két qua thi doi voi hinh thue thi trye tuyén hodc thi bang phan mém chuyén bict trén
mdy tinh, phiéu ndp bai thi ¢o chir ky cua nguoi hoc. HO so cong nhan ket qua (ot
nghi¢p doi vdi dao tao theo tich lily m6-dun hodc tin chi gom: Quyét dinh thanh lap
hoi dong xét tot nghiép. bién ban hop xét tot nghi¢p, bang diem tong ket toan khoa
hoc:

d) Quyét dinh cong nhan tot nghiép. s6 cdp phat bang tét nghiép cho ngudi hoc:

¢) Ké hoach dao tao ddi voi khoa hoc. nam hoc;

Q) Hd so khen thuong, ky ludt nguoi hoc;

h) Ho so lién két dao tao trong nude va nude ngoai.

2. Ho so, tai liéu hew trit it nhdt 10 nam ké tix ngay hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan tot nghié¢p cho SV:

a) Ho so 1o chire thi két thic mon hoe, mo-dun gém Ké hoach thi va lich thi: danh
sach nguoi du thi va két qua timg moén thi: phu,u nop bai thi co chtr ky cua ngudi hoc
va can bo coi thi; ban ghi am. ghi hinh budi thi ddi v&i hinh thire thi truc tuyén:

b) Bang diém cua nguoi hoc gom: Piém kiém tra thuong xuyén, dinh ky: di¢m thi
két thue mon hoc, mo-dun; ban in két qua thi. kiém tra doi véi hinh thire thi. kiém tra
true tuy€n hoac bang phan mém chuyén biét trén mdy tinh ¢6 chir ky cua gido vién.
giang vién giang day va can by quan ly chuyén mon.

3 110 S0, tai lidu lww triv it nhat 05 nam ké ti ngay hiéu truong ky quyét dinh cong
nhan tt nghiép cho SV:

a) Ho so phiic khao bai thi két thic mén hoc, mé-dun. thi tdt nghiép;

b) S6 lén 16p cua tirmg 16p hoc.

4. Céc loai ho s0. i liéu fru wriv it nhdt 01 nam ké tir ngay hiéu trudng ky quyét
dinh cong nhan tét nghiép cho SV:

a) D¢ thi da st dung, bai thi. phiéu chim thi (&t nghiép trong dao tao theo nién ché.

b) Thoi khoa biéu va phan cong gido vién, giang vién giang day.

. H0 so. i liéu leu trit it nhdt dén thoi diém khoa hoc két thic: dé cu ong hudng
ddl’l 6n thi két thic mén hoe, mé-dun cac bién ban vé bde tham dé thi, ban giao d¢ thi.

ban giao bai thi két thac. mén hoc, mo-dun: dé thi da st dung. bai thi. phiéu cham thi
két thue mon hoc. mé-dun.

Chuong I11



. Muc 9
CAC LOAI GIAY XAC NHAN

Diéu 22. Cac logi gidy xdc nhin
1. SV khéng vi pham ndi quy, ky ludt cua truong.

2. SV duge cap gidy chirng nhan SV: bang diém ket qua hoc t@p: gidy ching nhan
hoan tat cic mon nghi¢p vu, trong thoi han quy dinh toi da 4 nam ké wr ngay hoc mon
hoc. mén dun thir nhat déi voi hé Cao déng va 1 nam déi voi hé lien thong TC - CD.

3. Truong hop SV tu thdi hoc hoidc budc thoi hoc nha truong chi cip bang diém va
Ula\ xdc nhan da hoc tai truong 1 (mot) lan duy nhit cho SV khi ¢o yéu cau (trong thoi
han quy dinh to1 da 4 ndm ké tir ngay hoc mén hoc, mon dun thir nhat déi véi hé Cao

dang va 1 nam ddi véi hé lién thong TC - CD).

4. Quy dinh thuc hi¢n xin cép gidy xdc nhén sinh vién; gidy vay vén: bang di¢m
hodc gidy ching nhan tdt nghiép tam thoi:

- SV truy cép vao phan mém quin ly dao tao tai dia chi:
http://quanlydaotao.dulichsaigon.edu.vn

- SV nhap ma s6 sinh vién va mat khéu, Chon Hé so HSSV

- Tai muc Gui yéu cau chon (na) chung nhan sinh v1cn/(na\ vay von: bang di¢m
hoac (me chimg nhan tt nghi¢p tam thoi

- Dién dc\\/ du thong tin theo yéu cau. chon Gui yéu cdu va theo di trang thai ycu
cdu da duge gui di

- SV phai dong 1¢ phi khi dang ky cap gidly xac nhan sinh vién, gidy vay von hodc
bing diém, SV ¢ thé dong true tiep tai BP.Thu ngan (CS Nguyc¢ én Thugng
Hién)/chuyén khoan qua ngan hang hoac thanh toan truc tuyun qua cong VNPay nhu
sau: chon Céc khoan phi & thanh todn, tai muc Phi gidy xac nhan, SV nhap Chon nop.

- Sau 03 ngay lam vi¢e (ke tr ngay dang ky), SV lién hé van phong Khoa dé nhan
lai gidy xac nhan sinh vién: gidy vay vén hodc bang diém.

- Dbi vei Glay chirg nh_an 16t nghi¢p tam thoi, SV lién h¢ Phong Dao tao dé nhan
lai sau 07 ngay lam viéce (ké tir ngay dang ky)

X ) Muc‘lO ;
QUAN LY HO SO, TAI LIEU PAO TAO

Diéu 23. Quan Iy ho so, tai lidu dao tao
Phong Pao tao, khoa chuyén mon va cac b phan lién quan chiu trach nhiém lap hd
so va quan ly ho so, tai liéu; bao quan su dung, huy ho so, tai liéu lién quan dén dao
tao theo quy dinh hi¢n hanh cua phap ludt, truong hop truong giai thé thi phai ban giao
ho so dao tao theo yéu cau cua co quan ¢6 thim quyén. Trong dé. mot 90 hé so. tai licu
va thoi han luu triv (bang vén ban hodc bang tép tin PDF) bao dam yéu ciu dudi ddy:
1. H& so. tai lidu lwew triv vinh vién:
16



a) Van ban phé duy¢t, ban hanh chuong trinh dao tao: hd so ban hanh gido trinh
hoac tai li¢u giang day: van ban quy dinh vé (6 chue, quan ly dao tao:

b) Vin ban phé duyét danh sach ngudi hoc tring tuyén, danh sach 16p:

¢) Bang diém tng hop két qua hoc tap cua nguoi hoc theo hoc ky. nim hoc. khoa
hoc:

d) Ho so cong nhan két qua tot nghiép dbi voi dao tao theo nién ché 2bém: Quyét
dinh thanh lap hoi dong thi tot nghiép; danh séch nguoi hoc du thi va két qua thi. ban
in két qua thi doi v6i hinh thire thi true tuyen hogc thi bang phan mém chuyén biét trén
may tinh, phiu ndp bai thi c6 chir ky cua ngudi hoc. Ho so cong nhén két qua tot
nghi¢p ddi vai dao tao theo tich liy mé- dun hodc tin chi gom: Quyet dinh thanh lap
hoi dong xét tot nghi¢p. bién ban hop xét tot nghi¢p. bang diém tong két toan khoa
hoc:

d) Quyét dinh cong nhan tot nghiép, so cp phat bing tot nghiép cho ngudi hoc:

¢) Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc, nam hoc:

g) Ho so khen thuéng. ky luat nguoi hoc:

h) Ho so lién két dao tao trong nude va nude ngoai.

Ilo so. tai liéu fweu tri¥ it nhdt 10 nam ké tir ngay hiéu truong ky quyét dinh cong
nhdn tot nghiép cho SV:

a) Ho so t6 chire thl'kCl thuc moén hoc, 1116-(‘1}111 gém: K& hoach thi va lich thi; danh
sach nguoi du thi va két qua timg mon thi: phiéu ndp bai thi co chir ky ctia nguoi hoe
va can bo coi thi: ban ghi am. ghi hinh budi thi doi v6i hinh thue thi tryc tuyén:

b) Bang diém cta nguoi hoc gom Diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky: diém thi
két thic mon hoc. mo-dun; ban in két qua thi. kiém tra ddi véi hinh thiee thi, kiém tra

truc tuyén hodc bang phan mém chuyén biét trén mdy tinh c6 chir ky cia gido vién.
giang vién gidng day va can b quan ly chuyén mon.

3 llo so. tai liéu lwew triv it nhdr 05 ndm ké tir ngdy hiéu truéng ky quyét dinh cong
nhan tt nghiép cho SV:

a) Ho so phtic khao bai thi két thic mén hoc, mo-dun, thi tt nghiép;

b) S6 lén 16p cua timg 16p hoc.

4. Céc loai ho so, tai liéu fwru triv it nhat 01 nam ké tir ngay hiéu truong ky quyét
dinh cong nhan tét nghiép cho SV:

a) Dé thi da st dung. bai thi. phiéu chém thi 6t nghiép trong dao tao theo nién ché.

b) Thai khoa biéu va phan cong gido vién, giang vién giang day.

S. Hb so. tai lidu luwu trit it nhdt dén thoi diém khéa hoe két thiic: dé cuong huong
dan 6n thi két thic mén hoc, mé-dun céc bién ban vé bde tham dé thi, ban giao dé thi.

ban giao bai thi két thuc, mén hoc, mé-dun; dé thi da sir dung, bai thi, phiéu cham thi
két thiic mén hoc, mo-dun.



Chuong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 24. Té chire thyc hign

I. Quy ché Pao tao cia truong Cao ding Du lich Sai Gon gdm 03 chuong, 24 Diéu
¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Khoa chuyén mén ¢6 tréch nhi¢m trién khai dén td bo mon, gido vién chu nhi¢m.
doi ngii giang vién, sinh vién va cic bo phan, ca nhan lién quan nam rd quy dinh va
thuong xuyén nhic nha, kiém tra viée chép hanh quy ché nay.

3. Trong qué trinh thye hién, néu ¢o phat sinh cdc quy dinh mgi cua co quan ¢o
tham quyén hodc noi dung chua phu hgp thue té, nha trudng sé xem xét sira doi, bo

sung kip lho/w/

——




BM 01 Mau don dé nghi chuyén iruong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG Doc lap -~ Tw do - Hanh phie
O/ CAQ DANG \<!

DON DE NGHI XET CHUYEN TRUONG

Kinh giri: - Hi¢u Truong Truong Cao dang Du lich Sai Gon

- Phong Dao Tao Truong Cao ding Du lich Sai Gon

Sinhngay: ..../..../......... Noisinh: .
Bia chi thuéng tril ...
Hién da hoan tét hoc | namthtr......... Lop: oo, Masé SV:........
Neganh: ... Kh@a: ....cosmmmoimissimmapioms o < T—
Trong thoi gian hoc tai IUONE Lo
Toi thude dién (cép hoc béng. trg cép xa hoi. dong hoc phi...): .o

Ngay ... thang ... ... nam ... ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)

Y kién cia Hi¢u Truéong Y kién cita Higu Trudng
Truong dang hoc: Truong chuyén dén:
(Ky tén va déng dau) (Ky tén va dong dau)



BM 02_Madu don dé nghi chuyén nganh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap — Tw do — Hanh phuc

{ CAO DANG <)
DULICH |~ . . .
DPON DE NGHI CHUYEN NGANH

Kinh giri: - Ban Gidam Hi¢u
- Phong Dao tao

LOi ten I s sesnrmenmnimmensrs s sz WAy SN sesssmssnaimee e s s e ;
S VB IOP: sesssmmsemsmmmemmms s T ——
Nganhs mesmismmmmmsamenmmsammms KBOa: wumswsnsummmsasssmmmmmmmmssmmsne e smmims
Hédao tao:......cooveiiiiiiiiiie s Diénthoai lién hé:................coi
Hi¢n da hoan tét hoc ky ............ nam thir............... LD e aeininimindabsistaimaiom it

Nay t5i lam don nay kinh gui Ban Giam Hiéu va Phong Dao tao xem xét, chap thuan cho i
duoc chuyén sang:

Nganh! ...cocmmmmmmmmmvrns s Hédaotao: .......ooeenin. Khoa: ..o

Ly do xin duge chuy@n nganh: ...

16i dé doc va da hiéu trinh tie thiee hién va cdc quy dinh khi de nghi chuyén nganh.
Trong khi cho doi su chép thuén cua nha truong, toi xin chan thanh cam on.

Ngay ... thang ... VONE i
Ngwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Phin ghi cia P.TCKT Phin ghi cia Khoa........ Phin giai quyét cia P.Dao tao
Déng y chuyén nganh ké tir ngay:
............ [ —

Ngay...... thang...... nam... ..

TP. DAO TAO




BM 02_Mdu don dé nghj chuyén nganh

1. Didu kién thuye hién:
a) HSSV chuyén nganh, nghé dao tao, bao dam céc yéu cdu sau:
- HSSV ¢6 don dé nghi chuyén ddi nganh, nghé dao tao theo miu quy dinh;

- Nganh, nghé dao tao du kién se chuyén sang hoc phai ¢ cung hinh thire tuyén
sinh va cdc tiéu chi tuyén sinh bing hodc thdp hon so véi tiéu chi tuyén sinh cua
nganh. nghé dao tao dang hoc:

- HSSV khi da duge chuyén déi sang nganh, nghe dao tao khéc thi phai dung hoc
nganh. nghé dao tao truge khi chuyén doi;

- Viée chuyén doi nganh, nghé dao tao phai hoan thanh truéc khi bt dau hge ky
thir hai doi voi chuong trinh trinh do trung cap, trude khi bit diu hoc ky thir ba doi
voi chuong trinh trinh dé cao ding;

- Khong trong thoi gian: Tam dirng chuong trinh dang hoc: diéu chinh tién dé
hoc: bi nha truong ky ludt tr mire canh céo trg 1én; bi truy ctru trach nhiém hinh su;
chua hoan tat hoc phi theo quy dinh.

b). Thoi gian hoc ti da dé HSSV chuyén nganh, nghé dao tao hoan thanh chuong
trinh duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua quy dinh nay va duoc tinh tir khi bat dau
nhép hoc nganh, nghé trudce khi chuyén.

¢). HSSV chiu trach nhiém dong hoc phi chéch léch giira cac nganh. Nha truong
khong hoan tra phan hoc phi chénh Iéch trong truong hop HSSV xin chuyén sang
nganh ¢o hoc phi lhap hon;

d). Mdi HSSV duoc giai quyét chuyén nganh hoc 1 (mot) lan trong toan b khoa
hoc tai truong:

2. Quy dinh thue hién:

a). HSSV lién hé Phong Dao tao nhan don theo mau quy dinh, hodc tai mau don tur
trang web cua truong;

b). HSSV trinh bay néi dung can ctr theo quy dinh néu trén va ndp don xin chuyén
nganh tai phong Dao tao;

¢). HSSV nhan lai két qua téi da sau 07 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop don;

d). Sau khi duge xét duyét HSSV thuc hién thu tuc chuyén nganh va cac hudng dén
lién quan (néu co).




BM 03 Mau don dé nghi chuyén leip

; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG \ Dgc ldp — Ty do — Hanh phic
O/ CAQ PANG

PON PE NGHI CHUYEN LOP

Kinh guwi: - Ban Giam Hicu

= Van phong Khoa o mesmi sromenmmmmnsmssose.
[ (=700 O e S S Negayisinhs  sushisas
Sinh VIEN TOP:..iiieiceiei e T
Y B T D ot v b cmsios e s s 15 (221D 7: (a3 12 [ e
Hién da hoan tét hoc ky 1 nam thir 1 Dién thoai 1ién hé:.........oovveveverreore

Nay t6i lam don nay kinh gui Van phong Khoa xem xét, chdp thuan cho toi duoc chuyén lop.

LY O Xin dUQC ChUYEN TGP ..o

T6i da doc va da hiéu trinh ur thue hién va cac quy dinh khi dé nghi chuyén lop.

Trong khi chr doi sir chép thuan ctia Khoa va nha truong, to1 xin chan thanh cam on.

Ngay ...... thang ... ... nam ...........
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Phin ghi ciia PTCKT  PhAn ghi cia Bp. QLHSSY Phin gidi quyét ciia Khoa
f)éng y chuyén lop ké tur ngay:

Ngay...... I}.z_dng ...... nam... ...
TRUONG KHOA



BM OLMa:u don dé nghi chuyén lop

1. Diéu kién thwe hién:
a). HSSV chuyén 16p. bao dam cac yéu cdu sau:
- HSSV khong vi pham néi quy. ky luat nha truong trude khi chuyén 16p hoc:
- Khong ng hoc phi:
- HSSV chiu trach nhiém v¢ tién do hoc tap doi voi 16p duge chuyén, dong hoc
phi chéch Iéch gitra cac khoa hoc va moén hoc, mé dun (néu cd);

b). Mdi HSSV duogc giai guyél chuyén 16p hoc 01 (mot) lan trong toan by khoa hoc
tai truong (khong dp dung doi voi HSSV da chuyén nganh ) vao thoi diem ket thae hoc
ky 1 cua nam thi nhat.

2. Quy dinh thue hién:

a). HSSV lién h¢ van phong Khoa nhan don theo mau quy dinh. hodc tai mau don tir
trang web cua truong;

b) HSSV trinh bay ndi dung can ctr theo quy dinh néu trén va nop don xin chuyén
[6p tai van phong khoa;

¢) HSSV vién lién hé vé Khoa dé nhan lai két qua sau 07 ngay ké tir ngay nop don.



BMO4_Mdu don d@é nghi mién trir hoc 1ap

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Kinh giri: - Ban Giam Hiéu - Truong Cao ding Du lich Sai Gon

- Vanphong Khoa ...
TOTTRD A semismrenssiimsnis casnssnsmsmnesensrononsamrasasions Ngay sinh: ....../c..oooofoernnnne
ECT11 1TV (S10 U Loy o s Bt S N SOV S L ES T A N e e N et - S
INGANDY...commmlrmtimrimrian s S s e D0 A0S letmsnmieds et snsnmimns isssamssmanis

Nay t6i lam don nay kinh xin Ban Giam hi¢u. Van phong khoa xem xét va chip thuin
cho t6i duge mién trir hoc tdp cac mén hoc, md dun toi da hoc va tét nghiép tai
L1410 e 0N TRl NSO S OV Y GO 20 AN PR G SO S 5 O 30l ol s

Nganh hoe (A8 0t NERIEP) ... ... e

Hodgc t6i da c6 cac gidy o minh chimg dugce lpién trir (d6i v6i cac mén hoe chung)
can ctt theo Muc 2 - Diéu 12 cia Quy ché dao tao dugc ban hanh vao ngay
S XS ol

Toi da doc va da hiéu trinh tu thuc hi¢n va cac quy dinh khi dé nghi dugc mién hoc.
mién trlr cdc mén hoe, mé dun cua nha truong.

Trong khi cho doi su chdp thudn, t6i xin chan thanh cam on.

Luu y:
- HSSV nop kem theo ban sao bang diém toan khoa (hodc s6 hoc tap) va bang (ot

nghi¢p (hoge chimg nhén t6t nghiép tam thoi) ctia nganh da hoc hodc cac gidy to minh
chirg dugce mien trir (dbi voi cac mon hoe chung)

- Nhitng gidy t& trén phai duge sao y hodc cong ching). Khéng nép ban goc.

Ngay ... thang ... ... RN v
Ngudi viét don

(Ky, ghi ro ho tén)




BMO4_Méu don dé nghi mién trir hoc 1dp
XET DUYET CUA VAN PHONG KHOA

Can cir theo Muc 2 - Di‘éy 10 cua Quy ché hoc vu duge ban hanh vao ngay
01/06/2017. HSSV dugc mién hoc, mién trir cac mon hoc, mon dun sau day:

MONHQC/MO - PUN  [SOGIO | S6TC | PTK GHICHU |

g
15

Diém cac mén mién hoc, mién thi (hay con goi la mién trir) va mon hoc diéu kién
(GDTC va GDQPAN) khéng tinh vao diém trung binh chung cta hoc ky/nim
hoc/khoa hoc./.

: Tp.H6 Chi Minh, ngay..... thing ...ném 20...
THU KY KHOA TRUONG KHOA



BM 05 Mdu don dé nghi chuyén diem

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phuc

DON DPE NGHI CHUYEN PIEM
Kinh giri: - Ban Giam Hi¢u - Truong Cao dang Du lich Sai Gon

= VAN PROTIE ICNOE ssininni s sinmumsies o ssons samsisisinmmmsmmssmarme i
B oS R — Ngay-sinhy ssas smvmil e
Sinh VIEN TOP:..iiiiecieiiiie e MSSVisssmumnmammmrnnis s s
I 7 e He Baotaoisssuemaassrammmrsms

Nay t0i lam don nay xin duge mién hoc va chuyén diém cua (cac) mon hoc, md dun da hoc

sau vao chuong trinh dao tao t6i dang theo hoc tai truomg Cao dang Du lich Sai Gon:

. 3 e ; : DIEM XET
STT | MON HQC/MONDUN | SO GIO | TIN CHI TONG KET DUYET w

Kem theo don 1a bang diém cta cac mon hoe/ mén dun da hoc hoac bing cip. chimg chi. gidy
1o chimg thue (tat ca photo cong chimg)
T6i xin chan thanh cam on!
Ngay ...... thang ......nam ...........
Nguoi viet don
) (Ky, ghi rd ho tén)
XET DUYET CUA VAN PHONG KHOA

TP.H6 Chi Minh, ngay.....thang.... ndm 20....
TRUONG KHOA



BM 05_Mdu don dé nghi chuyén diém

1. Diéu kién thuc hién:

- HSSV dugce cong nhan két qua hoc tap va chuyén diém cua cac mon hoc, mon dun
dat yéu cdu tir cac truong CD, DH vai diéu kién ding tén mén hoc, mén dun: ciing noi
dung dao tao va co sb gio quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mén dun tuong
duong hodc cao hon;

- HSSV ¢6 nhu cdu chuyén diém phai lién h¢ vin phong Khoa ngay khi nhip hoc
hodc trude khi mon hoc, mén dun bat dau:

- Piém cac mon hoc, mon dun dugce chuyén chi dugc cong nhédn khi hoi déng khoa
xét duyét thong qua;

- HSSV duge mién hoc, mién thi cic mon hoc, mén dun da duge cong nhan chuyén
diem;

- Diém cdc mon hoe, mon dun duge chuyén. dugc tinh vao diém trung binh chung
cua hoc ky/nam hoc/khoa hoc.
2. Quy dinh thuyc hién:

a). HSSV lién h¢ va ndp don tai van phong khoa (biéu mau 05_BM 05): kem theo
bang diém két qua hoc tap cuia HSSV (ban photo — sao y ban chinh);

b). Hoi dong Khoa xét duyét;
¢). HSSV nhan lai két qua sau 07 ngay (lam viéc) Kké tr ngay ndp don.

d). Van phong khoa photo 1 ban luu tai khoa. Bién ban cong nhén va bang diém lgét
qua hoc tdp ctia HSSV dugce chuyén vé P.DT. Thoi diém thuc hién cung voi thoi diém
ban giao ban diém thi két thuc mon hoc, mon dun theo quy dinh.

AN
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NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuce

NGUNG HQC VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh giti: - Ban Giam Hiéu

= Van phong Khoa : esssssmsmsss e o
LOLEN 18: s ommummmmes memmessm s smvsamemmem Ngay sinh: ....... e R
Sinh:viln 1007 s o smenssmmmnm i imsinemmmmmansn s MSSV: o,
INBANNT oo o s il Bsslo e hias i HE Qabita0 ciivmiammmmiuimamsnsmmmsio
Nay t6i lam don nay kinh xin Vin phong khoa - Truong Cao déng Du lich Sai Gon cho
phép toi duge tam ngung viée hoc ké tr ngdy ... it Vo dén ngay
...... /....../........va bao luu két qua hoc tép.

Gdm cac hoc phan dudi day hode dinh kém bang diém két qua hoc tap

STT | Mén hge/Mb dun | Sb tin Piém | STT | Mén hoe/Mé dun | Sb tin Piém
chi bao luu chi bao luu
1 6
2 7
3 8
4 9
S 10

Ly do xin tam ngimg viéc hoc: (Dinh kem ban sao gidy (6 minh chimg néu cé)

Kinh mong dugc sy chdp thudn cua nha truong. Tréan trong !
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Y KIEN CUA PHU HUYNH Tp.H6 Chi Minh, ngay ..... thang ..... ndm 20...
Nguoi lam don
......................................... (Ky tén v ghi rG hg tn)

.......................................... Tp.Ho Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam 20...
.......................................... TRUONG KHOA

PHAN NOI DUNG SAU BAO LUU

CAM KET CUA NGUOI HQC:

Y KIEN CUA VAN PHONG KHOA Tp.Ho Chi Minh, ngay oo thang ... ndam 20...
TRUONG KHOA
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\ tuoc tam dung chiwong trinh dang hoc va duoc béao liru diém hoc tap néu thujc
LHfong cde trirong hop sau:

{1110

- Pugc co quan nha nude co tham quyén didu dong thyce hién nhiém vu an ninh —
quoc phong;

- Vi ly do surc khoe phai dimg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri thi phai co giéy’ X4ac

nhdn cta co s¢'y t€ noi HSSV dé kham hoic didu tri hodc phai c6 giay xac nhan khuyét tat

theo quy dinh ctia Luat Nguoi Khuyét tat;
- Trong thoi gian bi ky ludt & mic dinh chi hoc tap co thoi han;

- Bi truy ctru trach nhiém hinh sy nhung chwra c¢6 két ludn cua co quan c6 tham quyén
hodc di ¢ két ludn cta co quan ¢6 thdm quyén, nhung khong thugc truong hop bi xir ly
ky ludt & mirc bi budc théi hoc;

- Vily do khéc: HSSV phdi hoc xong it nhét hoc ky thir nhdr tai truong; va khong
thude truong hop bi bude théi hoc.
2. Quy dinh thuc hién:

- HSSV nép don tai vin phong khoa (biéu Wmc?u 06_BMU06); kém theo cac vin ban,
gidy to minh chimg (ban sao - sao y ban chinh) dé xét duyét;

- HSSV nhan lai két qud sau 07 ngay (lam viéc) ké tir ngay nop don.

- Thoi gian tam dimg chuong trinh dang hoc (nghi hoc tam thdi) duge tinh vao thoi
gian t6i da dé HSSV hoan thanh chuong trinh dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua quy
dinh nay (t6i da 5 nim k& tir ngay mén hoc, mé dun thir nhét bat dau déi véi hé Cao dang,
3 nam doi vdi trung cap va 1 nam déi véi hé lien thong TC - CD).



